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Descripcion: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

DESCRIPCION DE LA'NECESIDAD Y JUSTIFICACION

El [CFES, como entidad competente para realizar los exdmenes de Estado en Colombia, tiene entre sus funciones asegurar la calidad técnica de 10s instrumentos de }
[evaluacion que disefie bajo los més altos estandares técnicos. Para elio debe establecer y revisar pericdicamente los procesos de aplicacion de las metodolagias de
construccion y validacion que lleven al resultado final denominado calificacion, asi como planear, revisar y ajustar sus procesos de andlisis y divulgacion de resuftados.

[En este sentido, a articulacion de los examenes de Estado, tanto los denominados SABER 11° (eamen aplicado en la educzcicn media) y los exdmenes SABER PRO
y SABER TyT (exdmenes ds calidad de la educacion superior) y la estabilizacion de los mismos, apunta a |la consclidacién del Sistema de Evaluacion de Calidad de la
Educacion que permita generar informacion oportuna y perinente para determinar si se han aicanzadoe a no, y en qué grado, los objetivos especificos, que para cada
" -\ programa sefiala el Minisierio de Educacidn Nacional, asf como para la orlentacion de politicas tendientes a asegurar el mejoramiento de la calidad educativa en
. ) los niveles.

Con la estabilizacién, mantenimierto y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada se asegura el cumplimiento de estandares técnicos del més alto
nivel en el disefio y desarrollo de instrumentos de evaluacion, fundamentados en construcciones académicas participativas y el acompafiamiento de personas y/o
instituciones nacionales e internacionales que enriguezcan la mirada critica de las propuestas elaboradas.

Dando continuidad a los procesos y en el marco del proyecto de Estabilizacién, Martenimiento y Afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada,
durante 2018, la Subdireccién de Preduccion de Instrumentos con el apoyo de la comunidad académica, trabajaran en cubrir la necesidad de elaboracion, disefio,
diagramacion y conformacion de los diferentes instrumentos de evaluacion que se aplicaran para los diferentes médulos.

El procedimiento de construccién se encuentra basado en la construccién de las preguntas a partir de talleres y en sucesivas sesiones de revisidn por parte de fos

constructores, revisores, expertos y del equipo del ICFES coordinador del proceso. Una vez se cuente con las preguntas requeridas se procedera a la validacion de las

mismas con docentes reconocidos en el campo evaluado y que no participaron en el proceso de construccion, para finaimente conformar los instrumentos que seran
plicados mas adelante.

Con base en lo anterior y de acuerdo con los insumas entregados, se realiza por parte de la Subdireccion de Produccién de Instrumentos, la coordinacién para el disefio,
iagramacion, edicién y armado de las pruebas o instrumentos de evaluacion, lo cual requiere contar con apoyo de un profesional formado en disefio grafico, yaque no
€ cuenta con personal suficiente para que realice actividades propias de diagramacidn, edicidn armado del material del examen para las pruebas que realiza el Icfes,
s importante resaltar que el volumen de material es variable, el cual depende del nimero de inscripciones que se realicen, sin embargo y con independencia del

nimero de inscritos, el procedimiento establecido contempla tiempos concretos para adelantar el procese de diagramacion, validacién y armado por prueba y en
eneral para los items construidos en afics anteriores, toda vez que de este trabajo se obtiene el insurno reguerido para el operador de impresién, en la mayoria de los

sasos. De igual manera, con los avances tecnologicos, Icfes realiza algunas pruebas de forma electrénica, para ello se hace necesario implementar una diagramacion
ue posteriormente sea compatible con la plataforma PLEX) usada por el instituto. Asi las cosas se requiere que €l profesianal en disefio grafico siga las directrices
impartidas, con oportunidad, calidad v la pertinencia establecida en fos protoceles y procedimientos definidos por la Subdireccion de Produccion de [nstrumentos.

i A
k... la contratacién de estos servicios, se cuenta cen disponibilidad presupuestal en el item 402 del Plan de Compras de la Subdireccion de Produccién de
Instrumentos para fa vigencia 2018.

OBJETO Prestar servicios profesionales de apoyo en la digitacién, diagramacién, edicién y armado del material de
evaluacion de los exdmenes de Estado y, pruebas electrénicas que aplique el ICFES.

De acuerdo con fa circular 018 de 2017, se tendra en cuenta los criterios exigidos en la categoria i1l

EEE\E,%%CACDNES TECNICAS DEL BIEN O nivel 1. Asi las cosas, se requiere cantratar una persena con el siguisnte perfil:

1. Persona natural con formacion profesional en disefio gréfico.

Se requiere el perfil de un disefiador gréfico o afines, tenisndo en cuenta que el procesc de
diagramacion, armado y edicitn, requiere de conogimientos tedricos y précticos de uso de programas
tales como InDesign CS8, lllustrator CS8, Excel y Word, los primeros son programas técnices de disefio
utilizados para diagramar los cuadernillos de las pruebas que aplica el ICFES, los cuales requieren ser
manejades por una persona can conocimientos en el area del disefio editorial y el disefio tipografico,
razén por la cual, un disefiador grafico es el perfil mas idéneo para desarrollar las actividades de
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OBLIGACIONES CONTRATISTA

diagramacion, requerido en Ja Subdireccion de Preduccidn de Instrumentos.

Efectuado el anélisis del futuro contrato, se determind que comresponde a la modalidad de seleccion
por contratacion directa. La mencionada modalidad de seleccion procede para la celebracién de
contratos de prestacién de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, segin el articulo 11, literal
¢) numeral iv) del Manual de Contratacién del ICFES {(Acuerdo 006 de 2015, que establece: "iv)
Cuando se trate de la contratacion de servicios profesionales que se celebren en consideracion a las
calidades especiales de la persona que se contrata.”

1.

10.

i1.

12,

13.

14.
15.

16.

17.

Apovar ia digitacion, edicién, diagramacién y armado de las pruebas, segdn los requerimientos
de cronograma del contratoe de impresion.

Apayar ia elaboracién y entrega de la diagramacién de las prusbas a su carge, asi comao su
automatizacion y el armado de las diferentes formas.

Apoyar en la digitacién, diagramacién y edicién utilizande los programas InDesign CSf -

llustrator CS6, Excel, Word, conforme a las plantillas, directricas, instrucciones \
especificaciones impartidas por el ICFES.

Apoyar la digifacion de bases de datos en Excel para la automatizacién y diagramacion en
InDesign © en el que se establezca y entregar en PDF Jas especificaciones técnicas
requeridas.

Entregar el trabajo asignado, teniendo en cuenta las correcciones y cambios sugeridos por e
Gestor de Pruebas dentro de los tiempos establecidos.

Apoyar la revision, verificacion y aprobacion de las musstras de los cuadernillos y hojas de
respuesta entregados al impresor, en el lugar que designe la Subdireccién de Produccidn de
Instrumentos.

Apoyar la actualizacién del manual de diagramacion y archivo de pruebas, dentro de los
tiempos establecidos, en todo caso que se requiera.

Apovar la diagramacion de las pruebas electronicas,

Apayar la migracion a la plataforma PRISMA, de los items construidos en afios anteriores y
que se encuentran como reserva para la aplicacién de futuras pruebas en el banco de items.

Utilizar los formatas normafizados que hacen parte del Sistema de Gestion de Calidad del
ICFES y, acatar las directrices y orientaciones del gestor de calidad de la Subdireccion de
Produceidn de instrurentos.

Prestar sus servicios profesionales de acuerdo con las directrices y protocolos de seguridab,

horarios definidos para la Unidad de Diagramacion, Edicidn y Archivo de Pruebas. El horaria™

definido para el uso de la Unidad de diagramaci6n es de lunes a viemes, entre las 8 am. vy 5
p.m. El cambio de este horario sera informado oportunamente en caso de existir
circunstancias que los justifiquen.

Guardar reserva sobre de la informacion que conozca, se le entregue, obtenga o manipule,
con ocasion de [a ejecucion del contrato.

Presentar los informes yfo entregables en los que dé cuenta de las actuaciones realizadas en
la ejecucion del contrato.

Prasentar €l informe de gestidn final sobre la ejecucién del contrato.

Cumplir el protocolo de seguridad y de impresion de la Unidad de Diagramacion, Edicion y
Archivo de pruebas y por lo dispuesto en el sistema de gestién de calidad para cada uno de los
subprocesos en los cuales participe.

Sera responsabilidad exclusiva del contratista, la seguridad def material confidencial a cargo,
asi como guardar reserva y discrecion sobre aquellos asuntos que en razén de sus funciones
conozca.

Suscribir un acuerde de confidencialidad. Por tratarse de la seguridad, confidencialidad vy
caracter oficial de las evaluaciones educativas, las cuales canstituyen un activo intangible de
gran importancia para el ICFES y ala vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido
por ley, el contratista no podra difundir, reproducir, divulgar, ¢ en forma alguna utilizar

y

documentos, fichas técnicas, estudios © cualquier otra  informacioén o datos consultados,




g TODOS POR L0
'- NUEVO PAIS

PAT  EQLINAD Froio

" - = T
E) MINEDUCATIGON W &S [
et b il

ESTUDIOS PREVIOS Codigo: G3-FT006
Version: 1
Pagina 3

SUPERVISOR

{ JLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATO

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS

elaborados, desarrollados o estudiados en virtud o con ocasion del presente contrato. El
Contratista no podra hacer uso de los mismos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacién previa, expresa y escrita del ICFES.

18. Custodiar, mantener en buen estado, y a la terminacién del contrato devolver los insumos,
suministros, herramientas, dotacion, implementacian, inventarios y/o materiales que sean
puestos a su dispesicién para la prestacion del servicio.

19. Permanecer afiliado y, a paz y salvo con los sistemas de salud, pension y administradora de
riesgos laborales durante toda la ejecucion del contrato.

20. Cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES mediante resclucién No.
000141 del 21 de febrero de 2013,

21, Las demas que e sean asignadas en relacion con el cumplimiento de su objeto contrastual.

La supervisién del contrato sera ejercida por el Subdirector de Produccién de Instrumentos del
ICFES.

1. Coordinar con EL CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oportuna y adecuada
gjecucion de los servicios contratados.

2. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que se le presente at contratista en relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la gjecucion.

3. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

4. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumpliriiento del objeto contractual y
de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico de la sjecucién del contrato, e
informar de ello al contratista.

6. Garantizar que EL CONTRATISTA ejerza sus actividades con autonomia e independencia, sin

perjuicio del deber de coordinacién que le asiste a EL CONTRATANTE. ‘
6. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA ¢omo retribucién a sus servicios en los términos ¥
bajo los requisitos establecidos en el presente contrato.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha tomado como base y referencia el objeto contractual a desarrollarse, el plazo de
jecucion, y los estudios con los que debe contar el contratista que se requiere para cubrir la
necesidad contractual. En consecuencia, se tendra asignado para esta contratacion un valor de
referencia que no excede el tope de la Categorfa Ilf Nivel 1 de la Circular ICFES No. 018 de 2017. De
acuerdo a esta circular EL CONTRATISTA, se encuentra dentro de la CATEGORIA Nl NIVEL 1, y los
honorarios mensuales fijados son de TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL
QUINIENTOS PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 3.635.500) incluido [VA, Io que no excede el tope
méximo indicado en la circular.

En este caso, Tatianna Castillo Reyes Identificada con cédula de ciudadania ndmero
1.032.393.255, acredita un perfil profesional en disefio grafico de la Universidad Nacional de
Colombia.

Por io tanto y, teniendo en cuenta |a formacién académica, la entidad ha estimado el valor del corrato
en ia suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
MONEDA CORRIENTE ($18.177.500) gue incuye IVA autorretenido, impuestos, tasas,
contribtciones, aportes al sistema de salud, pension y administradora de riesgos laborales y
cualquier otro pago que deba efectuar el contratista, relacichado con el perfeccionamiento del
contrato.

Los riesgos implicitos para el ICFES en la gjecucion del presente contrato son ios contenidos en la
matriz de riegos adjunta.

Garantia

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas a favor del ICFES,
con ocasion de la sjecucion del contrato, asi como la calidad de su servicio preslado y los productos
entregados, mediante la constitucién de una garantia expedida a favor del INSTITUTO
COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES, NIT. 860.024.301 6, expedida
por una compafiia de seguros autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que
ampare el siguiente riesgo:

1. Cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del contrato por el DIEZ POR CIENTO

{10%) del valor del mismo, par una vigencia gue cubra el plazo de ejecucion del contrato y 4 meses
més.




Ly TODOS PORUN

®er NUEVO PAIS

P& EQUIOAD EMUCATION

(B MINERUCAC IO

ESTUDIOS PREVIOS Cadigo: G3-FT008
Versidn: 1

Pagina 4

VALCR Y FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

DETALLE DE BIEN O SERVICIO

2 Calidad: El contratista debera garantizar la calidad general de los productos y el servicio prestado
con relacién al objeto del contrato, por el DIEZ POR CIENTO (10%) del valor del mismo, por una
vigencia que cubra el plazo de sjecucian del contrato v 4 meses mas.

El valor del presente contrato corresponde a la suma de DIECIOCHO MILLONES CIENTO
SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESCS MONEDA CORRIENTE ($ 18.177.500) IVA incluido.

El ICFES pagara al contratista el valor del contrato asi: ajcinco (5) pages mensuales par valor de
TRES MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL QUINIENTOS PESOS MONEDA
CORRIENTE($ 3.635.500) incluido IVA, previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con
las actuaciones realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de seguridad
social integral, los cuales deberan cumplir las previsiones legales.

Para el mes de junie, ademas de los requisitos anteriores, se requerird la presentacién y aprobaciﬁl/\
del informe final de gestion y la entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se
dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las obligaciones contractuales. Las demoras en
la presentacion de los antericres documentos, seran responsabilidad del contratista y no tendra por
ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza. Los anteriores pagos,
estan sujetos a las fechas dispuestas por la Subdireccién Financiera y Contable. PARAGRAFOQ: El
lcfes reconocerd v pagara los gastos de transporte y de vigie gue se requieran para el cumplimiento
del presente contrato.

Desde la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion del contrato,
hasta el 30 de junio de 2018.

[TEXTO]

Total Fecha Entrega

Producto Nombre
211210008 Servicio de digitacion, diagramacion y edicion 18.177.500 21-ENE-18
RESPONSABLES
ELABORO AREA TECNICA REVISO AREA TECNICA
Nombre ' Nombre
SULMA MEDINA BARRERA GIOVANY BABATIVA MARQUEZ
4 4 ) P
Firma / Firma
Y { -Z; f ’ .

C.



Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucidn del presente contrato son los contenidos en la

Identificacién, valoracion y distribucion de riesgos

matriz de riegos que se adjunta.

RIESGOS
Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucién del presente contrato son los siguientes:
. . . E '
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Fuente: http://www.colombiacompra.gov.cossites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web, pdf
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INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION CONTRATACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 19/01/2017

Bogota D.C
Sefior(a):
TATIANA CASTILLO REYES

; Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para fa Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a contratar en la modalidad de prestacion de
servicios en las siguientes condiciones:

OBJETO

Prestar servicios profesionales de apoyo en la digitacidn, diagramacion, edicion y armado del material de evaluacian de los
examenes de Estado y, pruebas electrénicas que aplique el ICFES.

VALOR DEL CONTRATO

DIECIOCHO MILLONES CIENTO SETENTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MCNEDA CORRIENTE ($18.177.500) IVA
incluido, impuestos, tasas, contribucicnes y los demas gastos directos e indirectos que se requieran para el cumplimiento del
contrato.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION A CONTRATAR

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencion al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 63-76, pfso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR ACEPTACION A LA INVITACION:

Hasta el 22 de enero de 2018

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.gov.co

NOTA: .

La presente invitacién no es promesa de contrato, ni obliga al [CFES a suscribir contrato algunc.

Atentamente, ¥ .
/
| Pl 1201®
. é&,]m jﬁ( W@z
—p /
MARIA SOFIA ARANGO ARANGO _.-7%4?54 R -
ORDENADORA DEL GASTO b
A Jpnl8Ins3

._“/"'

Elabord: Yohana Ochoa Ch. — Abogada

Instituto Colombiane pora la Evaluocidn de la Educacion - ICFES
DA ES el (@ iclescod GCFES 5 COFESud o Cole 26 Moo &9 78, Tore 2 pues 15, Edificio Ela

Lirams ode olenchan gl oo Bogold (435 11 484 V440 Grofyie Macieng: 01 8000 512
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