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iNSTITUTO COLOMBIANO FARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION INVITACION DIRECTA FECHA DE INVITACION: 21/08/2018

Bogota D.C

Seflor:

MARIA ALEJANDRA MOSQUERA PATINO
Cordial Saludo,

El Institute Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - IGFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la
referencia, conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar los servicios profesionales en el apoyo y coordinacion de la gestién administrativa y de relacionamiento del Director
General tanto interna como externa.

GARANTIAS

Las garantias del proceso de la referencia se encuentran contenidas en el estudio previo.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA ACEPTACION

Oficina de Correspondencia- Unidad Atencién al Ciudadano (Avenida Calle 26 No. 69-76, piso 15).
PLAZO PARA PRESENTAR LA ACEPTACION:

21 de agosto de 2018

COMUNICACIONES:

Cualguier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico: contratacion2018@icfes.qov.co
NOTA:

La presente invitacion no es promesa de contrato, ni obliga al ICFES a suscribir compromiso algune.

Atentamente,

MARIA SOFiA ARANGO ARAJ Q
ORDENADORA DEL GASTO

Elabaré: David Felipe Rodriguez Bastidas — Abcgado
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Estudio Previo No. 4792 Fecha Solicitud 21-AGO-18

Sucursal: Calle 26 No. 69- 76 Edificio elemento Torres 2.
Descriptién: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DIRECCION GENERAL

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION

Son funciones de la Direccién General de! ICFES, segun se establece en los numerales 3, 4 y 5 del Decreta 5014 de 2009: (i) Apoyar en coordinacién con el
Ministerio de Educacion Nacional, la ejecucién de la politica que en materia de evaluacién de 1a calidad de la educaci6n trace el Gobierno Nacional; (iiy Crientar
y coordinar la formulacion de planes, programas y proyectos para el adecuado desarrollo de la evaluacion del Sistema Educativo y (jii) Dirigir y coordinar las
relaciones intersectoriales e intrasectoriales de los servicios relacionados con evaluacién del sistema educativo. Asi las cosas, la alineacion de ka estrategia de
la entidad con los propdsitos expuestos en el Plan Nacional Decenal de Educacién 2016-2026, y las distintas actividades que se requieren en la implementacion
de la gestion del nuevo gobierno y las politicas de educacién que el mismo implemente, demandan los servicios de un profesional gue apoye en la coordinacién
de la gestidn administrativa y de relacionamiento del Director General tanto interna como externamente, que permita consolidar el trabajo con las distintas
direcciones y coficinas que componen la entidad, asi como los demds entes intervinientes en las distintas actividades del ICFES.

Teniendo en cuenta lo anterior, s evidencia la necesidad de adelantar un proceso de contratacion como quiera que el Despacho de la Direccidn General no
cuenta con personal de planta que pueda acometer las aclividades antes descritas, ni ias coficinas asesoras del despacho cuenta con el personal suficiente para
hacerlo.

OBJETO Prestar los servicios profesionales en el apoyo y coordinacién de la gesfién administrativa y de
relacionamiento del Director General tanto interna como externa,

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN © Profesional en Comunicacién Social y Periedismo, con al menos cuarenta y nueve (49) meses de

SERVICIO experiencia profesional, en cumplimiento de la categorfa iV nivel 3 de la Circular 18 de 2017.

OBLIGACIONES CONTRATISTA El CONTRATISTA, durante la ejecucion del objeto del contrato, se obligaré para con el ICFES a lo
siguiente:

1. Asistir al Director en la coordinacion de reunionas, desplazamientos dentro y fuera de la
ciudad y otras actividades de su agenda oficial y coordinar con ias dependencias de la
entidad, entidades gubernamentales y privadas las aclividades que se requieran

2. Coordinar todes los tramites y agenda para las comisiones al exterior del Director General
del Instituto

3. Apoyar en el seguimiente a los asuntos o instrucciones que el Director General imparta y
para atender los requerimientos institucionales y el cumplimiento de las funciones del
despacho.

4. Apoyo en la gestidn de la correspondencia‘ y de los asuntos recibidos en la oficina def
Diractor General, para su debida gestion;

5. Proyectar, preparar documentos yfo respussfas a las comunicaciones para firma del
Director de fa entidad, que le sean asignadas

6. Elaborar actas, dar seguimiento y coordinar los asuntos definidos en las reuniones de
trabajo del Director General;

7. Hacer seguimiento de la implementacién de los proyectos y programas transversales a
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SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR INICIAL DEL
CONTRATOC

cargo de la Direccion General.

8. Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos previa aprobacion por parte
de la supervigion, 1a cual debe venir acompaiiada de un informe de ejecucion del contrato y
demas documentos requeridos por la Subdireccién Financiera y Contable de la Entidad.

9. No acceder a peliciones o amenazas, de quienes actuando por fuera de fa ey pretendan
obligarlo a hacer u omitir algdn acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
Contratista debera informar de tal evento al Icfes para que se adopten las medidas
necesarias.

10. Mantener en forma confidencial, todos los datos e informaciones a las cuales tenga acceso
siendo esta confidencialidad continua y sin vencimiento ni por terminacién, ni por la
declaratoria de caducidad de la orden de servicios.

i1, Realizar la afiliacion al sistema de seguridad social integral y gfectuar oportuna y
debidamenie los pagos.

12, Cumpliel codigo de ética y valeres adoptado por el lcfes mediante Resolucion N° 141 del
21 de febrero de 2013.

13. Lademas obligaciones que el supervisor considere conveniente para &l cumplimiento del
objeto contractual,

La supervision se adelantara por medio de la Direccion General

EL Icfes se compromete a cumplir con las siguientes obligaciones:

1. Coordinar con el CONTRATISTA las instrucciones necesarias para la oporluna y adecuada
gjecucion de los servicios contratados.

2. Facilitar al contratista la informacién necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del contrato en
los tiempos ¥ en la forma prevista.

3. Brindar el apoyo y solucionar las inquietudes que s¢ ls presente al contratista en relacion con el
objeto y obligaciones contractuales y en general con la gjecucién.

4. Pagar el valor acordado a EL CONTRATISTA como retribucién a sus servicios en los términos ¥
bajo los requisitos establecidos en el presente contrate.

5. Solicitar a EL CONTRATISTA el cumplimiento dei presente contrato Unicamente después de
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y gjecucion establecidos en el presente contrato y en el
Manua! de Contratacion del Icfes.

6. Reconocer y pagar los gastos de transporte y de viaje gue se requieran para el cumplimiento del
presente contrato y que se hayan reconocido de conformidad con lo establecido en el contrato.

Para determinar el valor estimado del contrato con las actividades encaminadas al cumplimiento del
mismo se ha femado como base y referencia el alcance del objeto contractual a desarrollarse, el
plaze de ejecucitn, la experiencla y los estudios con los que debe contar el contratista que se
requisre para cubrir la necesidad contractual.

En este caso la sefiora MARIA ALEJANDRA MOSQUERA PATING, es comunicadora social y
pericdista de la universidad javeriana, con mas de 49 meses de experiencia profesional y cumple con
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Por lo anterior la entidad ha estimado el valor del contrato en la suma de TREINTA Y CUATRO
MILLONES CIENTO VEINTISIETE MIL NOVECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS MCte. (8
34.127.973), los cuales Incluyen VA, impuestos, tasas contribuciones, aportes al sistema de salud,
pensién y administradora de riesgos taborales y cualquier ofro paga que deba efectuarse el
contratisia, relacionada con el perfaccionamiento del contrato. Lo anterior, se define de acuerdo con
la Categoria IV, nivel 3 de la Circular 18 de 2017. :

IDENTIFICACION VALORACION DE RIESGOS Para asegurar el cumplimiento de las obligaciones adquiridas en virtud dei contrato, el contratista
debera constituir una garantia a favor del Icfes, conforme lo establecido en los articulos 2212311
y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que ampare: Cumplimiento: Debera garantizar el
cumplimiento general del contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo
del contrato y 4 meses mas.

VALOR Y FORMA DE PAGO Ei valor del contrato ser4 por la suma de TREINTA Y CUATRO MILLONES CIENTO VEINTISIETE
MIL NOVECIENTOS SETENTA Y TRES PESOS M/Cte. {$ 34.127.973). El ICFES cancelara el valor
del contrato, de la siguiente manera:

a) un (1) primer pagode TRES WILLONES SETECIENTOS NOVENTA Y UN MIL NOVECIENTOSF
NOVENTA Y SIETE PESOS MICTE ($3.791.997). correspondiente al mes de agosio,

b} cuatro (4) pagos mensuales, por valor de SIETE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y TRES MIL|
NOVECIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($7.583.994), correspondientes a los meses
de septiembre a diciembre.

Pagos que $erdn pagados por 1a entidad previa entrega de los informes o entregables de acuerdo con|
las actuaciones realizadas por el contratista, la ceriificacion de recibo a satisfaccion por parte del
supervisor del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema de sequridad
social integral, fos cuales deberan cumpiir las previsiones legales.

Para el Gltimo pago, ademas de los requisitos anteriores, se requerira la presentacion y aprobacion del
informe final de gestion y 1a entrega efectiva de los elementos fisicos y documentos que se dispusieron
por parte del ICFES para ol desarrollo de las obligaciones contractuales. lLas demoras en la
presentacion de los anteriores documentos, seran responsabilidad del contratista y no fendra por ello)
derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna naturaleza.

PLAZO DE EJECUCION El plazo de ejecucion se contaré una vez cumpiidos los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion,
hasta el 31 de diciembre de 2018,

DETALLE DE BIEN O SERVICIO
.. .ICFES DETALLES BIEN O SERVICIO
Producto Nombre Total Fecha Entrega
211110002 Actividades profesionales de apoyo administrativo 34.127.973 23-AG0O-18
 ICFES RESPONSABLES
: ELABORO REVISO APROBO
Nombre: David Felipe Rodriguez Nombre: Celia Hernandez Nombre: Maria Sofia Arango Arango
IAbogado SASG Secretaria General
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