. CERTIFICADO DE CUMPLIMIENTO Y RECIBO A SATISFACCION DEL BIEN Y/O
wfésM SERVICIO CONTRATADO

mejorsaber

Ve
Cédigo: GAB-FT006

ra

GESTION DE ABASTECIMIENTO Version: 001 *

En ejercicio del controf de ejecucidn, certifico el cumplimiento del objeto y obligacion con corte a la fecha de certificacion, del siguiente contrato: Fecha de certificacién:
Nota (si ios datos NO son comrectos o NO estén diligenciados en su totalidad, NO se puede radicar la cuenta en la Subdireccién

Financiera y Contabie). 12012/2018 Ve
Contrato No: 386/ |Focha da contrato: 2wonzorg’ [Nombre el | INA MARIA ROMEROCABRA
: d
No. de factura o documento Contratd  con  adicién 4
{C.C :
equivaiente: 5 // {marque con una Xj s NG| x |NiT/C.C contratista 1.018.491.196
:gf“pmbame de ingreso a aimacén o / |pago namero: 5 /7 |periodo apagar |oe: pinzeo1s e sm2izo18 /-

DESCRIPCION DE LOS PRODUCTOS Y/SERVICIOS RECIBIDOS* {con base e el contrato y la forma de pago alll definidas):

“Reiaclone [os productos yio servicios prestados durante el periado certificado, o informe de actividades presentado al supervisor del contrato, no es necesarlo
relacionar ias obligaclones del contrato.

Desarrgilg de 1a propuesta de ilustracién para la portada def Manual de procedimientos del dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacidn del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Disefic y diagramacion del Manual de procedimientos del jefe de salén correspendiente a las Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del coordinador de salones correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Disefic y diagramacién del Manual de procedimientos del dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de 1as ilustraciones de elementes y procedimientos requeridas para los Manuales y Afiches correspondientes a tas Pruebas de Estado Saber.

Desarrolic del disefio y diagramacién de afiehes correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion de formatos correspundientes a las Pruebas de Estado Saber.

Generar una carpeta virtual o un recurso digital (DVD) consolidando todos los recursos graficos efaborados por el equipo de desarrollo de recursos para el aprendizaje,
asi como todos los materiales que se disefiaron en el afio (manuales, ppts, formatos, afiches, bancos, etc). se diseflaron en el afic (manuales, ppts, formatos,
afiches,bancos, etc.).

« Asistencia a las reuniones convocadas por el Directar de Produccion y Dperacicnes, la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrolio de
recursos para el aprendizaje durante el mes.

1. Que los productos y/o servicios relacionados se recibieron a satisfaceidn, se realizaron durante el periodo referido, y se encuentran detallados en el informe presentado
por ei contratista, el cual reposa en 1a carpeta de supervisién def contrato.

2. Que el contratista anexa evitdencia de pago al sistema de seguridad social y parafiscales.

3, Que recibido el bien o servicio a satisfaccién considero procedente que se realice el desembolso o pago y s& da el visto buena correspondiente.

Cddigo Centro de Costo / Nembre Centro de Costo* L Monto a Pagar
CCMPQ4 7 Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos < 2.275.000
Tipo de moneds Pesos ceiombianos _Jotal {valor a Pagar) / 2.275.000
NOMBRE DEL SUPERVISOR: /‘ Mateo Ramirez Villaneda
FiRMA: /22:? ,é ZM ////I 5 e
CARGO: Diractor De Produccién Y Operaciones

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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(cﬁesM INFORME DE EJECUCION Cadigo: GAB-FT008
CONTRACTUAL Version: 1 7

Con fundamento en lo establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resolucion 000474 de 2015, se
procede a dar a informe de ejecucion del conlrato No. 386-2018, como sustento de fa

certificacion de cumplimiento que fundamenta el pago a efectuar.

1. INFORMACION CONTRATISTA

CONTRATISTA: |Lina Maria Romero Cabra ¢

C.C./C.E.No.: [1.018.491.196 *

PERIODO DEL INFORME: | Desde [1/112120187 | Hasta |31/12/2018 7 | INFORME No.: |5/

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO
s

Contrato N° 386-2018 Fecha de inicio 24/08/2018,/ Fecha de terminacién | 31/12/201 a

Objeto del Contrato: De conformidad con la clausula SEGUNDA, el objeto del contrato se establecioé de la

siguiente manera. “Prestar los servicios personales para apoyar el disefio, diagramacién, actualizacion y

adaptacion del material requerido para el desarrollo de los talleres practicos, aplicacion de las pruebas y jos

demas documentos que se requieran para las pruebas Saber Proy TyT y Saber 11 Calendario B”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
cldusula SEPTIMA del contrato, el valor del mismo fue por

la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESO%
{10.237.500) MCTE. (inciuido IVA y demas impuestos a
que haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE
INFORME: El valor gjecutado fue por la suma de SIETE

MILLONES NOVECIENTOS SESENTA Y DOS MIL]
"QUINIENTOS PESOS ($7.962.500) MCTE. (incluido

IVA y demas impuestos a que haya lugar)

SALDC DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del conirato es de la
suma de DOS MILLONES DOSCIENTOS SETENTA Y
CINCO MIL PESOS ($2.275.000) M/CTE. (Incluido !VA{/
demas impuestos a que haya lugar)

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a la cldusula
DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pact6 en
CINCO (5) meses, contados a partir de la fecha
suscripcién del acta de inicio.

DESARROLLO DEL
CONTRATO: contratantes.

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de la siguiente manera:
o £ 21 de AGOSTO de 2018 se suscribié el confrato enfre las partes

» FEl 24 de Agosto de 2018 se firmé el acta de inicio del contrato, en su calidad
de supervisor del contrato No. 386-2018.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION Cédigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

v

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula OCTAVA del confrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera; “EI ICFES cancelaréd a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1) primer pago por valor de UN MILLON
CIENTO TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MICTE ($1.137.500). b) Cuatro
(4) pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DOCIENTOS SETENTA Y CINCO
MIL PESOS MICTE ($2.275.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de la siguiente manera;

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 27/08/2018 |Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $1.137.500
2 24/09/2018 |Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 | $2.275.000
3 25/10/2018 | Pago correspondiente al mes de octubre de 2018 $2.275.000
4 26/11/2018 7 | Pago correspondiente al mes de noviembre de 2018 /$2.275.000
1 2 3 | 4|5 16| 7 8 9 {10 | 11| 12
PAGO QUE SE EFECTUA A LA X’
FECHA DEL PRESENTE 13 | 14 | 15 |16 | 17 | 18| 19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24

4, DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

% de ejecucion
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS PARA EL PAGO No. 5 de las actividades
gjecutadas

Desarrollo de la propuesta de ilustracién para la portada del Manual de procedimientos

1 | del dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado Saber. 100%
Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad

9 | correspondiente a las Pruebas de Estado Saber. 100%
Disefio y diagramacion det Manual de procedimientos del jefe de salon correspondiente a

3 |las Pruebas de Estado Saber. 100%
Disefio y diagramacién del Manual de procedimientos del coordinador de salones

4 | correspondiente a las Pruebas de Estado Saber. 100%
Disefio y diagramacién del Manual de procedimientos del dactiloscopista correspondiente

5 |a las Pruebas de Estado Saber. 100%
Desarrollo de |as ilustraciones de elementos y procedimientos requeridas para los

6 |Manuales y Afiches correspondientes a las Pruebas de Estado Saber. 100%
Desarrolio del disefio y diagramacién de afiches correspondientes a las Pruebas de

7 | Estado Saber. 100%

Este as un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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8 Disefio y diagramacién de formatos correspondientes a las Pruebas de Estado Saber. 100%
(4]

Generar una carpeta virtual o un recurso digital (DVD) consolidando todos los recursos
graficos elaborados por el equipo de desarrollo de recursos para el aprendizaje, asi como
todos los materiales que se disefiaron en el afio (manuales, ppts, formatos, afiches,
bancos, etc.).

100%

Asistencia a las reuniones convecadas por el Director de Produccidén y Operaciones, la
10 | Subdireccidn de Aplicacion de instrumentos y el Lider de grupo de Desarrollo de recursos 100%
para el aprendizaje durante el mes.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Archivos editables de Adobe lllustrator, pdf y jpg correspondientes a la ilustracion para la portada del Manual

1 de procedimientos dei dactiloscopista correspondiente a ias Pruebas de Estado Saber.

2 Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del coordinader de seguridad
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

3 Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del jefe de saldn correspondiente a
ias Pruebas de Estado Saber.

4 Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del coordinador de salones
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

5 Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del dactiloscopista correspondiente

a ias Pruebas de Estado Saber.

Archivos editables de Adobe iliustrator, pdf y jpg correspondientes a las ilustraciones de procedimientos y
6 |elementos requeridos para el contenido de los Manuaies y afiches correspondiente a las Pruebas de Estado
Saber. :

7 | Archivos editables en Abobe lllustrator y pdf de los afiches correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

8 | Archivos editables en Abobe lliustrator y pdf de los formatos correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

9 | Archivo editables montados en dispositivos de almacenamiento (DVD).

6. CONSTANCIAS

E! Supervisor MATEQO RAMIREZ VILLKI/VEDA acredité que el contralc se ejecuté en el porcentaje
correspondiente a satisfaccién, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y
no se le impusieron muitas. Y

MATEO RAMIREZ VILLANEDA , en su calidad de supervisor del contrato deja constancia que en el marco de lo
dispuesto por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de: Aportes a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

Este es un documento controlado; una vez se descargue 0 se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Codigo: GAB-FT008

Version: 1

7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las deméas obligaciones adquiridas en desarrolio del contrato, se han curmplido
hasta la fecha a satisfaccion por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su

momento, para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 42 é diciembre de 2018/

\;nﬂ qum ﬂomem / m 4

Elabor6 7

Lina Maria Romero Cabra

Revis6 7

Diana Alexandra Barén

‘éAprobc')

Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento confrolado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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INFORME DE EJECUCION
CONTRACTUAL

Cédigo: GAB-FT008

Version: 1

Con fundamento en o establecido en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993, y los articulos 82,
83,84 y 85 de la Ley 1474 de 2011 y lo establecido por la Resoluciépf000474 de 2015, se

procede a dar a informe de efecucion del contrato No. 386-2018, como sustento de la

certificacion de cumplimiento que fundamenta

1. INFORMACION CONTRATISTA

el pago a efectuar.

pd

CONTRATISTA: |Lina Maria Romero Cabra #

rd

C.C./C.E.No.: |1.018.491.196

PERIODO DEL INFORME: | Desde |24/08/2018

Hasta |31122018 7

INFORME No.: | Final /

2. INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

i

; p

386-2018 ¢

Fecha de inicio

Contrato N°

24/08/2018

/| Fecha de terminacion |3112/2018

Objeto del Contrato: De conformidad con la cladusula SEGUNDA, el objeto delf contrato se establecié de la
siguiente manera: “Prestar los servicios personales para apoyar el disefio, diagramacion, actualizaciéon y
adaptacién del material requerido para el desarrollo de los talleres practicos, aplicacion de las pruebas y
los demdas documentos que se requieran para las pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11 Calendario B”.

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: Conforme a la
clausula SEPTIMA def contrato, el valor del mismo fue por
la suma de DIEZ MILLONES DOSCIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS
(10.237.500) MCTE. (incluido IVA y demas impuestos
a que haya lugar)

VALOR EJECUTADO A LA FECHA DEL PRESENTE

MILLONES DOSCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL/
QUINIENTOS PESOS (10.237.500) MCTE, 100%

gfecutado ala fecha. (Incluido IVA y demas impuestos

a que haya lugar)

SALDO DEL CONTRATO A LA FECHA DEL
PRESENTE INFORME: El saldo del contrato es de pf
suma de CERO PESOS (30) MCTE, 0% a la fecha.

(Incluido IVA y demas impuestos a que haya lugar}

PLAZO DE EJECUCION: De acuerdo a ia cldusula

CINCO (5) meses, contados a partir de la fecha
suscripcion del acta de inicio.

DESARROLLO DEL

CONTRATO: contratantes.

s El 24 de Agosto de

El objeto del contrato se ha venido desarrollando de Ia siguiente manera:
o Fi 21 de AGOSTO de 2018 se suscribio el confrafo enfre las partes

de supervisor del contrato No. 386-2018.

2018 se firmo ef acta de inicio def contrato, en su calidad

Este es un documento controlado, una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO

INFORME: EI valor ejecutado fue por la suma de DIEZ |~

'DECIMA del contrato, el plazo del mismo se pacitd en /

—
(8D
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INFORME DE EJECUCION Codigo: GAB-FT008

CONTRACTUAL

Version: 1

3. INFORMACION FINANCIERA

FORMA DE PAGO:

De conformidad con lo establecido por la cldusula OCTAVA del contrato, la forma de pago
se indico de la siguiente manera: "El ICFES cancelara a EL CONTRATISTA el valor del
contrato de la siguiente manera: a) Un (1} primer pago por valor de UN MILLON
CIENTO TREINTA Y SIETE MIL QUINIENTOS PESOS MICTE ($1.137.500). b) Cuatro
(4} pagos mensuales por valor de DOS MILLONES DOCIENTOS SETENTA Y CINCO
MIL PESOS MICTE ($2.275.000)".

PAGOS QUE SE HAN EFECTUADO A LA FECHA: En virtud de lo anterior, dicho contrato en el aspecto financiero

se ejecuta de

la siguiente manera:

No. de Fecha de
factura o factura o
documento | documento Concepto Valor
equivalente | equivalente
1 27/08/2018 |Pago correspondiente al mes de agosto de 2018 $1.137.500
2 24/09/2018 |Pago correspondiente al mes de septiembre de 2018 | $2.275.000
3 25/10/2018 |Pago correspondiente al mes de octubre de 2018 $2.275.000
4 26/11/2018 }Pago correspondiente al mes de noviembre de 2018 | $2.275.000
5 12/12/2018 | Pago correspondiente al mes de diciembre de 2018 +|$2.275.000
1 2 3 4 5 6 7 8 9 110 | 11| 12
PAGO QUE SE EFECTUA A LA
FECHA DEL PRESENTE
INFORME 13 14 (1516 |17 |18 |19 | 20 | 21 | 22 | 23 | 24
4. DETALLE DE LA EJECUCION DEL CONTRATO
% de
No. ACTIVIDADES EJECUTADAS ejecucion
de las
actividades
ejecutadas
Apoyar el disefio, diagramacion, actualizacién y adaptacion de los materiales requeridos
para el desarrolio de los talleres practicos de las pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11 100%

Calendario B, cumpliendo con los lineamientos institucionales y el adecuado manejo de
la identidad del Icfes:

Apoyo en el disefio de la plantilla de presentacion para capacitacion de examinadores
correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

Disefio y diagramacion de los Recibos del contratista de transporte. correspondientes a la prueba
para Saber Pro TyT 2018-3.

Apoyo en el disefio y montaje de! Balance correspondiente a la prueba Saber 11A 2018-2.
Desarrollo del montaje, diagramacion e ilustracion de ia presentacion del Taller practico Nivel 2
para delegado, para la Prueba de Estado Saber.

Este es un documento confrofado; una vez se descargue o se imprima, se considerarda NO CONTROLADO
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Desarrollo del montaje, diagramacion e ilustracion de la presentacion del Taller practico,
correspondiente a la prueba de arquitectura de las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo del disefio y diagramacidn inicial def Manual de procedimientos del coordinador de
sitio correspondiente a las Prueba de Estado Saber,

Desarrollo de los ajustes finales a las presentaciones correspondientes a los Talleres practicos
de la Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de la propuesta de ilustracion para la portada del Manual de procedimientos del Jefe
de saion correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de la propuesta de ilustracién para la portada del Manual de procedimientos de
coordinador de salones correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrolic de la propuesta de ilustracién para la portada del Manual de procedimientos del
coordinador de sitio correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de la propuesta de ilustracién para la portada del Manuat de procedimientos del
coordinador de municipio correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de la propuesta de ilustracion para la portada del Manual de procedimientos del
coordinador de seguridad correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de la propuesta de ilustracion para la portada del Manual de procedimientos del
delegado correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Desarrollo de [a propuesta de ilustracion para la portada del Manual de procedimientos del
dactiloscopista correspondiente a 1as Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Diserio y diagramacion del Manual de procedimientos del jefe de saldn cofrespondiente a las
Pruebas de Estado Saber.

Disefio y diagramacion de! Manuai de procedimientos del coordinador de salones
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

Disero y diagramacion del Manual de procedimientos del dactioscopista correspondiente a las
Pruebas de Estado Saber.

100%

Apoyar el disefio, diagramacion, actualizacion y adaptacion de los materiales para la
aplicacion de las pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11 Calendario B, dentro de los que se
encuentran manuales, formatos, afiches, credenciales, entre otros, cumpliendo con los
lineamientos institucionales y el adecuado manejo de la identidad del Icfes:

Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del coordinador de sitio, para el material
de aplicacién correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Diserio y diagramacion del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad, para el
material de aplicacién correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del encargado de aseguramiento y contro,
para el material de aplicacion correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Ajustes y correcciones finales de disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del
coordinador de municipio correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

Ajustes y correcciones finales de disefio y diagramacién del Manual de procedimientos del
coordinador de seguridad correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Ajustes y correcciones finales de disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del
coordinador de salones correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Ajustes y correcciones finales de disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del
coordinador de sitio correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Ajustes y correcciones finales de disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del jefe
de salon correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Ajustes y correcciones finales de disefo y diagramacion del Manual de procedimientos del
delegado correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

100%

Este es un documento controfado; una vez se descargue o se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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Ajustes y correcciones finales de disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del
encargado de aseguramiento y control correspondiente a fa prueba Saber Pro y TyT 2018-3.
Disefio y diagramacion inicial del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad, para
el material de aplicacién de la Prueba de Estado Saber.

Disefio y diagramacion inicial del Manual de procedimientos del coordinador de salones, para el
material de aplicacién de la Prueba de Estado Saber.

Disefio y montaje de la presentacién de Nivel 2 para delegado correspondiente a la prueba
electrénica Saber Pro y TyT extemporanea.

Disefio y montaje de la presentacién para jefe de salén correspondiente a la prueba electrénica
Saber Pro y TyT extemporanea.

Apoyo en el disefic y diagramacion para el material de aplicacion (instrucciones especificas)
correspondiente a la prueba electrénica extemporanea Saber Pro y TyT.

Desarrollo del disefio y diagramacién de afiches correspondientes a las Pruebas de Estado
Saber.

Disefio y diagramacién de formatos correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

Apoyar el disefio, diagramacién, actualizacién y adaptacion de los materiales de los
informes, reportes, presentaciones, plantillas y demas documentos que se requieran,
aplicando y conservando los lineamientos graficos y comunicacionales propios del Icfes:

Apoyo en las correcciones y disefio y contenido de Manuales para la prueba de Mayores.

Diserio y diagramacion de Formato Trazabilidad para la prueba de Mayores.

Montaje, diagramacién e ilustracion de Ia presentacién para el talter practico Nivel 2 de delegados
y coordinadores de municipio, de a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Montaje, diagramacién e ilustracion de la presentacion para el taller practico Nivel 2 de encargado
de aseguramiento y control, de a la prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Montaje y diagramacién de la presentacion del taller practico para examinadores, correspondiente
al diligenciamiento de Informes para fa prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

Disefio y diagramacion del informe ejecutive de Aplicacién de las Pruebas Policial y Juridica para
el “Concurso para ingresar al curso de capacitacion para ascenso al grado de Teniente Coronel™.
Diagramaci6n y montaje infografico para la Presentacién Resumen del Equipo de Desarrollo y
recursos para el aprendizaje.

Generar una carpeta virtual o un recurso digital (DVD) consolidando todos los recursos
graficos elaborados por el equipo de desarrollo de recursos para el aprendizaje, asi como
todos los materiales que se disefiaron en el afio (manuales, ppts, formatos, afiches,
bancos, etc.).

100%

Apoyar el disefio de las piezas graficas que sean necesarias 0 aguellas que le sean
solicitadas, tales como ilustraciones, iconos, imagenes, infografias y demés, en los
tiempos requeridos y bajo las indicaciones dadas:

Correcciones finales de disefio y contenido en las presentaciones para los talleres practicos a
examinadores, correspondiente a la prueba de Mayores.

Correcciones finales de disefio y conteride en las presentaciones para los talleres practicos a
examinadores, correspondiente a la prueba de Patrulieros.

Disefio y elaboracion de elementos graficos e ilustraciones para e! Plan operativo 2018 de la
Prueba Patrulleros.

Desarrollo ¥ organizacion de un banco de ilustraciones tanto para montaje de presentaciones y
manuales para Pruebas de Estado Saber.

100%

Este es un documento controlado; tna vez se descargue o0 se imprima, se considerard NO CONTROLADQO
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s Disefio y desarrallo de graficas solicitadas para los anexos técnicos del grupo de gestién de
aplicacion.

e Desarrolio de las ilustraciones de elementos y procedimientos requeridas para los Manuales y
Afiches correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

Apoyar el cumplimiento de fos lineamientos relacionados con la imagen e identidad

corporativa del icfes: 100%
¢ Apoyo enlas correcciones de disefio y contenido de Afiches para ta prueba de Mayores.
* Apoyo en las correcciones de disefio y contenido de Formatos para ta prueba de Mayores.
e Disefio de la credencial de dactiloscopista para ia prueba de Mayores.
¢ Disefio de Instrucciones especificas para la prueba de Mayores.
e Desarrollc de la propuesta de disefic y montaje de plantila para las presentaciones

correspondientes a los talleres practicos para la Prueba de Estado Saber.

+ Desarrollo de la propuesta de disefio y montaje de una plantilla genérica para presentaciones del
grupe de Desarrolio de recursos para el aprendizaje.

¢ Desarrollo de la propuesta de disefio y montaje de una plantilia genérica para presentaciones de
la Subdireccién de Aplicacion de Instrumentos.

e Desarrollo de la propuesta de disefo para los afiches del material de aplicacién de las Pruebas de
Estado Saber, acorde a la linea grafica implementada en los manuales.

Apovyar la definicién e implementacidn grafica de contenidos, asistiendo y participando
activamente en todas las reuniones y mesas de trabajo requeridas: 100%

* Asistencia a la jornada de aprobacicn de muestras, correspondientes a la prueba Saber Proy TyT
2018-3, entregadas por el operador de impresion.

¢ Asistencia a la jomada de Talleres practicos para examinadores, correspondiente a la prueba
Saber Pro y TyT 2018-3.

o Asistencia a las reuniones convocadas por el Director de Produccidn y Operaciones, la
Subdireccidon de Aplicacion de instrumentos y el Lider de grupo de Desarrallo de recursos para el
aprendizaje.

Mantener actualizados, clasificados y ordenados los recursos graficos generados durante
la duracion del contrato:

e Preparacion y organizacion de ta Carpeta fisica con las muestras impresas del material de| 100%
aplicacion correspondiente ala prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

5. PRODUCTOS ENTREGADOS (En caso de haber sido pactados)

Archivos editables y ppt de la plantilla Saber Pro TyT 2018-3.
Archivos editables y en PDF dei Recibo del contratista de transporte (guia de entrega y recoleccian de material
de examen) correspondientes a la prueba para Saber Pro TyT 2018-3.
Archivos editables y ppt de la plantilia del Balance correspondiente a la prueba Saber 11A 2018-2
Archivos editables y ppt de la ptantilla del Taller practico Nivel 2 para delegado, para las Pruebas de Estado
Saber,

+ Archivos editables y ppt de la plantilia del Taller practico, correspondiente a la prueba de arquitectura de las
Pruebas de Estado Saber.

Este es un documento conirolado, una vez se descargue 0 se imprima, se considerara NO CONTROLADO
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e Archivo editable en inDesign (versidn inicial) del Manual de procedimientos del coordinador de sitio
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

* Archivos editables y ppt de las plantillas correspondientes a los Talleres practicos de las Pruebas de Estado
Saber.

e Archivos editables de Adobe lilustrator y .pdf correspondientes a las ilustraciones para las portadas de los
Manuales de procedimientos correspondientes a fas Pruebas de Estado Saber.

+ Archivos editables de Adobe lllustrator, pdf y jpg correspondientes a la ilustracion para la portada del Manual de
procedimientos del dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

+  Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

e Archivo editable en inDesign (versidn final) del Manual de procedimientos del jefe de salén correspondiente a
las Pruebas de Estado Saber.

e Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del coordinador de salones
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

e  Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del dactiloscopista correspondiente a
las Pruebas de Estado Saber.

e Archivo editable y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de seguridad correspondiente a la
prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

¢  Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos del coordinador de sitio correspondiente a la
prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

e Archivos editables y en PDF de! Manual de procedimientos dei encargado de aseguramiento y conirol
correspondiente a fa prueba Saber Pro y TyT 2018-3.

e Archivos editables y en PDF del Manual de procedimientos dei coordinador de municipio, coordinador de
seguridad, coordinador de salones, coordinador de sitio, jefe de salon, delegado y encargado de aseguramiento
y control correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

¢ Archivo editabie en inDesign (version inicial) del Manuai de procedimientos del coordinador de seguridad
correspondiente a la Prueba de Estado Saber.

*  Archivo editable en inDesign (version inicial) del Manual de procedimientos del coordinador de salones
correspondiente a la Prueba de Estado Saber.

e Archivos editables y ppt de la plantilla de Nivel 2 para delegado correspondiente a la Prueba electrénica
extemporanea Saber Pro y TyT.

» Archivos editables y ppt de la plantilla para jefe de salon correspondiente a la Prueba electrénica extemporanea
Saber Proy TyT.

+ Archivo editable en inDesign de las instrucciones especificas correspondiente a la prueba electronica
extemporanea Saber Proy TyT.
Archivos editables en Abobe lilustrator y pdf de los afiches correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.
Archivos editables en Abobe lilustrator y pdf de los formatos correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

Archivos editables y en PDF del Formato Trazabilidad para la prueba de Mayores.
Archivos editables y ppt para el taller practico Nivel 2 de delegados y coordinadores de municipio,
correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

»  Archivos editabies y ppt para el taller practico Nivel 2 de encargado de aseguramiento y control,
correspondiente a la prueba Saber Proy TyT 2018-3,

s  Archivos editables y ppt del taller practico para examinadores, correspondiente ai diligenciamiento de Informes
para la prueba Saber Proy TyT 2018-3.

e  Archivo editabie .idd y pdf del informe ejecutivo de Aplicacion de las Pruebas Policial y Juridica para el *
Concurso para ingresar al curse de capacitacién para ascenso al grado de Teniente Coronel”.

» Archivos editables y pdf de la presentacién Resumen del Equipo de Desamollo y recursos para el aprendizaje.

G
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e Carpeta compartida con los elementos graficos dispuestos por la oficina de comunicaciones para el desarrollo de
piezas graficas y contenidos requeridos por la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos.

¢« Archivos editables y ppt corregidos de las presentaciones para los talleres practicos a examinadores
correspondiente a la prueba de Mayores.

e Archivos editables y ppt corregidos de las presentaciones para los lalleres praclicos a examinadores
correspondiente & 1a prueba de Patrulleros.

4 + Archivos editables y jpg de las ilustraciones y graficas para el Pian operativo 2018 de la Prueba Patrulleros,
Paquete de imagenes .png y archivos editabies de Adobe illustrator correspondiente al banco de ilustraciones,
iconos, fondos , elementos graficos para las Pruebas de Estado Saber.

» Paquele de im&genes .png y archivos edilables de Adobe lllustrator correspondiente a las graficas solicitadas
para los anexos técnicos.

s Archivos editables de Adobe illustrator, pdf y jpg correspondientes a las iluslraciones de procedimientos y
elementos requeridos para el contenido de los Manuales y afiches correspondiente a las Pruebas de Estado
Saber.

¢ Archivos editables y en PDF de manuales (4), afiches (3), formatos (2), instrucciones especificas (1), y
credencial (1) para la prueba de mayores.

Archivos editables y ppl de la plantilla de talleres practicos para la Prueba de Estado Saber.

Archivos editables y ppt de la plantilla genérica del grupo de Desarrallo de recursos para el aprendizaje.
Archivos editables y ppt de la piantilia genérica para la Subdireccion de Apiicacion de Instrumentos.

Archivos editables de Adobe lilustrator y .pdf correspondiente al disefio para los afiches del material de
aplicacién de las Pruebas de Estado Saber.

6 » Acta de asislencia y de aprobacion de muestras del material de aplicacién correspondiente a la prueba Saber
Proy TyT 2018-3.

7 » Carpela fisica con las muestras impresas del material de aplicaci’én correspondiente a la prueba Saber Pro y TyT
2018-3.

6. CONSTANCIAS

El Supervisor MATEO RAMIREZ VILLANqu acredito que el contrato se gjecutd en el porcentaje correspondiente
a satisfaccion, el contratista cumplié a cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se le impusieron
muitas. / '

MATEO RAMIREZ VILLANEDA , en su calidad de supervisor del contrato dejfa constancia que en el marco de lo
dispuesto por ef articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el contratista ha dado
cumplimiento a los pagos por concepto de: Aporles a los Sistemas de Salud, Pensiones y Riesgos Profesionales.

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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7. OBSERVACIONES

Se deja constancia que el objeto y las deméas obligaciones adquiridas en desarrollo def contrato, se han cumplido
hasta la fecha a satisfaccién por las partes, como consta en la certificacion a satisfaccion expedida en su momento,
para efectos de desembolsar al contratista el pago respectivo.

En constancia de lo anterior, se firma el presente informe el 12 de diciembre de 2018,

YT PO //M{a/ <’7L/

Elaboré s Revisé o Aprob6
Lina Maria Romero Cabra” Diana Alexandra Baréon Mateo Ramirez Villaneda

Este es un documento controlado; una vez se descargue o se imprima, se considerard NO CONTROLADO
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INFORME DE DICIEMBRE DE 2018

—
No. de Informe 5 de 5

No. del Contrato 386 DE 2018/

No Documento

Identidad 1.018.481.196

Nombre del
Contratista

LINA MARIA ROMERO CABRA

OBJETO DEL CONTRATO

Prestar los servicios personales para apoyar el disefio, diagramacion, actualizacion y adaptacion del material requerido para el desarrollé de
los talleres practicos, aplicacion de las pruebas y los demas documentos que se requieran para las pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11

Calendario B.

OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

1. Apoyar el disefio, diagramacion, actualizacion y
adaptacion de los materiales requeridos para ei desarroilo
de los talleres practicos de las pruebas Saber Proy TyT y
Saber 11 Calendario B, cumpliendo con los lineamientos
institucionales y el adecuado manejo de laidentidad del
Icfes.

1. Desarrollo de la propuesta de ilustracion para la portada del Manual de
procedimientos del dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado
Saber.

2. Disefio y diagramacién del Manual de procedimientos del coordinador de
seguridad correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

3. Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del jefe de salon
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

4. Disefio y diagramacion del Manual de procedimientos del coordinador de
salones correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

5. Diserfo y diagramacion def Manual de procedimientos del dactiloscopista
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

ENTREGABLE:

1. Archivos editables de Adobe Hiustrator, pdf y jpg correspondientes a la
itustracién para la portada del Manual de procedimientos del dactiloscopista
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

2. Archivo editable en inDesign (versian final) del Manual de procedimientos del
coordinador de seguridad correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

3. Archivo editable en inDesign (versién final) del Manual de procedimientos del
jefe de saldn correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

4. Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del
coordinador de salones correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

5. Archivo editable en inDesign (version final) del Manual de procedimientos del
dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

2. Apoyar el disefo, diagramacién, actualizacion y
adaptacion de los materiales para la aplicacion de las
pruebas Saber Pro y TyT y Saber 11 Calendario B, dentro
de los que se encuentran manuales, formatos, afiches,
credenciales, entre otros, cumpliendo con los lineamientos
institucionales y el adecuado manejo de la identidad del
icfes,

1. Desarrollo del disefio y diagramacion de afiches correspondientes a las
Pruebas de Estado Saber.

2. Disefio y diagramacidon de formatos correspondientes a las Pruebas de
Estado Saber.,

ENTREGABLE:

1. Archivos editables en Abobe lilustrator y pdf de los afiches correspondientes
a las Pruebas de Estado Saber.

2. Archivos editables en Abobe lllustrator y pdf de los formatos
corfespondientes a las Pruebas de Estado Saber.




OBLIGACION CONTRACTUAL

ACTIVIDAD DESARROLLABLE

3.Apoyar el disefio, diagramacion, actualizacién y
adaptacion de los materiales de los informes, reportes,
presentaciones, plantilias y deméas documentos que se
requieran, aplicando y conservando los lineamientos
graficos y comunicacionales propios def Icfes

1. Generar una carpeta virtual o un recurso digital (DVD) consolidande todes los
recursos graficos elaborados por el equipe de desarrolle de recursos para el
aprendizaje, asi como tedos los materiales que se disefiaron en el aiio
{manuales, ppts, formatos, afiches, bancos, etc.).

ENTREGABLE:
1. Archivo editables montados en dispesitivos de almacenamiento (DVD).

4. Apoyar el disefio de las piezas gréficas que sean
necesarias o aquellas que le sean solicitadas, tales como
ilustraciones, iconos, imagenesm infografias y demas, en
ios tiempos requendos y bajo las indicaciones dadas.

1. Desarrollo de las ilustraciones de elementos y procedimientos requeridas
para los Manuales y Afiches correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

ENTREGABLE:

1. Archivas editables de Adobe llustrator, pdf y jpg correspondientes a las
ilustraciones de procedimientos y elementos requeridos para el contenido de
0 i

6. Apayar ia definicién e implementacion gréfica de
contenidos, asistiendo y participando activamente en todas
las reuniones y mesas de trabajo requeridas.

1. Asistencia a las reuniones convacadas por el Director de Produccién y
Operaciones, la Subdireccion de Aplicacidn de Instrumentos y el Lider de grupo
de Desarrollo de recursos para el aprendizaje durante el mes.

ENTREGABLE:
N/A

FIRMA DEL PRESTADOR DEL
SERVICIO

%

Lina Hanﬂ ROmefo )

Vo.Bo. SUPERVISOR DEL
CONTRATO 1

\
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ACUERDO MENSUAL DE ACTIVIDADES

PARA: MATEO RAMIREZ VILLANEDA -
DIRECTOR DE PRODUCCION Y OPERACIONES

DE: LINA MARIA ROMERO CABRA
CONTRATO 386-2018

Fecha: 03/12/2018 ,
Asunto: Acuerdo de actividades para el mes de diciembre de 2018

Por medio del pres?ﬂe documento se definen las lineas de trabajo en las cuales me concentraré para &l
mes de diciembre:

s Se desarrollara la propuesta de ilustracion para la portada del Manual de procedimientos del
dactiloscopista correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

s Se realizara el disefio y diagramaciéon del Manual de procedimientos del coordinador de
seguridad correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

e Se realizara el disefo y diagramacion del Manual de procedimientos del jefe de saldn
correspondiente a ias Pruebas de Estado Saber.

e Se realizara el disefio y diagramacién dei Manual de procedimientos del coordinador de salones
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

s Se realizara el disefio y diagramacién del Manual de procedimientos del dactiloscopista
correspondiente a las Pruebas de Estado Saber.

« Se desarrollaran las ilustraciones de elementos y procedimientos requeridas para ios Manuales y
Afiches correspondientes a las Pruebas de Estado Saber.

e Se desarrollara el disefio y diagramacion de afiches correspondientes a las Pruebas de Estado
Saber.

e Se realizara el disefo y diagramacion de formatos correspondientes a las Pruebas de Estado
Saber.

e Generar una carpeta virtuai o un recurso digital (DVD) consolidando todos los recursos graficos
elaborados por el equipo de desarrollo de recursos para el aprendizaje, asi como todos ios
materiales que se disefiaron en el afio {(manuales, ppts, formatos, afiches, bancos, etc.}.

» Se asistrda a las reuniones convocadas por el Director de Produccidn y Operaciones, la
Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos y el Lider de grupo de Desarrolio de recursos para el
aprendizaje durante el mes.

e Se ejecutaran las demas actividades relacionadas con el objeto del contrato designadas por Ia
Supervision.

Siendo estos los principales compromisos asumidos para ser reportado en mi informe de actividades
mensuales, el cual debo entregar jun )fcon la cuenta de cobro y todos los soportes requeridos para el
pago el dia 20 de diciembre de 2018.

Lina Havia nm..f / M///(% / WW/ /4

Lina Maria Romero Cabra Mateo Ramirez Villaneda
Contrato 386-2018 Director de Produccion Y Operacmnes l

Cordial saiudo,
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