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NOMBRE DEL PLAN, PROGRAMA O 

PROYECTO

PESO PLAN, 

PROGRAMA O 

PROYECTO

REQUERIMIENTO ACTIVIDADES 2024
PESO 

ACTIVIDAD
EJE ARTICULADOR MEDICIÓN

PESO 

ACTIVIDAD 

POR REPORTE

No. DE 

SOPORTES
EVIDENCIAS FECHA INICIO FECHA FIN

1er

TRIMESTRE

2do 

TRIMESTRE

3er 

TRIMESTRE

4to 

TRIMESTRE

PESO TOTAL PLAN 100,0% 20,0% 33,4% 29,6% 13,5% 23,5%

1. PROGRAMA DE CAPACITACIÓN Y

 SENSIBILIZACIÓN
20,0% 1. Programa de capacitación y sensibilización

Detectar e incluir los temas de capacitación en el

cronograma general de actividades del Plan Institucional

de Capacitación y definir su priorización y la intensidad

horaria.

1,0% Plan de capacitación en gestión documental, PGD ANUAL 1,0% 1 Plan de capacitación en gestión documental 1/01/2024 31/01/2024 1,0%

1. PROGRAMA DE CAPACITACIÓN Y

 SENSIBILIZACIÓN
20,0% 1. Programa de capacitación y sensibilización

Implementar el Cronograma de Capacitaciones 19,0% Plan de capacitación en gestión documental, PGD SEMESTRAL 0,9% 21 Actas o planillas de asistencia 1/02/2024 30/06/2024 10,86% 8,14%

30,0%
2. INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE 

ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FÍSICAS
30,0% 2.1. Adecuación de espacios

Verificar las condiciones de almacenamiento del archivo

central contenidas en el   Acuerdo 049 de 2000
1,0% PINAR, PGD ANUAL 1,0% 1 Contrato y anexo técnico 1/04/2024 30/04/2024 1,00%

2. INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE 

ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FÍSICAS
30,0% 2.2. Actividades de mantenimiento preventivo

Elaborar un cronograma de inspecciones y limpieza en los

espacios del archivo de gestión
1,0% PINAR, PGD ANUAL 1,0% 1  Cronograma de inspecciones y limpieza

 archivo de gestión
1/01/2021 31/01/2024 1,0%

2. INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE 

ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FÍSICAS
30,0% 2.2. Actividades de mantenimiento preventivo

Solicitar al contratista el cronograma de inspecciones y

limpieza en los espacios del archivo central
1,0% PINAR, PGD SEMESTRAL 0,5% 2  Cronograma de inspecciones y limpieza

 archivo de gestión
1/01/2021 1/05/2024 0,5% 0,5%

2. INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE 

ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FÍSICAS
30,0% 2.2. Actividades de mantenimiento correctivo

Realizar seguimiento al Cronograma de Inspecciones y

limpieza del archivo central y de gestión
26% PINAR, PGD TRIMESTRAL 6,5% 4 Reportes 1/02/2024 31/12/2024 6,5% 6,5% 6,5% 6,5%

2. INSPECCIÓN Y MANTENIMIENTO DE SISTEMAS DE 

ALMACENAMIENTO E INSTALACIONES FÍSICAS
30,0% 2.2. Actividades de mantenimiento correctivo

Solicitar las adecuaciones identificadas en las

inspecciones 
1,0% PINAR, PGD Según requerimiento 1,0% 1 Reporte de adecuaciones 1/02/2024 31/12/2024 1,00%

20,0%
3. PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: 

LIMPIEZA, DESINFECCIÓN, DESRATIZACIÓN Y 

DESINSECTACIÓN

20%
3.1. Limpieza de Unidades de Conservación (Carpetas) y 

Almacenamiento (Cajas)

Solicitar al contratista el cronograma de limpieza de

Unidades de Conservación (Carpetas) y Almacenamiento

(Cajas)

1,0% PINAR, PGD SEMESTRAL 0,5% 2 Cronograma 1/01/2021 1/05/2024 0,5% 0,5%

3. PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: 

LIMPIEZA, DESINFECCIÓN, DESRATIZACIÓN Y 

DESINSECTACIÓN

20% 3.2. Saneamiento ambiental
Elaborar un cronograma de actividades de saneamiento

ambiental para los archivos de gestión

1,0% PINAR, PGD ANUAL 1,0% 1 Cronograma 1/01/2024 31/01/2021 1,0%

3. PROGRAMA DE SANEAMIENTO AMBIENTAL: 

LIMPIEZA, DESINFECCIÓN, DESRATIZACIÓN Y 

DESINSECTACIÓN

20% 3.2. Saneamiento ambiental
Implementar el cronograma de saneamiento ambiental

18% PINAR, PGD TRIMESTRAL 4,5% 4 Reportes 1/02/2024 31/12/2024 4,5% 4,5% 4,5% 4,5%

10,0%
4. MONITOREO Y CONTROL DE

 CONDICIONES AMBIENTALES
10% Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales

Solicitar mensualmente las evidencias de los monitoreos

realizados en la Bodega
10% PINAR, PGD TRIMESTRAL 2,5% 4 Reportes 1/02/2024 31/12/2024 2,5% 2,5% 2,5% 2,5%

10,0%
5 PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y RE-

ALMACENAMIENTO
10% 1.1.5 PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y RE-

ALMACENAMIENTO

Socializar las condiciones de almacenamiento para

documento especiales
8,0% PGD (PROGRAMA DE DOCUMENTOS ESPECIALES), PIC SEMESTRAL 0,38% 21 Actas o planillas de asistencia 1/02/2024 30/06/2024 4,58% 3,42%

5 PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y RE-

ALMACENAMIENTO
10% 1.1.5 PROGRAMA DE ALMACENAMIENTO Y RE-

ALMACENAMIENTO

Establecer y adquirir los insumos de almacenamiento 2,0% PGD (PROGRAMA DE DOCUMENTOS ESPECIALES) ANUAL 4,0% 1 Contrato y anexo técnico unidades de

 almacenamiento
1/04/2024 30/06/2024 2,0%

10,0%
6. PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS

 Y ATENCIÓN DE DESASTRES
10% PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS Y ATENCIÓN DE 

DESASTRES

Solicitar al contratista el plan de emergencias y atención

de desastres 
1,0% PGD, PINAR SEMESTRAL 0,5% 2 Programa de emergencias y atención de desastres 1/04/2024 30/06/2024 0,5% 0,5%

6. PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS

 Y ATENCIÓN DE DESASTRES
10% PREVENCIÓN DE EMERGENCIAS Y ATENCIÓN DE 

DESASTRES

Articular el programa de prevención de emergencias y

atención de desastres con Talento Humano y el SIG
9,0% PGD, PINAR ANUAL 9,0% 1 Programa de emergencias y atención de desastres 1/02/2024 30/11/2024 9,00%

Plan de conservacion Documental


