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| 1. CONDICIONES GENERALES

1.1. OBJETO

Suministrar combustible de gasolina corriente, diesel y otros para el parque automotor del
ICFES que se realizara mediante el sistema de control GPR- IBUTTOM (microchip) o similar
para el tanqueo de vehiculos, con protector de seguridad, de tal forma que no pueda ser
retirado del vehiculo, de acuerdo a los requerimientos del ICFES y conforme a la propuesta
presentada por el Contratista.

1.2.  MODALIDAD DE SELECCION

El presente procedimiento se realizara bajo la modalidad de Seleccién Directa. Los
fundamentos de esta modalidad son los dispuestos por el articulo 15, numeral 2 del Manual
de Contratacion del ICFES".

1.3. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos® que deba celebrar y otorgar el ICFES como empresa estatal de naturaleza
especial, en desarrollo de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado, a lo
dispuesto en su manual de contratacion y en estos términos de referencia. En consecuencia,
a la contratacion de la empresa le son aplicables las disposiciones comerciales y civiles
pertinentes.

De conformidad con el Manual de Contratacién del ICFES, las invitaciones a presentar
ofrecimiento no obligan al ICFES a celebrar el contrato correspondiente.

1.4. PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial estimado del ICFES es hasta la suma de TREINTA Y TRES
MILLONES CUATROCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL PESOS MONEDA CORRIENTE
($33.468.000.00) incluido IVA, retenciones, impuestos, tasas, contribuciones y todo costo
directo e indirecto que la ejecucion conlleve.

El presupuesto se encuentra amparado con certificado de disponibilidad presupuestal No. 68
del 26 de enero de 2012, expedido por el responsable del presupuesto de la Entidad.

NOTA: Los proponentes no podran exceder en su oferta el presupuesto oficial indicado. Sera
causal de RECHAZO de Ila propuesta que exceda el presupuesto indicado en el numeral
1.4.

! Acuerdo No. 0004 de 2011
2 De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la ley 1324 de 2009 y el articulo 13y 14 de la Ley 1150 de 2007
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1.5. PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas se deben presentar en sobre cerrado, foliada, en original con la siguiente
informacion:

ICFES- SD - 001-2012

Subdireccion de Abastecimiento y Servicios Generales ICFES
Calle. 17 No. 3-40 piso 2

Bogota D.C.

Contiene: Original ( ) folios

PROPONENTE:
( )

Una vez presentada la oferta, no se aceptara a ningln proponente, realizar variacion alguna
en sus términos, ni la presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta
para que el ICFES pueda solicitar las aclaraciones que considere necesarias.

La recepcion de las ofertas se hard en las instalaciones del ICFES, Calle 17 No. 3-40,
correspondencia, unidad Atencién al Ciudadano, piso 2

Llegada la hora establecida para la recepcion de ofertas, se levantard un acta en la que
conste el nombre de los oferentes que presentaron ofertas y el de sus representantes, asi
como, cualquier otra circunstancia que resulte relevante.

| 2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas minimas que deben cumplir los proponentes son:

1. Suministrar gasolina corriente al parque automotor del ICFES y ACPM a la planta
eléctrica de emergencia, de acuerdo con los requerimientos del Instituto.

2. Suministrar el combustible cumpliendo con la siguiente Norma Técnica.
TIPO DE COMBUSTIBLE NORMA TECNICA COLOMBIANA
Corriente NTC 1380
ACPM NTC 1438

3. Suministrar gasolina corriente para los vehiculos y cumplir como minimo con las
siguientes actividades:

3.1 Contar con el sistema de control GPR- IBUTTOM (microchip) o similar para el tanqueo
de vehiculos, con protector de seguridad, de tal forma que no pueda ser retirado del
vehiculo.
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3.2 Cumplir con las normas establecidas y con los reglamentos técnicos aplicables a las
estaciones de servicio que suministran los diferentes tipos de combustible requeridos
en este proceso de contratacion.

3.3 Contar con una (1) isla en las estaciones de servicio que surtirhd Gasolina Corriente y
Extra. La isla debera contar con el sistema de control GPR 1000 o similar.

3.4 Mantener la instalacién del control sistematizado por medio de chip o cédigo de
barras, que no implique la utilizacion de medios manuales. Este medio esta instalado
sin excepcién en cada uno de los vehiculos del Instituto, sin costos adicionales para la
Entidad. EIl control sistematizado por medio de chip o cdédigo de barras, debera
permitir, como minimo programar:

3.4.1 Lafechay hora de tanqueo.

3.4.2 La cantidad y el tipo de combustible suministrado.

3.4.3 Valor del abastecimiento.

3.4.4 Valor por galén de combustible.

3.4.5 Numero de chasis del vehiculo.

3.4.6 Las placas del automotor.

3.4.7 El kilometraje en el momento de aprovisionar, verificado por el empleado de la
estacion de servicio.

3.4.8 Nombre del conductor del vehiculo.

4. Garantizar la prestacion del servicio de suministro normal de combustible en casos de
cortes de energia, asi como el suministro prioritario de combustible para los vehiculos
del Instituto en casos de escasez de combustible en el mercado y el suministro de
combustible las veinticuatro (24) horas del dia.

5. Realizar reajuste al precio del combustible por galén en vigencia del contrato,
Unicamente cuando el Gobierno Nacional asi lo autorice. El porcentaje de incremento
no podra ser superior al que aplique la autoridad competente, tomando siempre como
base el valor ofertado. En el evento que el gobierno nacional autorice reduccion del
precio por galon, deberé reducirlo en la misma proporcion.

6. Generar reporte mensual del servicio prestado, que incluya las sugerencias y
recomendaciones para el éptimo funcionamiento de los vehiculos, dichos informes
corresponderdn a un listado en medio magnético y escrito en el cual se relacione
como minimo y discriminado por vehiculo:

6.1 Cada uno de los abastecimientos cumplidos durante cada periodo.

6.2 Fecha del suministro.

6.3 Placa del vehiculo.

6.4 Kilometraje del automotor al momento de abastecer.

6.5 Cantidad de galones suministrados, tipo de combustible y su costo en pesos
colombianos.
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7. Cada comprobante o Boucher, que en su respaldo, deberd llevar nombre, firma y
cédula de ciudadania del conductor, del respectivo vehiculo. EI comprobante que no
cuente con la firma por parte del conductor no sera cancelado.

8. Analisis y sugerencias que permitan el aprovechamiento de los recursos asignados y
las proyecciones sobre el comportamiento del contrato.

| 3. REQUISITOS DE PARTICIPACION |

3.1 PARTICIPANTES
Podran participar en el presente proceso las personas naturales o juridicas, individualmente
0 asociadas. Las personas juridicas deben tener una duracién minima igual al plazo del
contrato y un (1) afio mas. La duracion del consorcio o la unién temporal, asi como las de sus
sociedades integrantes, no podra ser inferior al plazo del Contrato y un (1) afio mas.

3.2 DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR CON LA OFERTA

3.2.1 Carta De Presentacion De La Oferta:

El proponente debera presentar el Formato 1 - Carta de Presentacion firmada por el
oferente persona natural o por el Representante Legal si es persona juridica, o por el
representante de la forma de asociacion.

Nota: En la carta de presentacion se debe indicar el nombre de la persona que va a tener a
cargo y bajo su responsabilidad el presente proceso, indicando, los datos de contacto.

3.2.2 Documentos para suscribir el contrato:

El proponente que resulte adjudicatario debera presentar en el momento de suscribir el
contrato los siguientes documentos cuando corresponda:

Tipo de Documento Persona Persona
Natural Juridica
Certificado de Existencia y Representacion Legal con vigencia de no mas de X
30 dias
Fotocopia del documento de identidad del contratista. X
Formatos Unicos de Hoja de Vida de persona natural del DAFP (www. X
dafp.gov.co).
Formatos Unicos de Hoja de Vida de persona JURIDICA del DAFP (www. X
dafp.gov.co).
Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas y actividad econdémica privada X

de la persona natural del DAFP (wwvv.dafp.gov.co).

Certificacion de pagos de los aportes a los sistemas de seguridad social
integral salud y aportes parafiscales, suscrito por el representante legal o
revisor fiscal en caso de que la persona juridica deba contar con revisor fiscal, X
en concordancia con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, es
decir, certificado de los Ultimos 6 meses.

Constancia de Cumplimiento de sus obligaciones a Seguridad Social Integral y
aportes parafiscales.
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Tipo de Documento Persona Persona
Natural Juridica
Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal, en caso de ser X
persona juridica.
Autorizacién para comprometer a la persona juridica, en caso de ser X

necesaria.
Certificado de antecedentes disciplinarios
Certificado de antecedentes fiscales.

CONSULTA del ICFES

Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT X X
Fotocopia pasado judicial vigente del contratista y/o representante legal. X

Fotocopia Libreta Militar.(Hombre menor de 50 afios) X

NOTA ACLARATORIA.

Es necesario que el proponente presente con la oferta el Certificado de Existencia y
Representacion Legal con vigencia no mayor a 30 dias de expedicion contados desde la
fecha del cierre del presente proceso.

3.2.3 Uniones temporales y/o consorcios

Si se trata de un proponente que se presente bajo las figuras asociativas de Consorcios o de
Unién Temporal, debe allegar ademéas de los documentos que acreditan la existencia y
representacion de cada uno de sus integrantes, el Convenio de constitucién del consorcio o
union temporal conforme a los Formatos 1.2 y 1.3 de estos términos. En dicho convenio los
integrantes deben acordar los términos de su participaciébn en el presente proceso de
seleccién y el mismo debe estar suscrito por todos y cada uno de los integrantes y contener,
como minimo, lo siguiente:

- Nombre o razo6n social, domicilio y representante legal de cada uno de los integrantes
del Consorcio o de la Unibn Temporal

- El alcance de su participacion tanto en términos de las actividades por ejecutarse,
como en el porcentaje de participacion econémica en el negocio. Esta no podra
modificarse sin el consentimiento previo del ICFES.

- Designacion de la persona que representara a los integrantes del Consorcio o de la
Unién Temporal.

- Manifestacion expresa de cada uno de los integrantes, en el sentido de que conoce y
acepta los términos del presente documento y responde solidariamente por la
veracidad de la informacioén, las demas manifestaciones incluidas en los documentos
y por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto contratado.

- Declaracion de que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se
encuentra inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el ICFES,
manifestacion que debera incluirse como parte de la Carta de Presentacion de la
Propuesta

- Acuerdo expreso sobre la duracién del Convenio por un término superior al previsto
para la ejecucion del contrato y un afio mas.
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NOTA ACLARATORIA.

Con el fin de orientar a los proponentes que se presenten bajo estas figuras asociativas, el
ICFES ha puesto a disposiciéon de los interesados en la pagina web: WWW.ICFES.GOV.CO
en el link: quienes somos/contratacion, el anexo de informacién relativa a Consorcios y/o
Uniones temporales.

Si el interesado en presentar oferta dentro de la presente convocatoria es persona de
derecho publico, debe anexar la ley, decreto o acto administrativo que acredite su creacion.

3.3 Requisitos de Participacion y Documentos a presentar

Los proponentes que deseen participar deben reunir los siguientes requisitos:
3.3.1 Experiencia del Proponente

El proponente deberd contar con experiencia en el suministro de combustible de gasolina
corriente, diesel y otros para vehiculos mediante el sistema de control GPR- IBUTTOM
(microchip) o similar para el tanqueo de éstos, con protector de seguridad, de tal forma que
no pueda ser retirado del vehiculo, de acuerdo a los requerimientos sefialados en el capitulo
2 de los presentes términos de referencia.
Para el efecto, el proponente debera diligenciar el formato de certificacion de experiencia
(Formato No. 2) y presentarlo debidamente firmado por el representante legal del proponente
con su propuesta.
Lo contenido en el formato sera sujeto de verificacion por parte de la Entidad.

3.3.2 Listado de servicios

El proponente deberé allegar los precios unitarios de cada uno de los siguientes items:

ELEMENTOS UNIDAD VALOR UNITARIO
GASOLINA CORRIENTE Galén
GASOLINA EXTRA Galén
DIESEL Galén
LAVADO GENERAL AUTOMOVIL Unidad
LAVADO GENERAL CAMIONETA Unidad
JUAGADO AUTOMOVIL Unidad
JUAGADO CAMIONETA Unidad
GRAFITADO Unidad
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LAVADO DE MOTOR Unidad
LAVADO DE TAPICERIA AUTOMOVIL Unidad
LAVADO TAPICERIA CAMIONETA Unidad
POLICHADO AUTOMOVIL Unidad
POLICHADO CAMIONETA Unidad
DESMANCHADO AUTOMOVIL Unidad
ALINEACION SENCILLA Unidad
ALINEACION DOBLE Unidad
BALANCEO RIN CORRIENTE Unidad
BALANCEO RIN LUJO Unidad
VULCANIZADA PARCHE CALIENTE Unidad
VULCANIZADA PARCHE RADIAL Unidad
DESPINCHE Unidad
TACO O PARCHE ADICIONAL Unidad
VALVULA SELLO MATIC ADICIONAL Unidad
ROTACION DE LLANTAS Unidad
ANTIFREEZZ 1/4 Unidad
TEXAMATIC 1/4 HIDRAULICO Unidad
ACEITE HAVOLINE 20W50 Y4 Unidad
ACEITE GRANEL 20W50 ¥4 Unidad
ACEITE CLASSIC 40Y 50 1/4 Unidad
LIQUIDO DE FRENOS PINTA Unidad
AGUA PARA BATERIA Unidad
BALLETILLAS Unidad
SILICONA U.V.3 Unidad
AMBIENTADOR SHICK PREMIUM Unidad
AMBIENTADOR RULETA Unidad
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AMBIENTADOR VENTILADOR Unidad
AMBIENTADOR ADVANCE Unidad
LIMPIA VIDRIOS Unidad
NOTA ACLARATORIA:

1. Los precios del producto ofrecido deben mantenerse en firme a partir de la presentacion
de la propuesta y una vez suscrito el contrato se mantendran fijos durante todo el tiempo
de su ejecucién. Sin perjuicio de lo contenido en la obligacién del contratista No 12
(numeral 5.4 de los presentes términos).

2. Todos los valores, tanto unitarios como totales, deberan ser presentados con
aproximaciones sin decimales.

| 4. CRITERIOS DE SELECCION |

Los proponentes que cumplan con los requisitos minimos exigidos, se procederd a ser
calificados con base en los siguientes criterios:

4.1 CRITERIOS DE VERIFICACION TECNICA
Corresponden a los criterios de experiencia del proponente y especificaciones técnicas
minimas requeridas, de acuerdo con los requisitos sefialados en los numeral 2.2.1 de los
presentes términos de referencia.

4.2 CRITERIOS DE CALIFICACION

La calificacion de las ofertas se hara sobre la base de 200 puntos discriminados de acuerdo
con los siguientes factores:

FACTOR PUNTAJE
4.2.1 SERVICIO DE ENTREGA DE ACPM CON CARROTANQUE 40
4.2.2 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL 10
4.2.3 MENOR CONSUMO DE COMBUSTIBLE EN DESPLAZAMIENTO 150
TOTAL 200

4.2.1 SERVICIO DE ENTREGA DE ACPM CON CARROTANQUE E> 40 PUNTOS

Se otorgara un puntaje de 40 puntos quien oferte que realizard la entrega de ACPM en la
direccion que el ICFES manifieste dentro del perimetro urbano de Bogoté. Para cumplir este
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requisito deberd manifestarlo por escrito debidamente suscrito por el Representante Legal en
caso de que el oferente sea persona juridica o por el oferente si es persona natural.

Se debe indicar el valor del flete a cobrar por este servicio.
4.2.2 APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL |:> 10 PUNTOS

Se asignaran hasta un maximo de 10 puntos al proponente que cuente con el mayor
porcentaje de personal nacional (Colombiano) que preste el servicio de Instalacion e
implementacion de la solucién segun la informacion consignada en el Formato No. 3 de la
siguiente manera:

Caracteristica Méximo puntaje ofrecido
100% del Personal del equipo es Colombiano 10
100% > Personal del equipo es Colombiano

>= 50%
Personal del equipo es Colombiano < 50%

4.2.3 MENOR CONSUMO DE COMBUSTIBLE EN DESPLAZAMIENTO |:> 150
puntos

Se calificara un menor consumo de combustible en desplazamiento hasta la estaciéon
de servicio y el regreso al ICFES, méas aun considerando lo dificil del trafico en la
ciudad, al realizar desplazamientos mas cortos, se disminuye la probabilidad de
accidentes, se disminuye el desgaste de los componentes de los automotores, se
obtiene mayor disponibilidad de los vehiculos para la prestacién de sus servicios etc.

Para evaluar este factor se tendra en cuenta la distancia en kilbmetros existente entre
las estaciones de servicio y el ICFES; ubicada en la calle 17 No 3 — 40 y se otorgara
el mayor puntaje 150 puntos, a la estacién que esté ubicada mas cerca del ICFES,
midiendo la ida y el retorno desde la entidad hasta la bomba; distancia que se
determinara con el uso del odémetro de un vehiculo.

Se otorgard puntaje proporcional a las demas estaciones mediante una regla de tres
inversa, a mayor distancia menor puntaje

4.3 ORDEN DE ELEGIBILIDAD
El ICFES, con las propuestas que CUMPLIERON en la verificacion de requisitos juridicos y
los documentos técnicos (numeral 2.2), su orden de elegibilidad se hara de acuerdo a quien
obtenga el mayor puntaje en la evaluacion, y asi sucesivamente, en forma descendente

4.4 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, el ICFES dirimird el
empate, asi:
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1. Se elegird aquella que tenga mayor puntaje en la evaluacion técnica.
2. En caso de persistir el empate se elegira la oferta que ofrezca una menor
distancia entre la estacion de gasolina y la entidad.

4.5 OFERTAS ALTERNATIVAS
No se tendran en cuenta propuestas alternativas.
4.6 SELECCION DE OFERTA:

Recibidas las propuestas, el ICFES seleccionard al oferente que de acuerdo con lo dispuesto
en los Términos de Referencia presente la oferta mas favorable para la entidad y con éste
suscribird el respectivo contrato.

Dicho adjudicatario sera notificado personalmente a quien resultd favorecido, en los términos
gue se disponen en el C.C.A.

Si el adjudicatario se niega a suscribir el contrato o no lo hace dentro del término previsto, el
ICFES podra declarar el incumplimiento de la oferta y quedara facultada para contratar dentro
de los ocho (8) dias siguientes, con el proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta fuere favorable para la Empresa y estuviere vigente a la fecha, o
contratar directamente sin necesidad de agotar de nuevo, ninguno de los procedimientos de
seleccién previstos en el manual.

4.7 CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccion tendra el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Invitacion 27/01/2012 Pagln_a web
www.icfes.gov.co
Publlcacpn Términos de 27/01/2012 Pagln'a web
Referencia www.icfes.gov.co
Desde el 27/01/2012 | Oficina de
Recepcion de Ofertas Hasta el 31-01-2012 a | Correspondencia- Unidad
las 9:00 am Atencion al Ciudadano.
Presentacion de Certificaciones de Oficina de
cumplimiento de  experiencia 01-02-2012 Correspondencia- Unidad
minima Atencioén al Ciudadano.
Seleccion y Adjudicacion 02-02-2012 !Daglng web
‘www.icfes.gov.co
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5. CONDICIONES CONTRACTUALES

5.1. CESION DEL CONTRATO
El contratista no podré ceder el contrato, sin autorizacion previa del ICFES.
5.2. CONDICIONES DE PAGO

El ICFES pagara al contratista en mensualidades vencidas, de acuerdo con el reporte
mensual del servicio prestado por el Contratista y autorizado previamente por el Supervisor
del contrato, discriminando el costo del combustible y el mantenimiento a los vehiculos. Los
pagos se realizaran dentro de los diez (10) dias habiles siguientes a la presentacion de la
factura (si aplica) y previa certificacion de recibo a satisfaccién expedida por el Supervisor del
contrato

PARAGRAFO PRIMERO: Todo pago debera ser acompariado, de la certificacion de recibo a
satisfaccion suscrita por el Supervisor del Contrato y por el documento que acredite el pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago se realizara siempre que se
hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho al pago de
intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

PARAGRAFO SEGUNDO: Los pagos a que se obliga el ICFES por el presente contrato
guedan subordinados al Programa Anual de Caja (PAC).

5.3. PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

La duracién del contrato ser& hasta el 31 de diciembre de 2012, contados a partir de la fecha
de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de ejecucién del contrato.

5.4, OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.
El Contratista durante la ejecucion del objeto del contrato, se obligara para con el ICFES a:

1. Suministrar gasolina corriente al parque automotor del ICFES y ACPM a la planta
eléctrica de emergencia, de acuerdo con los requerimientos del Instituto.

2. Suministrar el combustible cumpliendo con la siguiente Norma Técnica.

TIPO DE COMBUSTIBLE NORMA TECNICA COLOMBIANA
Corriente NTC 1380
ACPM NTC 1438

3. El contratista suministrara gasolina corriente para los vehiculos y debera cumplir como
minimo con las siguientes actividades:

3.1 El suministro a los vehiculos del parque automotor del Instituto sera de gasolina
corriente.
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3.2 Contar con el sistema de control GPR- IBUTTOM (microchip) o similar para el tanqueo
de vehiculos, con protector de seguridad, de tal forma que no pueda ser retirado del
vehiculo.

3.3 Aportar cada dos (2) meses la certificacion de la debida calibracion de los surtidores y
registradoras anexando certificacion vigente con una fecha de expedicién no superior
a dos (2) meses, con respecto a la fecha de suscripcion del contrato, expedida por la
Superintendencia de Industria y Comercio u otra entidad debidamente acreditada ante
el Ministerio de Minas y Energia. Garantizar bajos niveles de agua e impurezas
(borras) acumuladas en los tanques de almacenamiento del combustible.

3.4 Cumplir con las normas establecidas y con los reglamentos técnicos aplicables a las
estaciones de servicio que suministran los diferentes tipos de combustible requeridos
en este proceso de contratacion.

4. Contar con una (1) isla en las estaciones de servicio que surtira Gasolina Corriente y
Extra. La isla debera contar con el sistema de control GPR 1000 o similar.

5. Mantener la instalacién del control sistematizado por medio de chip o cddigo de
barras, que no implique la utilizacién de medios manuales. Este medio esta instalado
sin excepcion en cada uno de los vehiculos del Instituto, sin costos adicionales para la
Entidad. El control sistematizado por medio de chip o cdédigo de barras, debera
permitir, como minimo programatr:

5.1 La fecha y hora de tanqueo.

5.2 La cantidad y el tipo de combustible suministrado.

5.3 Valor del abastecimiento.

5.4 Valor por galén de combustible.

5.5 Numero de chasis del vehiculo.

5.6 Las placas del automotor.

5.7 El kilometraje en el momento de aprovisionar, verificado por el empleado de la
estacioén de servicio.

5.8 Nombre del conductor del vehiculo.

6. Mantener estricto control de verificacion y cumplimiento de los servicios objeto del
contrato.

7. Responder por la seguridad e integridad de los vehiculos mientras se encuentren
ubicados dentro del establecimiento del contratista en cumplimiento del servicio
solicitado.

8. En cumplimiento del objeto del contrato el Contratista debera prestar el servicio Gnico
y exclusivamente a los vehiculos que el Instituto reporte, para tal efecto el ICFES
entregara al Contratista una relacién de las placas de los vehiculos de su propiedad.
El contratista asumir4 toda responsabilidad por prestar servicios a vehiculos y
personas diferentes a las solicitadas por el supervisor del contrato.

9. Informar por escrito al supervisor del contrato sobre planteamientos o sugerencias
que algun funcionario del ICFES, que atenten contra la moral o la ética, o el buen
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cumplimiento del objeto contratado.

10. Asignar e informar al ICFES el nombre de un empleado competente a su cargo que
llevara la correcta ejecucion del contrato.

11. Garantizar la prestacién del servicio de suministro normal de combustible en casos de
cortes de energia, asi como el suministro prioritario de combustible para los vehiculos
del Instituto en casos de escasez de combustible en el mercado y el suministro de
combustible las veinticuatro (24) horas del dia.

12. Realizar reajuste al precio del combustible por galéon en vigencia del contrato,
Unicamente cuando el Gobierno Nacional asi lo autorice. El porcentaje de incremento
no podra ser superior al que aplique la autoridad competente, tomando siempre como
base el valor ofertado. En el evento que el gobierno nacional autorice reduccion del
precio por galon, deberéa reducirlo en la misma proporcion.

13. Generar reporte mensual del servicio prestado, que incluya las sugerencias y
recomendaciones para el éptimo funcionamiento de los vehiculos, dichos informes
corresponderan a un listado en medio magnético y escrito en el cual se relacione
como minimo y discriminado por vehiculo:

13.1 Cada uno de los abastecimientos cumplidos durante cada periodo.

13.2 Fecha del suministro.

13.3 Placa del vehiculo.

134 Kilometraje del automotor al momento de abastecer.

13.5 Cantidad de galones suministrados, tipo de combustible y su costo en pesos
colombianos.

13.6 Cada comprobante o Boucher, que en su respaldo, debera llevar nombre, firma

y cédula de ciudadania del conductor, del respectivo vehiculo. El comprobante que no
cuente con la firma por parte del conductor no sera cancelado.

13.7 Andlisis y sugerencias que permitan el aprovechamiento de los recursos
asignados y las proyecciones sobre el comportamiento del contrato.

14. Permitir que el ICFES en cualquier tiempo realice auditorias a fin de controlar el
optimo funcionamiento en el suministro de combustible, las cuales pueden ser en
forma directa o indirecta.

15. Atender las orientaciones que durante la ejecucion del contrato imparta el ICFES a
través del Supervisor.

16. Realizar los mantenimientos menores autorizados conforme a la propuesta
presentada con personal altamente calificado para tal fin para realizar el objeto del
contrato.

17. Verificar la correcta operacién de los automotores objeto de mantenimiento.

18. Mantener en forma permanente altos niveles de eficiencia técnica y profesional para

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 + Bogotd D.C. - Colombia  Linea de atencion al ciudadano: 3077008 - 018000110858 » www.icfes.gov.co



® -
y TERMINOS DE REFERENCIA
es ' ICFES - SD - 001 de 2012

mejor saber
atender el objeto del contrato.

19. Mantener continuamente informado al supervisor del contrato sobre el desarrollo de
actividades y promociones realizadas por la estacion de servicio y o el distribuidor.

20. Mantener en vigencia del contrato los descuentos especiales ofrecidos en los términos
de la cotizacién presentada por el Contratista.

21. Responder por los dafios, averias o pérdidas que puedan sufrir los vehiculos objeto
del contrato durante los procedimientos de mantenimiento autorizados, realizando la
debida reparacion de los mismos.

22. Resolver las consultas que requiera el ICFES, con el fin de documentar la hoja de vida
de los vehiculos objeto del contrato.

23. Presentar en forma oportuna la factura o equivalente, para tramitar el correspondiente
pago por parte del ICFES, anexando la certificacion de paz y salvo por concepto de
aportes a salud, pensiones y parafiscales, expedida por el representante legal o
revisor fiscal, para efectos de realizar el pago de la factura correspondiente a los
servicios prestados, previo recibido a satisfaccion por parte del supervisor del
contrato.

24. Cumplir a cabalidad con el objeto del contrato en forma oportuna dentro del término
establecido y de conformidad con las calidades pactadas.

25. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al contrato.
5.5. OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Suministrar la base de datos de vehiculos y conductores a los cuales se le va a
prestar el servicio.

2. Exigir y verificar las certificaciones de calibracion.

3. Impartir las debidas instrucciones para la ejecucion oportuna y correcta de los
servicios contratados.

4. Consultar al Contratista los aspectos técnicos necesarios que apoyen la actualizacion
de la hoja de vida de los automdéviles objeto del contrato.

5. Asumir los costos de transporte y demés en que se debe incurrir para abastecer en
las instalaciones del ICFES la planta eléctrica de emergencia con el ACPM
suministrado por el Contratista.

6. Recibir las actividades realizadas y las recomendaciones para el Optimo
funcionamiento de los vehiculos objeto del contrato.
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7. Recibir y supervisar la oportunidad y calidad del servicio contratado.

8. Recibir los informes de los procedimientos de mantenimiento menores y realizar las
acciones propuestas para garantizar al éptimo funcionamiento de los bienes objeto del
contrato.

9. Realizar la respectiva actualizacion de la hoja de vida de cada vehiculo de acuerdo
con los reportes presentados por el Contratista.

10. Velar por el estricto cumplimiento del objeto del contrato.

11. Cancelar los valores pactados en el contrato, previa expedicion de certificacién
de recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

12. Recibir, verificar y tramitar los casos informados por el contratista sobre
planteamientos o sugerencias de algun funcionario del ICFES, que atenten contrato la
moral o la ética, o el cumplimiento del contrato.

13. Cumplir con las demas obligaciones inherentes al contrato.
5.6. MULTAS

En caso de retardo o incumplimiento de las obligaciones contractuales, EIl CONTRATISTA
conviene en pagar al ICFES, multas sucesivas por una suma 1% del valor del contrato por
cada semana de atraso, sin que el valor total de ellas pueda llegar a exceder el veinte por
ciento (20%) del valor total del contrato. Para aplicar la multa el Supervisor requerira por
escrito al CONTRATISTA, para que dentro de los cinco (5) dias siguientes al requerimiento
exponga por escrito las causas que llevaron al incumplimiento. Una vez recepcionadas las
explicaciones, al dia habil inmediatamente siguiente se reunira el supervisor del contrato con
el CONTRATISTA, para determinar si el incumplimiento es imputable al CONTRATISTA, de
ser asi, habrd lugar al pago de la multa correspondiente. De toda la actuacion se dejara
constancia escrita. La multa se causara por cada hecho constitutivo de incumplimiento. El
CONTRATISTA autoriza al ICFES para que el valor de las multas a que se refiere este
numeral sea descontado del saldo pendiente de pago a su favor, en la factura del mes en que
se produjo el incumplimiento. Si no existen saldos a favor del CONTRATISTA para descontar
las sumas que resulten de la aplicacion de esta clausula, las mismas se haran efectivas con
cargo al amparo de cumplimiento de la garantia Unica. Si ni lo uno ni lo otro fuere posible, el
ICFES adoptara las medidas a que haya lugar. El ICFES hara efectiva esta estipulacion de
multas a que se refiere esta cldusula mediante comunicacion escrita dirigida al
CONTRATISTA, en la cual se identifiquen los hechos que determinaron su imposicién. De
persistir el incumplimiento o cuando éste tenga grave incidencia en la continuaciéon del
contrato se dara aplicacion a las disposiciones contenidas en la cldusula de terminacion del
contrato.

5.7. CLAUSULA PENAL
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En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste pagara al
ICFES, un valor equivalente al diez por ciento (10%) del valor del contrato que se considera
como pago parcial, pero no definitivo, de los perjuicios causados al ICFES, los cuales no
podrédn exceder el valor total del contrato. El pago de la pena no extingue la obligacion
principal. Para su cobro el ICFES adoptara las medidas a que haya lugar. Paragrafo: Previo
a aplicar la sancién indicada en la clausula anterior, el ICFES realizara el respectivo
requerimiento formal al CONTRATISTA a efectos de que dentro de los cinco (5) dias
siguientes al recibo presente al ICFES los descargos respectivos con las pruebas que
considere pertinentes, los cuales seran discutidos por las partes para documentar la decision
gue se adopte en torno a la imposicion de la clausula penal.

5.8. SUPERVISION

La supervision sera ejercida por Adriana Gil Gonzalez — subdirectora de Abastecimientos y
Servicios Generales del ICFES
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FORMATO1
MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Seflores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES
Bogota, DC.

Referencia: INVITACION ICFES - SD - 001 de 2012
Respetados sefiores:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (NUmero)
expedida en (ciudad), actuando (en nombre propio 0) (como representante legal de (nombre de
la entidad), con NIT. No. (nUmero), de acuerdo con los requisitos exigidos en el pliego de
condiciones, presentamos la siguiente propuesta técnico-econdémica, y en caso de que nos sea
aceptada por LA ENTIDAD, nos comprometemos en suscribir el respectivo contrato para
ejecutar en su totalidad los actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual
declaramos:

a. Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de
ésta carta en las calidades presentadas, y que nos declaramos idéneos juridica, técnica
y financieramente para ejecutar el objeto de la presente Seleccion.

b. Que he leido y estudiado el manual de contratacion del ICFES, los términos de
referencia, los anexos, formatos y la minuta del contrato, por lo cual aceptamos todas las
condiciones contenidas en ellos, tanto para la presentacion de la propuesta como para la
ejecucion del contrato.

c. Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, prohibicion o conflicto de intereses para ofertar y/o contratar,
consagradas en las disposiciones contenidas en los articulos 8° y 9° de la Ley 80 de
1993, en el articulo 4° del Decreto 679 de 1994 y en las demas disposiciones
constitucionales y legales vigentes sobre la materia.

d. Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial
en esta oferta ni el probable contrato que se celebre.

e. Que sus directivos y las personas que ejecutaran los servicios contratados, no se
encuentran incursos en conflicto de interés, y en el evento en que se presente cualquier
circunstancia de ese tipo, solicitaran al ordenador del gasto o su delegado, que se decida
si puede continuar en el proceso de seleccion.
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f. Que el término de validez de la oferta es de noventa (90) dias, contados a partir del
cierre de la presente Invitacion.

g. Que en todas las actuaciones obraré con la transparencia y buena fe que la Constitucion
Politica y las leyes consagran.

h. Que autorizo a LA ENTIDAD para verificar toda la informacion incluida en esta propuesta.

Atentamente,

Nombre o Razoén Social del
Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal:
C.C

Direccion:

Nombre de la persona contacto
durante el proceso de seleccién
Teléfonos

Fax

Ciudad

email

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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FORMATO 1.2.
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO
Sefiores ) )
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogota, D.C.
REFERENCIA: Proceso de seleccion

Los  suscritos, (nombre  del Representante Legal) vy

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de (nombre o razén social
del integrante) y (nombre o razén social del integrante),

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en
Consorcio, para participar en la Convocatoria de la referencia cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracion de este Consorcio sera igual al término de la ejecucion y liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

2. El Consorcio esta integrado por:

NOMBREPARTICIPACION
(%) (1)

(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacion de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4. Laresponsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el
nombre), identificado con C. C. No. de , quien
esta expresamente facultado para firmar, presentar la oferta y, en caso de salir
favorecidos con la adjudicacion del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones
gue fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes
facultades.

6. La sede del Consorcio es;:

Direccion de correo

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 + Conmutador: 338 73 38 + Bogotd D.C. - Colombia  Linea de atencion al ciudadano: 3077008 - 018000110858 » www.icfes.gov.co



® -
‘ TERMINOS DE REFERENCIA
% ICFES - SD — 001 de 2012
mejor saber

Direccion electrénica
Teléfono

Telefax

Correo Electrénico
Ciudad

En constancia, se firma en , a los dias del mes de de 200 .
(Fecha anterior al cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal
De cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)
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FORMATO No. 1.3.
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL

Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogota, D.C.
REFERENCIA: Convocatoria No.

Los  suscritos, (nombre del Representante Legal) vy

(nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para
actuar en nombre y representacion de (nombre o razon social del
integrante) y (nombre o razén social del integrante),

respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en
Union Temporal para participar en la Proceso de seleccion de la referencia, cuyo objeto es
, Y por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. Laduracion de la Uniéon Temporal sera igual al término de ejecucion y liquidacion del
contrato y un (1) afio mas.

2. La Unién Temporal esta integrada por:
NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO

DE PARTICIPACION EN LA (%) @
EJECUCION DEL CONTRATO @

@ Discriminar y detallar las funciones y la extension, en funcién de los items
establecidos en el presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los
integrantes, debe ser igual al 100%.

3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4. Laresponsabilidad de los integrantes de la Unibn Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unién Temporal es (indicar el nombre),
identificado con la cédula de ciudadania No. , de , quien esti
expresamente facultado para firmar y presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos
con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren
necesarias respecto de su ejecucion y liquidacion, con amplias y suficientes facultades.
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6. La sede de la Union Temporal es:

Direccién de correo
Direccion electrénica
Teléfono

Telefax

Correo Electrénico
Ciudad

En constancia, se firma en , alos dias del mes de de 200__.
(Fecha anterior a la fecha de cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal
de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante
de la Unién Temporal)
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FORMATO No. 2
Formato de Certificacién Experiencia

Informacion del Proveedor

Razo6n Social:

Pais: Ciudad:
Direccion: Teléfono:
Contacto: Cargo
Email del Contacto:

Sector (Gobierno o
Privado)
Objeto

Fecha Inicio de
actividades:
(dd/mm/aaaa)
Productos que
suministra
Servicios que
presta
Observaciones:

Bogota, D.C. DIA ___ MES ANO

YO, , en mi calidad de , de la
empresa , certifico que la informacién brindada es

veraz.

Atentamente,

Firma
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FORMATO No. 3
Apoyo a la Industria Nacional

Colombiano | Extranjero

Cantidad de Personal

YO, , en mi calidad de , de la
empresa , certifico que la informacién brindada es
veraz.

Atentamente,

Firma
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FORMATO No. 4
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS

Para la presente contratacion la Entidad estima que por tratarse de un suministro
simple bienes, no se tipifican riesgos previsibles diferentes al del incumplimiento de
las obligaciones contractuales. En consecuencia al no encontrar riesgos previsibles
gue puedan afectar el equilibrio econdémico del contrato, no se hace necesario
estimar su incidencia econdmica ni asignar a cargo de quien estaran.

Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato, permiten mantener
las condiciones econdémicas Yy financieras existentes al momento de la presentacion
de la propuesta por parte del Contratista y consecuentemente, estan disefiados para
establecer y mantener la ecuacion del equilibrio contractual.

La Entidad ha analizado previamente la contratacién determinando con claridad los
aspectos econdmicos y técnicos del contrato, adoptando todas las medidas para
garantizar que se contrate la mejor calidad del servicio al mejor precio, asi aminora
los riesgos derivados de la contratacion.

Para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato designara un supervisor idéneo
y calificado que llevara acabo el seguimiento y control del mismo y orientara al
contratista en aquellos aspectos que este requiera, en el marco de lo pactado,
verificando que durante la ejecucién del contrato se mantenga el equilibrio financiero
del mismo.

En todo caso, cuando la ocurrencia de algun riesgo, se desprenda una obligaciéon de
pagar una suma de dinero a cualquiera de las partes, se entendera que tal suma de
dinero sera cancelada en los términos establecidos en la Ley y en las clausulas
aplicables.
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