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1. CONDICIONES GENERALES

1.1.0BJETO

El CONTRATISTA se obliga para con el ICFES a prestar los servicios de distribucion, pago y legalizacién de gastos
de apoyo a la aplicacidn, desplazamiento, transportes e imprevistos a los examinadores de la prueba SABER 11°
CALENDARIO B.

1.2.MODALIDAD DE SELECCION

El presente procedimiento se realizard bajo la modalidad de Seleccién Directa. Los fundamentos de esta
modalidad son los dispuestos por el articulo 15, numeral 2 del Manual de Contratacién del ICFES™.

1.3.REGIMEN JURIDICO APLICABLE

Los contratos® que deba celebrar y otorgar el ICFES como empresa estatal de naturaleza especial, en desarrollo
de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado, a lo dispuesto en su manual de contratacién y
en estos términos de referencia. En consecuencia, a la contratacidon de la empresa le son aplicables las
disposiciones comerciales y civiles pertinentes.

De conformidad con el Manual de Contratacion del ICFES, las invitaciones a presentar oferta no obligan al ICFES
a celebrar el contrato correspondiente.

1.4.PRESUPUESTO OFICIAL ESTIMADO

El presupuesto oficial total para el presente proceso de seleccion es hasta por la suma de SESENTA Y CINCO
MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS ($65.700.000) MONEDA CORRIENTE, incluido impuestos y todos los costos
directos e indirectos que la ejecucidn conlleve; valor que se encuentra amparado con el certificado de
disponibilidad presupuestal No.370 del 14 de marzo de 2012.

NOTA: Los proponentes no podran exceder en su oferta el presupuesto oficial indicado. Sera causal de RECHAZO
de la propuesta que exceda el presupuesto indicado en el numeral.

1.5.PRESENTACION Y RECEPCION DE OFERTAS

Las ofertas se deben presentar en sobre cerrado, foliada, en original y una copia con la siguiente informacién:

ICFES- SD — 018 -2012

Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales ICFES
Calle. 17 No. 3-40 piso 2
Bogota D.C.

! Acuerdo No. 0014 de 2011
2 De conformidad con lo dispuesto en el articulo 12 de la ley 1324 de 2009 y el articulo 13y 14 de la Ley 1150 de 2007
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Contiene: Original ( ) folios

PROPONENTE:
(indicar el nombre del proponente)

Una vez presentada la oferta, no se aceptara a ningln proponente, realizar variacion alguna en sus términos, ni
la presentacion de documentos o informacién adicional, lo cual no obsta para que el ICFES pueda solicitar las
aclaraciones que considere necesarias.

La recepcion de las ofertas se hara en las instalaciones del ICFES, Calle 17 No. 3-40, correspondencia, unidad
Atencion al Ciudadano, piso 2.

Llegada la hora establecida para la recepcion de ofertas, se levantard un acta en la que conste el nombre de los
oferentes que presentaron ofertas y el de sus representantes, asi como, cualquier otra circunstancia que resulte
relevante.

1.6.CRONOGRAMA

El presente proceso de seleccion tendra el siguiente cronograma:

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
Invitacidn 15/03/2012 Pagina web www.icfes.gov.co
Publicacién Términos de Referencia 15/03/2012 Pagina web www.icfes.gov.co
Desde el 15/03/2012 hasta | Correo electrénico

Observaciones de Términos de Referencia el 16/03/2012 jlizarazo@icfes.gov.co

Desde el 20/03/2012
Oficina de Correspondencia-
Hasta el 26/03/2012a las | Unidad Atencién al Ciudadano.

Recepcidén de Ofertas

10:00 am
Publicacién evaluacién 28 -03-2012 Pagina web :www.icfes.gov.co
Seleccién y Adjudicacién 28-03-2012 Pagina web :www.icfes.gov.co

2. ESPECIFICACIONES TECNICAS

Las especificaciones técnicas del presente proceso se encuentran definidas por el ICFES a partir de las
obligaciones contenidas en el numeral 5 del presente documento y en el ANEXO No 1 DISTRIBUCION DE
CARGOS, adjunto al presente documento.
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3. REQUISITOS DE PARTICIPACION

3.1.PARTICIPANTES

Podran participar en el presente proceso juridicas, individualmente o asociadas. Las personas juridicas deben
tener una duracién minima igual al plazo del contrato y un (1) afio mds. La duracidn del consorcio o la unién
temporal, asi como las de sus sociedades integrantes, no podra ser inferior al plazo del Contrato y un (1) afo
mas.

3.2. DOCUMENTOS QUE SE DEBEN ANEXAR CON LA OFERTA

3.1.1 Carta De Presentacién De La Oferta

El proponente debera presentar el Formato 1 - Carta de Presentacion firmada por el oferente persona natural o
por el Representante Legal si es persona juridica, o por el representante de la forma de asociacion.

Nota: En la carta de presentacion se debe indicar el nombre de la persona que va a tener a cargo y bajo su
responsabilidad el presente proceso, indicando, los datos de contacto.

3.1.2 Garantia de seriedad de la oferta
La presentacion de la oferta debera estar acompanada de una garantia de seriedad de la propuesta, que ampare
a la empresa de los perjuicios derivados de la: I) no suscripcidn del contrato sin justa causa, Il) no ampliacion de
la vigencia de la garantia, en caso de prorroga o cualquier otro pacto que implique modificaciones en el plazo
para adjudicar o suscribir el contrato; Il) el no otorgamiento de la garantia de cumplimiento; IV) el retiro de la
oferta después de vencido el término fijado para la presentacion de ofertas y V) la falta de pago de los derechos
de publicacién en el Diario Unico de contratacion.

Contenido:

Asegurado / Beneficiario: INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION, ICFES NIT
860.024.301-6.

Cuantia: DIEZ POR CIENTO (10%) del VALOR TOTAL DE LA OFERTA
Vigencia: Noventa (90) dias calendario, contados a partir de la fecha de recepcion de la oferta

Tomador/Afianzado: Nombre o razdn social seguin el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido
por la Camara de Comercio respectiva, y no sélo con su sigla, a no ser que en el referido documento se exprese
que la sociedad podrd denominarse de esa manera. En el caso de consorcios o uniones temporales deberan
presentar una Unica podliza en la que aparezca registrado como tomador y el nombre de cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal, con identificacién del NIT de cada uno.

No incluir la péliza en la oferta, es causal de su RECHAZO. Cualquier error o imprecision en el texto de la pdliza,
serd susceptible de aclaracién.

NOTA ACLARATORIA.
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Con el fin de revisar el cumplimiento de este requisito, es necesario que el proponente presente con la oferta el
Certificado de Existencia y Representacién Legal con vigencia de no mayor a 30 dias de expediciéon contados
desde la fecha del cierre del presente proceso.

3.1.3 Certificado de pago al sistema de seguridad social y de los aportes parafiscales

El proponente debe acreditar el pago de las obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral: salud,
riesgos profesionales, pensiones y los parafiscales SENA, ICBF y cajas de compensacion familiar, de conformidad
con lo sefialado en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002.

Si es persona juridica, tal acreditacion debe hacerse mediante una certificaciéon expedida por el Revisor Fiscal,
cuando este exista de acuerdo con los requerimientos de la Ley, o por el Representante Legal segun el caso, en
la que conste el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones
y aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional
de Aprendizaje. Dicho documento debe certificar que, a la fecha y hora de cierre del presente proceso de
seleccién, ha realizado el pago de los aportes correspondientes a la ndmina de los ultimos seis (6) meses,
contados a partir de la citada fecha, en los cuales se haya causado la obligacidn de efectuar dichos pagos. En el
evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de
la fecha de su constitucion.

El ICFES verificard Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha y hora del cierre del presente
proceso de seleccidn, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.
En este evento el oferente debera anexar certificacién expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de

pago.

Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea persona
juridica, debera aportar el certificado aqui exigido.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, deberd presentar para la suscripcion del respectivo contrato la
certificacion donde se acredite el pago de los aportes a los sistemas de salud y los aportes parafiscales
correspondientes a la fecha de suscripcion del mismo.

Cuando el proponente sea una persona natural, deberd presentar los soportes de pago de los aportes de sus
empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién
Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje de los ultimos seis (6)
meses.

El ICFES verificard Unicamente la acreditacion del respectivo pago a la fecha y hora del cierre del presente
proceso de seleccidn, sin perjuicio de los efectos generados ante las entidades recaudadoras por el no pago
dentro de las fechas establecidas en las normas vigentes.

En caso de presentar acuerdo de pago con las entidades recaudadoras respecto de alguna de las obligaciones
mencionadas deberd manifestar que existe el acuerdo y que se encuentra al dia en el cumplimiento del mismo.
En este evento el oferente deberd anexar certificacién expedida por la entidad con la cual existe el acuerdo de

pago.
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Cuando se trate de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes debera aportar la
declaracién aqui exigida, segun se trate de persona natural o juridica.

Adicionalmente el proponente adjudicatario, debera presentar para la suscripcién del respectivo contrato la
declaracién donde se acredite el pago correspondiente a la fecha de suscripcidn del mismo.

NOTA: En caso que el proponente, no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de
aportes parafiscales y seguridad social debe certificar (persona juridica) 6 declarar bajo la gravedad de
juramento, esta circunstancia.

3.1.4 UNIONES TEMPORALES Y/O CONSORCIOS
En el caso que el proponente se presente bajo las figuras asociativas de Consorcio y/o Unién Temporal debera
allegar junto con su propuesta el documento de informacién de constitucién del Consorcio o Unidon Temporal
conforme los Formatos 2.1 y 2.2 de estos términos. En dicho convenio los integrantes deben acordar los
términos de su participacion en el presente proceso de seleccidn y el mismo debe estar suscrito por todos y cada
uno de los integrantes y contener, como minimo, lo siguiente:

- Nombre o razén social, domicilio y representante legal de cada uno de los integrantes del Consorcio o
de la Unién Temporal

- El alcance de su participaciéon tanto en términos de las actividades por ejecutarse, como en el
porcentaje de participacidon econdmica en el negocio. Esta no podrd modificarse sin el consentimiento previo del
ICFES.

- Designacidn de la persona que representara a los integrantes del Consorcio o de la Unién Temporal.

- Manifestacion expresa de cada uno de los integrantes, en el sentido de que conoce y acepta los
términos del presente documento y responde solidariamente por la veracidad de la informacién, las demas
manifestaciones incluidas en los documentos y por el cumplimiento total de la propuesta y del objeto
contratado.

- Declaraciéon de que ninguno de los integrantes del Consorcio o Unién Temporal se encuentra
inhabilitado o tiene incompatibilidades para contratar con el ICFES, manifestacién que debera incluirse como
parte de la Carta de Presentacion de la Propuesta

- Acuerdo expreso sobre la duracién del Convenio por un término superior al previsto para la ejecucion
del contrato y un afio mas.

NOTA ACLARATORIA: Con el fin de orientar a los proponentes que se presenten bajo estas figuras asociativas, el
ICFES ha puesto a disposicion de los interesados en la pagina web: WWW.ICFES.GOV.CO en el link: quienes
somos/contratacion, el anexo de informacidn relativa a Consorcios y/o Uniones temporales.

3.3.EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE

Para demostrar la capacidad técnica, el proponente deberd demostrar experiencia en actividades relacionadas
con la administracion de pagos a terceros como parte del desarrollo de actividades logisticas. Para el efecto, el
proponente debera presentar dos (2) certificaciones de experiencia, cada una de ellas por valor mayor o igual al
100% del presupuesto de este proceso de seleccién. En la oferta se debe identificar la experiencia a tomar como
minima requeridas.
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Para certificar la experiencia el proponente debera allegar las respectivas certificaciones de ejecucion del
cumplimiento de contratos con los siguientes requisitos:

+» Expedidas por la entidad contratante

% Valor de la orden de servicio y/o contrato: Se debe indicar el valor del contrato, el cual debe
corresponder minimo al 100% del presupuesto de este proceso.

+* Objeto y Alcance del Contrato.

+» Debe haber comenzado el 1 de enero de 2006 o posterior a dicha fecha. Para los contratos que no
hayan terminado, se tomara el valor ejecutado hasta la fecha de certificacién (valor facturado vy
cancelado). Para estos efectos la fecha de inicio del contrato se tomara como la fecha del Acta de Inicio.

+» Lugar de ejecucion: El lugar de ejecucion del contrato debe ser en Colombia. Debido a la naturaleza del
servicio, no se aceptan certificaciones de clientes en otros paises diferentes a Colombia.

% En las certificaciones presentadas solamente se tendra en cuenta la parte del valor del contrato que
efectivamente corresponda al objeto requerido. Otro tipo de bienes o servicios no relacionados
directamente con el objeto del presente proceso, se debera discriminar claramente en la certificacion el
valor asignado a los servicios en evaluacion.

% Sila orden de servicio y/o el contrato fue desarrollado en consorcio o union temporal o cualquier otra
forma de asociacion, el valor que se tendra en cuenta para acreditar que cumpla con el valor minimo
requerido corresponderd al porcentaje de participacion que haya tenido dentro del respectivo contrato.

+» Las certificaciones presentadas seran validas siempre y cuando correspondan al oferente que las
presente, y éste sea quien ejecute, para el presente proceso, las actividades correspondientes a la
experiencia acreditada en las mismas.

s Calificacion del servicio en términos de: bueno, muy bueno y excelente.

Se tendran en cuenta documentos como simples copias de contratos siempre y cuando se allegue también el
acta de liquidacion.

No se tendrdn en cuenta para la verificacion las certificaciones que califiquen el cumplimiento como regular,
malo, deficiente o expresiones similares, o cuyo objeto sea diferente al del contrato que se pretende celebrar, o
gue no reunan la totalidad de los requisitos exigidos en los presentes términos de referencia.

El Instituto podrd solicitar durante la evaluacidon y hasta la adjudicacidn, copias y aclaraciones de las
certificaciones presentadas.

Con el fin de facilitar la verificacién de la experiencia minima aportada en la oferta, el proponente debera
diligenciar el formato No.3 Certificacion Experiencia minima debidamente suscrita por la persona natural, o el
representante de la persona juridica o del consorcio o unién temporal.

4. CRITERIOS DE SELECCION

La calificacién de las ofertas se hard sobre la base de 1000 puntos discriminados de acuerdo con los siguientes
factores:
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PUNTAIJE
ASPECTO FACTOR TOTAL
Experiencia adicional en administracién de pagos a terceros 300
TECNICO como parte del desarrollo de actividades logisticas.
Estimulo a la industria colombiana 50
Propuesta econdmica. Los proponentes deben diligenciar el
FORMATO NO. 4 OFERTA ECONOMICA. La Oferta o Propuesta
ECONGMICO d'ebera ser flrrpa(lia. por el Representante Legal del Proponente 650
si es persona juridica o por la persona natural. La firma de la
Propuesta econémica hara presumir la irrevocabilidad de las
condiciones de la oferta.
1000 puntos

4.1.EVALUACION TECNICA Y ECONOMICA (1000 PUNTOS)

4.1.1. Experiencia adicional a la minima requerida en administracion
de pagos a terceros

El proponente que presente dos certificaciones adicionales a las minimas requeridas en las condiciones exigidas
para la valoracién de requisitos minimos, obtendra 300 puntos. El proponente que presente una certificacion
adicional a las condiciones exigidas para la valoracion de requisitos minimos, obtendra 150 puntos.

4.1.2. Estimulo a la industria colombiana

Dando aplicabilidad al articulo 2 de la Ley 816 de 2003, se otorgara al proponente 50 puntos, discriminados asi:

A la propuesta que ofrezca el recurso humano administrativo ciento por ciento (100%) de origen nacional se le
asignard 50 puntos. Si el recurso humano administrativo no es ciento (100%) de origen nacional obtendra 0
puntos.

Esta manifestacidn debera estar firmada por el Representante Legal del Proponente si es persona juridica o por
la persona natural.

El proponente deberd diligenciar con su propuesta el FORMATO No. 5 “ESTIMULO A LA INDUSTRIA
COLOMBIANA”.

4.2.EVALUACION DEL ASPECTO ECONOMICO (650 PUNTOS)

Obtendra el maximo puntaje de 650 puntos, la oferta que ofrezca el valor mds bajo y las demds seran calificadas
de forma proporcional y decreciente de acuerdo con la siguiente férmula:

PUNTAJE OFERTA A EVALUAR (POE) = valor oferta menor precio ( VOMP ) X Puntaje a asignar (650) sobre valor
Oferta a Evaluar ( VOE ).
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VOMP X 650
POE =

VOE

Para la evaluacion de la oferta econdmica se efectuara el siguiente procedimiento:

El ICFES efectuara la revision y correccion aritmética de las ofertas econdmicas, durante la cual de ser necesario,
se efectuaran los respectivos ajustes. SERAN RECHAZADAS las ofertas que presenten una diferencia aritmética
mayor o igual al 1% (por exceso o por defecto) entre el valor total de la oferta presentada y el valor total de la
oferta corregida y aquellas que excedan el presupuesto oficial de la presente Convocatoria Publica.

El ICFES efectuara como correcciones aritméticas las originadas por todas las operaciones aritméticas a que haya
lugar en el formulario, en particular las siguientes:

La multiplicacién entre columnas.

Las sumatorias parciales.

La totalizacidn de sumatorias.

La liquidacién del valor del IVA, si aplica
La suma del costo total de la oferta.

El ajuste al peso.

4.3.0RDEN DE ELEGIBILIDAD

El ICFES, con las propuestas que CUMPLIERON en la verificaciéon de requisitos obtendran puntaje segun los
criterios de calificaciéon antes descritos e integraran el orden de elegibilidad de acuerdo a quien obtenga el
mayor puntaje en la evaluacién, y asi sucesivamente, en forma descendente.

4.4.CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES

En el evento de presentarse empate entre dos (2) o mas ofertas, el ICFES dirimird el empate, asi:

. Se elegira aquella que tenga mayor puntaje en la evaluacién econdémica.
Il. De persistir el empate se optard por el proponente que tenga mayor puntaje en la experiencia
adicional.
Il De persistir el empate, se efectuara un sorteo entre los proponentes empatados.

4.5.0FERTAS ALTERNATIVAS

No se tendrdn en cuenta propuestas alternativas.
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4.6.SELECCION DE OFERTA

Recibidas las propuestas, el ICFES seleccionara al oferente que de acuerdo con lo dispuesto en los Términos de
Referencia presente la oferta mas favorable para la entidad y con éste suscribira el respectivo contrato. Dicho
adjudicatario serd notificado personalmente a quien resultd favorecido, en los términos que se disponen en el
C.CA.

Si el adjudicatario se niega a suscribir el contrato o no lo hace dentro del término previsto, el ICFES podra
declarar el incumplimiento de la oferta, hacer efectiva la pdliza de seriedad de la oferta y quedara facultada para
contratar dentro de los ocho (8) dias siguientes, con el proponente calificado en segundo lugar, siempre y
cuando su propuesta fuere favorable para la Empresa y estuviere vigente a la fecha, o contratar directamente sin
necesidad de agotar de nuevo, ninguno de los procedimientos de seleccidn previstos en el manual.

5. CONDICIONES CONTRACTUALES

5.1.DOCUMENTOS PARA SUSCRIBIR EL CONTRATO:

El proponente que resulte adjudicatario debera presentar en el momento de suscribir el contrato los siguientes
documentos cuando corresponda:

Tipo de Documento Persona | Persona
Natural | Juridica

Fotocopia del documento de identidad del contratista. X
Formatos Unicos de Hoja de Vida de persona natural del DAFP (www. dafp.gov.co). X
Formatos Unicos de Hoja de Vida de persona JURIDICA del DAFP (www. dafp.gov.co). X
Declaracion Juramentada de Bienes y Rentas y actividad econdmica privada de la X
persona natural del DAFP (wwvv.dafp.gov.co).
Constancia de Cumplimiento de sus obligaciones a Seguridad Social Integral y aportes X
parafiscales.
Fotocopia de la cédula de ciudadania del representante legal, en caso de ser persona X
juridica.
Autorizacion para comprometer a la persona juridica, en caso de ser necesaria. X
Certificado de antecedentes disciplinarios CONSULTA del
Certificado de antecedentes fiscales. ICFES
Fotocopia del Registro Unico Tributario RUT X X
Fotocopia Libreta Militar.(Hombre menor de 50 afios) X

5.2.GARANTIAS

Para la ejecucion del contrato y con el fin de avalar el cumplimiento de las obligaciones del presente contrato, el
CONTRATISTA debera constituir la GARANTIA UNICA a favor del ICFES, expedida por una compafiia de seguros
autorizada para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que ampare los riegos y vigencias en los
siguientes términos:

A. De cumplimiento general del contrato, por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.
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B. Calidad del bien y servicio del contrato, cada una por una suma igual al veinte por ciento (20%) del valor
total del contrato y con una vigencia igual al término de ejecucién del mismo y seis (6) meses mas.

C. Pago de salarios y prestaciones sociales, por una suma igual al diez por ciento (10%) del valor total del
contrato y con una vigencia igual al término de ejecucion del mismo y tres (3) afios mas.

Adicionalmente, debe constituir los siguientes amparos:

POLIZA DE TRANSPORTE DE VALORES: (Solo se exigird en caso que el contratista transportara fisicamente
dineros o titulos valores. Si por el contrario las diferentes transacciones se efectuaran via transferencia bancaria,
el riesgo de transporte no se daria y por ende el ICFES no la exigiria).

Debe amparar contra los riesgos de pérdida o dafio material, incluido el hurto o hurto calificado, huelgas, los
valores que se produzcan con ocasidn de su transporte.

e Limite Asegurado por Despacho: $50.000.000, el cual corresponderéd al valor maximo que de
trasladado en cada despacho

e Valor Proyectado de movilizacion: $900.000.000 equivalente a la proyeccién de despacho de.

e  Trayectos Asegurados: Desde bodegas, Hasta los sitios a Nivel Nacional donde se realizaran las pruebas
y/o Desde los sitios a Nivel Nacional donde se realizaron las pruebas hasta las bodegas y desde bancos
o entidades financieras hasta el sitio del desembolso y viceversa.

e Horario de Movilizacién: 24 horas

e Medio de Transporte: A través de los funcionarios asignados para el pago de todos los gastos
relacionados con la aplicacién de las diferentes pruebas

o Deducible: 10% del valor de la pérdida minimo 1SMMLV.

MANEJO GLOBAL COMERCIAL: Que ampare al ICFES y/o Contratista contra la apropiacion indebida de dinero u
otros bienes de su propiedad que acontecieren como consecuencia de hurto, hurto calificado, abuso de
confianza, falsedad y estafa en que incurran sus empleados en desarrollo del contrato suscrito. Esta pdliza debe
extenderse a amparar empleados no identificados, asi como personal contratado a través de firmas
especializadas.

e Limite Asegurado: Se recomienda un limite no menor a $200.000.000 .
e Vigencia del seguro: Serd la correspondiente a la fecha inicio del contrato y hasta su vencimiento.
e Deducible: 10% del valor de la pérdida minimo 1SMMLV.

NOTA: Los deducibles de las pdlizas deben ser asumidos por el contratista y no por la Entidad, e igualmente
debe incluir las siguientes cldusulas:

Ampliacion de aviso de siniestro a 15 dias.

Restablecimiento automatico del valor asegurado por ocurrencia y/o pago de siniestro.
No cancelacién o revocacion por no pago de prima.

Ampliacion del plazo para aviso de no renovacion o prérroga de la pdliza 15 dias.

el

5.3.CESION DEL CONTRATO

El contratista no podra ceder el contrato, sin autorizacion previa del ICFES.
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5.4. CONDICIONES DE PAGO

EL ICFES cancelara al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con los servicios efectivamente prestados,
dentro de los treinta (30) dias siguientes a la aplicacidn, previa presentacién de la factura y/o documento
equivalente correspondiente y de acuerdo con el porcentaje de administracién presentados por el
CONTRATISTA en la oferta econédmica o en los aprobados por el supervisor del Contrato, para el caso de los
elementos solicitados con especificaciones nuevas.

Todo pago debera ser acompafiado de la certificacion de recibo a satisfaccidén suscrita por el Supervisor del
Contrato y por el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral. El pago
se realizard siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos; las demoras que se presenten
por estos conceptos serdn responsabilidad del contratista y no tendrd por ello derecho al pago de intereses o
compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos a que se obliga el ICFES por el presente contrato quedan subordinados al Programa Anual de Caja
(PAC).

5.5.PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO

Para todos los efectos legales el plazo de ejecucidn del contrato serd hasta el 15 de mayo de 2012, previo
perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5.6. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

El contratista se obliga a:
ANTES DE LA APLICACION

1. Disponer de las condiciones necesarias para realizar la gestién de reconocimiento de gastos de apoyo a la
aplicacién, desplazamiento, transportes e imprevistos a los examinadores: Delegados, Coordinadores de
Sitio, Coordinadores de Salones, Coordinadores de Seguridad, Jefes de Saldn, Dactiloscopistas, Auxiliares de
Aseo, Lectores e Intérpretes que aplican los exdmenes a nivel nacional y garantizar que la distribucién de los
mismos correspondan a los valores e instrucciones dadas por el ICFES.

2. Disponer de una cuenta bancaria que durante la ejecucién del contrato debera ser destinada para el manejo
exclusivo de los recursos que el ICFES le girard al contratista 8 dias habiles antes de la aplicacién mediante
avance para la gestion de pagos la cual debera tener a disposicion a mas tardar el dia de la realizacién del
giro, es decir 8 dias antes de la aplicacién.

3. Custodiar de manera continua los recursos transferidos mediante avance y garantizar el correcto manejo y
distribucion de los mismos asi como todas las condiciones de custodia, transporte y entrega de los recursos.

4. Entregarle a los Coordinadores de Nodo por concepto de reconocimiento de imprevistos de la prueba un
avance en efectivo a los 5 dias anteriores de la aplicacién de la prueba de acuerdo con la informacion
suministrada por el ICFES y recibir de éstos los soportes de pagos mas los recursos no utilizados dentro de
los 5 dias siguientes posteriores a la aplicacién.

DURANTE LA APLICACION

5. Realizar el dia y en los sitios en que se desarrolle la aplicacidn, el reconocimiento de gastos en efectivo a los
examinadores de la prueba de acuerdo con la informacién suministrada por el ICFES. De acuerdo con las

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 « Conmutador: 338 73 38 + Bogotd D.C. - Colombia ¢+ Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 » www.icfes.gov.co



, TERMINOS DE REFERENCIA
es ‘ ICFES - SD — 018 - 2012
mejor saber

instrucciones impartidas por el ICFES, realizar los demas pagos en las fechas y valores que se le indique. Asi
mismo, deberd pagar los gastos de transporte urbano que le sean liquidados a los dactiloscopistas y
delegados que aplican en la ciudad sede de nodo.

6. Disefiar un formato de Control de distribucién y pago de recursos sujeto a la aprobacién por parte del ICFES
el cual deberad utilizar como soporte de legalizacidn. Estos soportes deberdn ser entregados al delegado del
ICFES con la informacion correspondiente a la relacion de pago a los examinadores y deberan ser
entregadas el dia de la aplicacion, debidamente impresas, diligenciadas en su totalidad sin tachaduras ni
enmendaduras y firmadas por el contratista.

POSTERIOR A LA APLICACION

7. Responder por los recursos entregados como avance y proporcionar el tratamiento de seguridad requerido
para los pagos que se realicen.

8. Una vez el ICFES envie al contratista dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de aplicacion la
relacion de pagos de los delegados, dentro de los 3 dias habiles siguientes se compromete a activar el
archivo previo en el banco y efectuar los correspondientes pagos por archivo previo.

9. Dentro de los 5 dias habiles posteriores a la aplicacidon debe presentar el balance de ejecucion financiera del
avance girado por el ICFES con los correspondientes soportes de pago.

10. Reintegrar el valor no ejecutado del avance para lo cual debe anexar la copia de la respectiva consignacion
de acuerdo a las instrucciones dadas por el ICFES y presentar el informe de legalizacion de recursos el cual
debera ser aprobado por el supervisor del contrato (Toda legalizacion de recursos por parte del contratista
serd conciliada y verificada por parte del ICFES). Dicho informe sera requisito de pago por parte del ICFES vy
debe constar de las siguientes partes: (1) INFORME GENERAL DE LEGALIZACION (En medio fisico y
magnético), en el cual debe registrar el resumen de la ejecucion financiera de la prueba teniendo en cuenta
lo girado frente a lo ejecutado. (2) PAGO POR SITIO DE APLICACION. En esta parte se reporta en medio
magnético los valores pagados por Sitio de Aplicacién mas las devoluciones que se hayan presentado. Este
formato es suministrado por el ICFES. (3) PAGO POR APLICADOR. En esta parte se reportan los valores
pagados por aplicador, de acuerdo con los soportes de pago presentados por el contratista.

5.7. OBLIGACIONES DEL ICFES

1. Suministrar al Contratista con 08 dias habiles de anterioridad al desarrollo de la aplicacion, el cuadro
general de Aplicacidon donde se indican los valores a pagar el dia de la aplicaciéon en cada sitio de
Aplicaciéon y el correspondiente archivo plano o Acrobat con el contenido de todos los datos requeridos
para la realizacién de los pagos.

2. Girar al contratista con 08 dias habiles de anterioridad al desarrollo de la aplicaciéon, los recursos
necesarios para la realizacion de pagos requeridos

3. Enviar al contratista dentro de los 10 dias habiles siguientes a la fecha de aplicacion el pago de servicios
técnicos para que el contratista active el archivo previo en el banco y pague a los delegados dentro de
los 3 dias habiles siguientes.

4. Conciliar y verificar toda legalizacion de recursos por parte del contratista

5. Realizar la supervision permanente del contrato.
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6. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios contratados; previo
recibo a satisfaccidn por parte del supervisor.

7. Las demads que se requieran para el adecuado desarrollo del contrato.

5.8. MULTAS

En caso de retardo o incumplimiento de las obligaciones contractuales, E|l CONTRATISTA conviene en pagar al
ICFES, multas sucesivas por una suma igual al 1% del valor del contrato, sin que el valor total de ellas pueda
llegar a exceder el veinte por ciento (20%) del valor total del contrato. Para aplicar la multa el Supervisor
requerira por escrito al CONTRATISTA, para que dentro de los cinco (5) dias siguientes al requerimiento exponga
por escrito las causas que llevaron al incumplimiento. Una vez recepcionadas las explicaciones, al dia habil
inmediatamente siguiente se reunira el supervisor del contrato con el CONTRATISTA, para determinar si el
incumplimiento es imputable al CONTRATISTA, de ser asi, habra lugar al pago de la multa correspondiente. De
toda la actuacidn se dejara constancia escrita. La multa se causara por cada hecho constitutivo de
incumplimiento. El CONTRATISTA autoriza al ICFES para que el valor de las multas a que se refiere este numeral
sea descontado del saldo pendiente de pago a su favor, en la factura del mes en que se produjo el
incumplimiento. Si no existen saldos a favor del CONTRATISTA para descontar las sumas que resulten de la
aplicacién de esta clausula, las mismas se haran efectivas con cargo al amparo de cumplimiento de la garantia
Unica. Si ni lo uno ni lo otro fuere posible, el ICFES adoptara las medidas a que haya lugar. EI ICFES hara efectiva
esta estipulacién de multas a que se refiere esta cldusula mediante comunicacion escrita dirigida al
CONTRATISTA, en la cual se identifiquen los hechos que determinaron su imposicion. De persistir el
incumplimiento o cuando éste tenga grave incidencia en la continuacion del contrato se dara aplicacion a las
disposiciones contenidas en la cldusula de terminacién del contrato.

5.9.CLAUSULA PENAL

En caso de incumplimiento de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA, éste pagara al ICFES, un valor
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato que se considera como pago parcial, pero no
definitivo, de los perjuicios causados al ICFES, los cuales no podran exceder el valor total del contrato. El pago de
la pena no extingue la obligacidn principal. Para su cobro el ICFES adoptara las medidas a que haya lugar.
Paragrafo: Previo a aplicar la sancién indicada en la cldusula anterior, el ICFES realizara el respectivo
requerimiento formal al CONTRATISTA a efectos de que dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo presente
al ICFES los descargos respectivos con las pruebas que considere pertinentes, los cuales seran discutidos por las
partes para documentar la decision que se adopte en torno a la imposicion de la cldusula penal.
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FORMATO 1
MODELO CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

Ciudad y Fecha

Sefores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES
Bogota, DC.

Referencia: INVITACION ICFES- - SD 18 —de 2012

Respetados sefiores:

El suscrito: (nombre del oferente), identificado con cedula de ciudadania No. (Numero) expedida en (ciudad),
actuando (en nombre propio o) (como representante legal de (nombre de la entidad), con NIT. No. (nimero), de
acuerdo con los requisitos exigidos en los términos , presentamos la siguiente propuesta técnico-econdmica, y
en caso de que nos sea aceptada por LA ENTIDAD, nos comprometemos en suscribir el respectivo contrato para
ejecutar en su totalidad los actividades de acuerdo a las condiciones exigidas, por lo cual declaramos:

Que esta oferta y el contrato que llegare a celebrarse, compromete a los firmantes de ésta carta en las calidades
presentadas, y que nos declaramos idéneos juridica, técnica y financieramente para ejecutar el objeto de la
presente Seleccion.

Que he leido y estudiado el manual de contratacion del ICFES, los términos de referencia, los anexos, formatos y
la minuta del contrato, por lo cual aceptamos todas las condiciones contenidas en ellos, tanto para la
presentacion de la propuesta como para la ejecucion del contrato.

Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad, prohibicién o conflicto
de intereses para ofertar y/o contratar, consagradas en las disposiciones contenidas en los articulos 8°y 9° de la
Ley 80 de 1993, en el articulo 4° del Decreto 679 de 1994 y en las demds disposiciones constitucionales y legales
vigentes sobre la materia.

Que ninguna sociedad ni persona distintas a los abajo firmantes, tiene interés comercial en esta oferta ni el
probable contrato que se celebre.

Que sus directivos y las personas que ejecutardn los servicios contratados, no se encuentran incursos en
conflicto de interés, y en el evento en que se presente cualquier circunstancia de ese tipo, solicitaran al
ordenador del gasto o su delegado, que se decida si puede continuar en el proceso de seleccidn.

Que el término de validez de la oferta es de noventa (90) dias, contados a partir del cierre de la presente
Invitacion.

Que en todas las actuaciones obraré con la transparencia y buena fe que la Constitucion Politica y las leyes
consagran.

Que autorizo a LA ENTIDAD para verificar toda la informacién incluida en esta propuesta.
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Atentamente,

Nombre o Razoén Social del Proponente

NIT

Nombre del Representante Legal:

C.C

Direccion:

Nombre de la persona contacto durante el
proceso de seleccion

Teléfonos

Fax

Ciudad

Email

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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FORMATO 2.1.
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE CONSORCIO
Sefiores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogota, D.C.

REFERENCIA: Proceso de Seleccién Directa No.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representacion de
(nombre o razéon social del integrante) y
(nombre o razén social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos
convenido asociarnos en Consorcio, para participar en la Convocatoria de la referencia cuyo objeto es
, Yy por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracién de este Consorcio sera igual al término de la ejecucién y liquidacion del contrato y un (1)
afio mas.
2. El Consorcio esta integrado por:
NOMBRE PARTICIPACION
(%) (1)
(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participacién de los integrantes, debe ser

igual al 100%.

3. El Consorcio se denomina CONSORCIO

4, La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria.

5. El representante del Consorcio es (indicar el nombre), identificado
con C. C. No. de , quien esta expresamente facultado para firmar,

presentar la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucion y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

6. La sede del Consorcio es:
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Direccion de correo

Direccion electronica

Teléfono

Telefax

Correo Electrénico

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 200__. (Fecha anterior al cierre
de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal

De cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante del Consorcio)
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FORMATO No. 2.2.
MODELO DE LA CARTA DE INFORMACION DE UNION TEMPORAL
Sefores
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION -ICFES
Bogota, D.C.

REFERENCIA: Proceso de Selecciéon Directa No.

Los suscritos, (nombre del Representante Legal) y (nombre del
Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre vy representacion de
(nombre o razén social del integrante) y (nombre o

razon social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido
asociarnos en Unidon Temporal para participar en la Proceso de seleccidon de la referencia, cuyo objeto es
, Yy por lo tanto, expresamos lo siguiente:

1. La duracion de la Unidén Temporal serd igual al término de ejecucidn y liquidacion del contrato y un (1)
afio mas.

2. La Unién Temporal estd integrada por:

NOMBRE TERMINOS Y EXTENSION COMPROMISO
DE PARTICIPACION EN LA (%)

EJECUCION DEL CONTRATO ™

1 . . . . .z .z . .
@ Discriminar y detallar las funciones y la extension, en funcidon de los items establecidos en el
presupuesto oficial, para cada uno de los integrantes.

@ El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser
igual al 100%.
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3. La Unién Temporal se denomina UNION TEMPORAL

4, La responsabilidad de los integrantes de la Unién Temporal es solidaria.

5. El representante de la Unidon Temporal es (indicar el nombre), identificado con
la cédula de ciudadania No. , de , quien esta expresamente facultado para firmar y presentar
la oferta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicacién del contrato, firmarlo y tomar todas las
determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecucidn y liquidacién, con amplias y suficientes
facultades.

6. La sede de la Unidn Temporal es:

Direccion de correo

Direccion electrénica

Teléfono

Telefax

Correo Electronico

Ciudad

En constancia, se firma en ,alos dias del mes de de 200__.

(Fecha anterior a la fecha de cierre de la presente Convocatoria)

(Nombre y firma del Representante Legal

de cada uno de los integrantes)

(Nombre y firma del Representante

de la Unién Temporal)
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FORMATO No. 3
Formato de Certificacion Experiencia Minima

Informacion del Cliente

Razén Social:

Pais: Ciudad:
Direccion: Teléfono:
Contacto: Cargo
Email del Contacto:

Sector (Gobierno o
Privado)

Informacion del Contrato y el Proveedor

Razdn Social Contratista:

Razéon Social Empresa que Porcentaje de

se certifica: Participacion:

Objeto

Fecha Inicio: Fecha Fin
Contrato:

(dd/mm/aaaa)

Duracién Inicial (En Semanas de

Semanas) Ejecucion a la
Fecha:

Valor Inicial: Valor Ejecutado:

Observaciones:

Bogotda, D.C. DIA___ MES ANO

YO, , en mi calidad de , de la empresa
, certifico que la informacién brindada es veraz.

ICFES - Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacion
Calle 17 No 3-40 « Conmutador: 338 73 38 + Bogotd D.C. - Colombia ¢+ Linea de atencidn al ciudadano: 3077008 - 018000110858 » www.icfes.gov.co



TERMINOS DE REFERENCIA
% ICFES - SD — 018 - 2012
mejor saber

Atentamente,

Firma
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FORMATO No.4
OFERTA ECONOMICA
(VER ARCHIVO ADJUNTO EN FORMATO EXCEL)
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FORMATO No. 5
ESTIMULO A LA INDUSTRIA COLOMBIANA
Bogota, D.C. DIA___ MES ANO
PROCEDENCIA DEL RECURSO HUMANO ADMINISTRATIVO DEL
PROPONENTE
DESCRIPCION Nacional % Extranjero %
Recurso humano administrativo que
ejecute 'y apoye las labores
requeridas para prestar los servicios
solicitados.
YO, , en mi calidad de , de la empresa
, certifico que la informacion brindada es veraz.
Atentamente,
Firma
Nombre:

Documento de identidad:
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ANEXO No. 2
TIPIFICACION, ESTIMACION Y ASIGNACION DE RIESGOS
TIPIFICACION ESTIMACION ASIGNACION ASEGURABLE
Riesgos del giro normal de su Se asignaran dentro de las
negocio: Deben ser previstos por obligaciones del = CONTRATISTA.
el contratista al momento de la L, Adicionalmente, el CONTRATISTA
- Los asumira en su . ; .
elaboracion de la propuesta y de la . debera aportar garantia que ampare:
celebracién del contrato, como el totallda'd el | CONTRATISTA a) De cumplimiento general del
incremento en el costo de los contratista contrato, por una suma igual al
bienes y/o servicios objeto del veinte por ciento (20%) del valor
contrato. total del contrato y con una vigencia
igual al término de ejecucién del
mismo y seis (6) meses mas.
El contratista
Riesgos _ Internos: Tiene su | asumird los costos Se asignardn dentro de |las
ocurrencia al interior de la | de las operaciones obligaciones  del = CONTRATISTA.
organizacion interna del | logisticas que, por Adicionalmente, el CONTRATISTA
contratista, como por ejemplo: los | efectos de eventos CONTRATISTA debera aportar garantia que ampare:
accidentes de trabajo que pueden | de caso fortuito, no a) Pago de salarios y prestaciones
sufrir sus empleados, incendios, | cumplan con su sociales, por una suma igual al cinco
averias o destrucciones internas | objetivo y afecten la por ciento (5%) del valor total del
dafios de equipos etc. ejecucion del contrato y con una vigencia igual al
contrato. término de ejecucién del mismo vy
tres (3) afios mas.
Riesgos por la apropiacién
indebida de dineros vy los
relacionados con el transporte de
valores. Estos riesgos se mitigaran .
las garantias contractuales de Los asumira en su . .
con & totalidad el | CONTRATISTA Se asignaran dentro de las

manejo global comercial y con la
poliza de transporte de valores
que debe constituir el contratista
en las condiciones descritas en los
presentes términos de referencia.

contratista.

obligaciones del CONTRATISTA.
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