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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES ~ [577% . 20008

REQUISICION

Requisicion No. 319 Fecha Solicitud 17/08/2012

Tipo de Operacion: 1305  SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal: 01 SEDE PPAL CALLE 17 No. 3- 40
Deseripceion: AVALUOS Y TOMA FiSICA

TJUSTIFICACION *
El avalio contable, comercial y de reposicion o reconstruccion de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del ICFES vy la verificacion fisica de los
inventarios de bienes es una gestién a adelantar como medida de control para garantizar la salvaguarda de los activos del instituto.

De igual forma es importante ademas llevar a cabo la verificacion de los inventarios individuales de los bienes devolutivos en servicio que estan a cargo de cada
uno de los funcionarios del Instituto, al igual que aquellos que por su estado han sido entregados a la bodega, y lograr asi una conciliacion contable que revele y
refleje fielmente en los estados financieros los valores actualizados de sus propiedades, de conformidad con las normas vigentes.

En el mismo sentido se requiere para estimar y cuantificar el avallio contable, comercial y de reposicidn/reconstruccion de los bienes muebles e inmuebles de
propiedad del ICFES, con el propdsito de dar cumplimiento a las normas contables y financieras vigentes y para actualizar el valor real asegurado de estos bienes
dentro del Programa de Seguros institucional.

OBJETO A CONTRATAR Realizar el avalio contable, comercial, de reposicion (bienes muebles), y de reconstruccion
(bienes inmuebles) de los bienes muebles e inmuebles de propiedad del ICFES vy la verificacion
fisica de los bienes a cargo de cada uno de los funcionarios y contratistas al servicio del ICFES,
asi como los que estan en administracion y custodia del almacén general, de conformidad con
las caracteristicas técnicas y especificaciones del anexo técnico los mismos ALCANCE: El
contratista debera aplicar las metodologias y procedimientos tecnicos avalados y reconocidos
para este tipo de célculos, teniendo en cuenta la informacion registrada actualmente en el
sistema de control de Almacén del instituto, de conformidad con las especificaciones técnicas,
procedimientos y requerimientos definidos para el efecto

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  La persona natural o juridica que realice los servicios de avalUos y la toma fisica de los bienes
debera presentar la Inscripcion en el Registro Nacional de Avaluadores expedida por la
Superintendencia de Industria y Comercio en la especialidad de avalios de inmuebles urbanos
y la inscripcion en el Registro Nacional de avaluadores vigente de Fedelonjas en la especialidad
de avallios de inmuebles urbanos adicionalmente el proponente debera cumplir con lo
establecido en el anexo técnico.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

El Contratista durante la ejecucion del objeto del contrato, se obligara para con el ICFES a:

1. Presentar dentro de los tres (3) dias siguientes a la firma del contrato el Plan de Trabajo,
Cronograma de Actividades con las fechas y las Hojas de Vida de cada uno de los empleados
que realizaran la toma fisica de los bienes del Instituto, para conocimiento, verificacion y
aprobacion. del Supervisor del contrato.

2. La realizacion del avaliio debe prepararse de forma imparcial, por escrito y medio
magnético, basandose en criterios objetivos y datos veraces, cuyas fuentes sean verificables y
comprobables, de forma transparente, expresando todas las limitaciones y posibles fuentes de
error y revelaran todos los supuestos que se hayan tomado en cuenta que permita verificar
todos los calculos que soporten el resultado final y los intermedios.

3. Practicar el avaltio por peritos de comprobada idoneidad profesional, solvencia moral e
independencia.

4. Presentar el avalGo contable, comercial, reposicion y reconstruccion de los bienes muebles
e inmuebles y la verificacion de los inventarios de acuerdo con lo establecido en el Anexo
Técnico

5. Entregar los productos solicitados de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico
suministrado por el ICFES

6.  Guardar absoluta confidencialidad, reserva y prudencia acerca del contenido e informacion
de los documentos a los cuales tenga acceso, por razon de la prestacion del servicio, Lo que
implica que la informacién y documentos suministrados no pueden ser divulgados a persona
alguna, sin autorizacion escrita de la Direccidn del ICFES o salvo requerimiento de autoridad
competente, al igual que garantizar su preservacion, cuidado y seguridad, mientras estén bajo
su custodia.

7. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actlien por fuera de la ley con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algtin acto o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista debera informar de tal evento al ICFES para que se adopten las medidas necesarias
8. Garantizar que las relaciones interpersonales entre el personal a su cargo y los empleados
del Instituto se lleven a cabo dentro del mayor respeto, cordialidad y solidaridad en todo lo que
compete al ejercicio de sus funciones.

9.  Garantizar y proveer a su costo todos los recursos humanos, técnicos y tecnologicos
necesarios para el cumplimiento de los objetivos, especificaciones y caracteristicas propias del
servicio contratado.

10. Entregar a cada una de las personas que participaran en la verificacion de los inventarios,
los elementos y equipos técnicos que se requieran para el desempefo de sus labores

11, Velar por el cuidado y buen manejo de los bienes de propiedad del Instituto que deban
manipular en el ejercicio de las funciones relacionadas con el objeto del contrato, al igual que los
elementos de propiedad y uso personal de los funcionarios que laboran en las instalaciones del
ICFES.

12.  Poner a disposicion del contrato los medios y las condiciones de seguridad necesarias para
garantizar la integridad de sus trabajadores.

13.  Mantener permanentemente informado al ICFES sobre el estado y avance del proceso v
acerca de cualquier irregularidad que se presente durante la ejecucién del contrato.

14. Coordinar con las personas que adelanten el avallio la debida elaboracion de este con
base en las instrucciones impartidas por el Instituto, con respecto a las prioridades establecidas
por él.

15. Dejar consignadas las inconsistencias que observe; cuando las inconsistencias impidan la
correcta realizacion del trabajo, debera informar por escrito de la situacion dentro de los tres (3)
dias habiles siguientes al conocimiento de las mismas (de acuerdo con el Articulo 14 del Decreto
1420 de 1998).

16. Atender las solicitudes de revision de avalio (de acuerdo con el Articulo 15 del Decreto
1420 de 1998).
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17. Atender los requerimientos de las autoridades de control con respecto al proceso de
elaboracion del avaluo.

18. Realizar la toma fisica del inventario de bienes a cargo de cada servidor en su sitio de
trabajo, acorde con la programacion previa acordada con el supervisor del contrato.

19. Realizar la toma fisica del inventario de bienes muebles de propiedad del ICFES, valorizar
sus componentes individualmente, indicar su nivel de obsolescencia y operatividad, especificar la
ubicacion y usuario responsable, y entregar el resultado en medio magnético e impreso de
acuerdo con las especificaciones determinadas por el Instituto en el anexo técnico.

20. Plaquetear o re-plaquetear los bienes que no tengan el codigo, esté deteriorado o no sea
legible.

21. Verificar la existencia de cada elemento en el listado de inventario proporcionado por el
almacen del Instituto, registrar los elementos faltantes o sobrantes del mismo y entregar dicha
relacion.

22. Entregar la planilla (reporte de inventario a cargo) firmada por el tomador y el funcionario
responsable de los bienes

23. Realizar el inventario clasificando los bienes de acuerdo con el estado fisico de los mismos
(Excelente, Bueno, Regular, Malo, Inservible )

24. Digitar el trabajo de campo y valorar de los bienes, con los correspondientes ajustes de
valores.

25. Coordinar las autorizaciones para acceder a las areas en las que se encuentran ubicados
los bienes muebles objeto del contrato y cumplir con los protocolos que se tengan establecidos
para tal efecto.

26. Realizar el levantamiento de la informacion relacionada con los inventarios individuales, en
las instalaciones y dentro del horario normal laboral establecido en el ICFES, de lunes a viernes
y de 8:00 a.m. a 5:00 p.m., conforme a la programacion establecida para el efecto.

27. Presentar los informes requeridos, acordes con al Plan de Trabajo acordado y aprobado
por las partes en forma conjunta.

28. Aportar todos los documentos y requisitos necesarios para la realizacion de los pagos y los
demas que le sean solicitados por el supervisor del contrato.

29. Presentar la factura respectiva con el lleno de los requisitos fiscales, legales vy
administrativos correspondientes, acompanada del certificado de cumplimiento de pago a
seguridad social y aportes parafiscales firmado por el revisor fiscal o representante legal.

30. Las demas obligaciones que se deriven de la propuesta y de la naturaleza del objeto del

contrato
IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION Incumplimiento por parte del contratista de las obligaciones contractuales:
RIESGOS Para cubrir este riesgo se incluira clausula de multas, clausula penal pecuniaria y se solicitara al

contratista garantia de cumplimiento, calidad y prestacion de servicios

SUPERVISOR La supervision estara a cargo de la Subdirectora de Abastecimiento y Servicios Generales de
ICFES - Adriana Gil Gonzalez
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL

CONTRATO

FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

1. Aprobar el Plan de Trabajo y Cronograma de Actividades presentado por el contratista.
2. Coordinar con el Contratista la prestacion de los servicios contratados de manera agil v
oportuna.

3. Exigir la entrega oportuna del avaltio contable, comercial y de reconstruccién/reposicion,
asi como el inventario de los bienes de acuerdo a las especificaciones del ICFES.

4. Revisar y verificar el cumplimiento de Jas obligaciones.

5. Suministrar las placas para la marcacion de los bienes

6.  Expedir previa verificacién de cumplimiento de los requisitos de Ley, la constancia de
recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato y con el apoyo técnico a cargo, una
vez ejecutado el cumplimiento del objeto contratado.

7. Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

8. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.
9.  Facilitar los espacios fisicos, cuando a ello hubiere lugar.

10. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se presenten en el proceso.

11.  Verificar que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes a los Sistemas de
Seguridad Social Integral y Aportes Parafiscales (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e
ICBF), cuando corresponda.

12. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacién de los servicios
pactados, previo recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

13. Las demas obligaciones que se deriven de la naturaleza del objeto del contrato

El valor del presente contrato se soporta en el estudio de mercado realizado, las empresas que
participaron en dicho estudio son: Bienco, Crowe Horwath, PWC, dreas inmobiliaria s a.s

Se pagara el valor de los avaliios una vez se reciba a satisfaccion los entregables (uno) 1y dos
(2), del anexo técnico, por parte del supervisor. Se pagara el valor de la toma fisica del
inventario, una vez se reciba a salisfaccion el informe de realizacion de la misma (entregables 3
y 4), y se encuentren realizadas a satisfaccion todas las actividades previstas en el anexo
técnico.

Todo pago debera ser acompaniado, de la certificacion de recibo a satisfaccion suscrita por el
Supervisor del Contrato y por el documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral.

El pago se realizara dentro de los 15 dias habiles siguientes a la presentacion de la factura,
siempre que se hayan presentado todos los documentos antes requeridos; las demoras que se
presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista y no tendra por ello derecho
al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza.

Los pagos a que se obliga el ICFES por el presente contrato quedan subordinados al Programa
Anual de Caja (PAC).

Para todos los efectos legales, la duracion del contrato seran los dias calendario indicados por el
proponente en su oferta, en todo caso no podra superar los sesenta (60) dias calendario
contados a partir de la fecha de cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y de
ejecucion del contrato

Entrega
Cantidad Precio No No
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total |ENlrega | Dias lconigag |Fecha  |Saido
211110024 Servicios de Aval(o de bienes muebles 1 34165688 34165688
e inmuebles
EL.HEUKU‘
Nombre Nombre Nembis
YENSSY MARLEY ORTIZ MALDONADO ADRIANA GIL GONZALEZ GIOCONDA PINA ELLES
Firma Firma Firma
Shiwa Jl 7 77 ~7
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