INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

hesy

IDENTIFICACION DE LA INVITACION ICFES- 5D- FECHA DE INVITACION 311012013

Bogota D.C

Sefor {a)

COPIERS MARKET E U.
CLI10ATZ2B09

Tel 4242525

La Ciudad

Cordial Salude,

El Instituto Colombiano para la Evaluaci on de la Educacion - ICFES. o invita a presentar oferia dentro del proceso de la referencia, conforme los siguientes

OBJETO

El Contratista se compromate con el ICFES a prestar el servicio integral de fotocopiado v servicios complementarios para cubnr 1as necasidades de los
diferentes procesos que adelanta el instituto y as | contribuir al cumplimiente de jas funciones misionales y operativas, de acuerdo con la ofera presentada
por el proponente

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de parficipaci n se encuentran contenidas en los terminos de referencia y en la requisici on que se adjuntan a la presente invitaci én, &
pueden ser consultados en el link - hitp fwww icfes.gov.co/ . En el caso de que el adjudicataric sea persona natural ¥ @l contralo a suscribir sea
de prestacion de senvicios persenales, deberd ditigenciar 13 hoja de vida y la declaraci an de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el
SIGEP. cenforme a lo dispuesto en el dacrete 2842 de 2010, antes de suscribir contrato

CARACTERISTICAS TECNICAS Y JURIDICAS DEL BIEN O SERVICIO

TECNICAS:  El conirafista se comprometer & a prestar Jos servicios integrales de folocopia normal, fotocopia ampliada, impresi én a blanco y negra,

impresion a color, impresion cen calidad folografica, fotocopia a color, anillado sencillo, anillade espiral, anilisda d
JURIDICAS los cantenidos en el articulo 33 del acuerdo T4 de 2011

GARANTIAS

Las garantias gue deben constiluirse a favor del ICFES son ;

Fara amparar la ofera
GARANTIA DE AMPARO DE SERIEDAD DE LA OFERTA gg_% de |a oferta presentada y una vigencia igual al plazo de |a oferta y novenla (90) dias mas

Para amparar la gjecucian del contrato

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. |2 % del valor del contrate y una vigencia igual al plazo del contrato y <k meses mas
GARANTIA DE CALIDAD DEL SERVICIO No % del valor del contrato y una vigencia igual al plazo del contrato y Mo meses mas |
GARANTIA DE SALARIOS Y PRESTACIONES SOCIALES S % del valor del contrato y una vigencia igual de 36 meses.

CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA

Los terminas de referencia se encuentran adiuntos a la presente mylac on. & pueden ser consultados en el link © http:/waww.icfes.gov.col

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

Icfes, 2 piso, Subdireccion de Abastecimimato y 7 Servicios Generales

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA

2 dias

COMUNICACIONES:

Cualquier inqul?urﬂ por ia‘)(m comunicarse al corred electr dnco NULCO ¢ enfa CALLE 17 NO 3 -40 el 3387338 Ext.
Alentamenje. :

/%NA DEL GASTO

Progecto USUARIC NULO
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REQUISICION
- _ S

Requisicitn No, 182 Fecha Sglicitud 294012013
lpe de Operscion; 1305 SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal o1 SEDE PPAL CALLE 17 No. 3- 40

Descripcoidn SERVICIC DE FOTOQCOPIADO MODALIDAD DE IMPLANTE

DETALLE REQUISICION

JUSTIFICACION :
La Subdireccion de Abastecimiente y Servicios Generales, tiene en otras, la responsabilidad de asumir las medidas necesarias y pertinentes que
garanticen que las actividades de soporte para las diferentes dependencias de la institucian, conducentes a cumplir con & mision, vision u objetivos
de la entidad se ejecuten sin ningun contratiempo y oblengan un resultade aptime. Dado que el instituto requiere parmanentemente el sernvicio de
duplicacion de documentos para las labores misionales y en general de todas las dependencias, asi como ofros servicios conexos, se hace
necesario adelantar la contratacién para la prestacion de servicios integral de fotocopia normal, fotocopia ampliada. amillado sencillo y espiral,
escaneade, velo bind, fotocopia a color, acetato, anillado doble O, plotter de texto. plotter lineal color, plotter taxta color, fotoplanos y demas servicios
asociados, para de esta forma cumplir a cabalidad con las actividades institucionales .
OBJETO A CONTRATAR El Conlratista se compromete con el ICFES a prestar el servicio integral de fotocopiado y
senvicios complementancs para cubrr 1as necesidades de los diferentes procesos que
adelanta el instituto y asi contribuir al cumplimiente de las funciones misionales y
operativas, de acuerdo con la oferta presentada por el propanente
ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICICE| contratista se compromatera a prestar los senvicios integrales de fotocopia normal,
fetocopla ampliada, impresion a blanco y negre, impresian a calor, impresién con calidad
fotografica, fotocopia a color. anillado sencille, anillade espiral, aniilade doble O,
escaneado, velobind, acetato, plofter de texto, plotier lineal a color, plotter de texto a
color y fatoplanos, asi coma otros servicios relacionades . Se adjunta Anexo Tecnico
con las caracteristicas principales del servicio

Trcsd Fech f
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

SEVEN - Module de Caompras - Digital Ware Lida.

REQUISICION

a Cumplir a cabalidad con el objeto del contrate de conformidad con la propuesta
aceptada v el contrate adjudicade

b Reahzar el servicio de folocopiado, argollada y otros establecidos en el objeto de la
arden de serviclo de todos los documentos que requieran las dependencias del Instituto
c. Prestar el servicio de fotocopiado con las maguinas ofrecidas en la propuesta,

d. Garantizar la nitidez de cada fotocopia v la calidad de cada uno de los servicios
prestados.

e. Ejecutar con rapidez y eficacia los trabajos solicitados por el Instituto.

f.  Asumir los costos por compra, instalacion, configuracion, mantenimiento preventivo
y cofrectivo de los equipos de su propledad, al igual que por compra de todos los
surministros materiales y elementos requerdos para el servicio contratado.

9. Mantener los precios unitanos presentados en la oferta, durante toda la gjecucion
del contrato.

h  Presentar informe de manera semanal, la relacion discriminada por dependencia del
servicio presiado.

i Capacitar al personal que prestard el servicio en la direcaidn general sobre el
manejo de la maguina destinada a esta dependencia

} Realizar control sobre el servicio de fotocopiado que realicen las tres maguinas
instaladas @ infarmar semanalmente en medio magnético al suparvisor del contrato

k  Guardar absoluta confidencialidad, reserva y prudencia acerca del contenido de la
infarmacion de los documentos de 108 cuales tenga acceso por razdn de la prestacion
del servicio al igual que garantizar su presenacion, cuidado y seguridad, mientras estén
bajo su custedia.

. Contar con personal debwdamente calificado, que cumpla con los requisitos exigidos,
quien sera el responsable de la operacién de las magquinas fotocopiadoras.

m.  Dotar de elementos de proteccion personal v segurdad industnal al responsable de
la operacion de las maquinas fotocopiadoras

n.  Realizar el cambio de operario cuando asi lo requiera el ICFES a mds tardar dentro
de los tres dias calendario, postenores a la solicitud realizada por el supendsor del
centrato.

o El servicio de fotocopiado v otros estipulados en la arden de servicios se deberan
surministrar dentro de las instalaciones del ICFES ubicadas en la calle 17 7 3-40 en el
horario de Lunes a Sabado de 8:00 am a 12:30 pm vy de 1:30 pm & 530 pm, 5in embargo.
cuando las necesidades del Instituto lo ameriten, se podra requerir al contratista, la
prestacion del senacio en horas o en dias diferentes a los estabiecidos, en la sucursal
externa.

. Enlos casos en los que la persona que preste el servicio de fotocopsade dentro de
las instalaciones del ICFES requiera sohicitar un permiso, debera informar al contratista
con dos dias de anteriondad, con la finakhdad de que este garantice la presencia de una
persona que la reemplace por el tiempo del permiso solicitado, evitando de asta manera
una interrupcién en la prestacion del servicio.

Q. Asignar al personal propuesto por el contratista en la propuesta presentada, quien
s encargara de la operacion de las maguinas folacopiaderas y de atender de los
requerimientos de los senvicios.

r.  Atender los mantenimientos correctivos cuando asi lo requieran las maquinas y
equipos asignados al servicio, con el fin de no interrumpir la prestacion del servicio,

s  Realizar & cambio de las maquinas cuando estas no cumplan con las obligaciones
del contrato; el contratista daberd cumplir con dicho cambio en forma inmediats para
efectos de garantizar la continuidad en la prestacion de los servicios.

t.  Acoger las directrices indicadas para el seguimiento y control del servicio,
cumplienda estrictamente con las politicas impartidas por el Instituto,

u.  Presentar factura mensualmente anexando el cedificado de pago de los aportes a
salud, pensidn y aportes parafiscales, suscrito por el representante legal o el revisar
fiscal

v. Las demas obligacionas que s& derven de la naturalezs de la orden de servicios

Formato de Fecha ddMMiyyyy
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REQUISICION

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUCION RIESGOS: hace necesario que por parte de los confratistas que se constituya garantia Unica de
cumplimiento del 10% del valor del contrato, por una vigencia igual a! plazo contractual y
4 meses mas y prestaciones sociales por el 5% con una vigencia de 36 meses

SUPERVISOR Adrigna Gil

OBLIGACIONES DEL ICFES 1. Ejercer la permanente vigilancia y supervision sobre el cumplimiento del objeto del
centrato y de las obligaciones del contratista, conforme a la oferta presentada por el
contratista
2 Realizar los requenimientos con la debida antelacion en jos casos de alto volumen de
copiado.

3. Verficar que el servicio integral de fotocopiado se este realizando en las

condiciones de calidad y oportunidad definidas en el contrata

4. Informar &l contralista las politicas y directrices que se daben sequir en cumplimientc

de la prestacion del servicio contratado

5  Exwgir la entrega opartuna de todos los informes v controles definidas en los términos

del contrato para garantizar su efective y adecuado cumplimiento

6 Verificar que el contratista se encuentra al dia en el pago de aportes parafiscales

relaticos al Sistema de Seguridad Integral, asi como los propios del SENA_ ICBF y Cajas

de Compensacion Famliar cuando cormesponda

7. Realizar el pago de la factura presentada por el contratista al ICFES, en la forma,
plazos y condiciones acordadas. con sujecién a las dspenibilidades presupuestales
8 Exigir al contratista &l epoertuno cambio o reposicion de las méguinas, equipos,
suministros y materiales que no se encuentren funcienando adecuadamente o que no
cumplan con las especificaciones mimmas necesarias para el adecuado servicio
9. Solicitar el cambio del operario cuando por razones de conveniencia se requiera.
10, Las demas obligaciones inherentes al contrato.

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRAF@stimado del contrato se basa en las colizaciones del servicio de-
Copiers Market, Solution Capy (se solicite a QC Colombia adicionalmente, peara no
respondid la solicitud de cotizacidn) Se anexa estudio de mercado, con volimenes
eslimados de servicios.
Se proyecta un valor de 20 millones de pesas que deben actuar como bolsa de semvicios.
para cancelar mensualmente el valor regimente consumdo

FORMA DE PAGO El ICFES pagara al contratista mensualmente los servicios efectivamente prestados en el
mes inmediatamente anterior, dentro de los veinte {20) dias habiles siguientes a l1a
presentacion de la factura y soportes de consumos, previa certificacion de recibo a
satisfaccion expedida por el Supervisor de la Orden, v teniende en cuenta los precics
unitarios contanidos en la oferta del proveedor

PLAZO DE EJECUCION 31 de Diciembre de 2013
Entrega
Cantidad Frecio No No
Producto Nombre Solicitada  pMarcado Total Entrega  Dias  Cantidad Fecha Saldo
201210601 Impresos Publicaciones Suscripeion 1 20000000 20000000
es y Afliaciones
. RESPONSABLES :
ELABORD ~ REVISO APROBO

Nombre Nombre Nomibre Nombre ;
ADRIANA JULET GIL GONZALEZ /
Firma Firma A=
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