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1. INTRODUCCIÓN 

 

El proyecto de prueba electrónica busca brindar una nueva alternativa para la 

presentación de los exámenes que el ICFES aplica, por medio de una aplicación 

electrónica que otorgue a los examinandos y a las instituciones un proceso ágil para 

la aplicación de pruebas y manejo de material de examen. 

El presente documento esta dirigido a entregar las pautas de operación de la 

aplicación GRU de prueba electrónica. Esta aplicación permite cargar los resultados 

del examen de Icfes Saber 3º 5º 7º y 9º en la plataforma de prueba electrónica. 

 

  



 
 

2. GUÍA DE USO  

 

2.1 INGRESO EN LA PLATAFORMA 

3.  

4. Para acceder a la plataforma el usuario debe ingresar a un navegador web y 

escribir la dirección URL asignada, que se muestra a continuación:  

5.  

6.  

7.  

8. Está se encontrará habilitada de acuerdo a los calendarios establecidos por el 

ICFES para reporte de resultados desde los puntos de entrega. 

9.  

10. Al cargar la aplicación web,se genera la siguiente pantalla de autenticación que 

solicita al usuario los datos de ingreso, se debe digitar el usuario y la contraseña 

que han sido  previamente asignados al punto de entrega para poderse 

autenticar.  

 



 
 

2.2 REGISTRO CODIGO DANE SEDE 

Cuando accede en la plataforma, se genera la siguiente pantalla donde debe ingresar 

el código DANE SEDE correspondiente a los dispositivos USB de los cuales se van a 

cargar resultados. 

Después de ingresar el código requerido de la institución a cargar, debe dar clic en el 

botón para validar que este código DANE SEDE se encuentre en la Base de 

datos de la plataforma de prueba electrónica y corresponda a la sede a la cual fueron 

asignados los dispositivos USB y poder continuar con el proceso de carga de 

resultados. 

 

 

 

  



 
 

2.2.1 CAMBIO DE SEDE 

En caso de requerirlo, la plataforma deja habilitado el botón de verificación de CÓDIGO 

DANE SEDE para los casos que se deba cambiar de sede. 

NOTA:Para los casos en los que se haya cargado información a una sede, esta no 

podrá ser borrada. 

 

  



 
 

CÓDIGO DANE SEDE NO VALIDO 

En caso de no ser válido el código ingresado, la aplicación generara el siguiente aviso 

de verificación: 

 

En este caso verifique el código que ingresado en la plataforma con respecto al que 

aparece en los documentos de entrega de dispositivos USB. 

  



 
 

2.3 CARGA DE RESULTADOS 

Después de verificar el Código DANE SEDE, debe proceder a cargar los resultados de 

la prueba que se encuentran en los dispositivos USB. 

Antes de iniciar la carga desde la plataforma verifique que el dispositivo USB se 

encuentra conectado al equipo de manera correcta. 

Diríjase al botón Cargarpara acceder al contenido del dispositivo USB y cargar 

resultados. 

 

 

  



 
 

Al dar clic en el botón Cargar la plataforma desplegara un buscador de archivos en el 

cual se debe localizar el dispositivo USB nombrado como ICFES. 

Dentro del dispositivo USB debe buscar la carpeta nombrada como Saber3579 como 

se muestra a continuación: 

 

 

La carpeta Saber3579 contiene la carpeta .zip, este será el único archivo contenido en 

esta carpeta. 
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Esta carpeta .zip es la que se debe cargar en la plataforma de prueba electrónica, para 

esto haga doble clic sobre este archivo o clic en el botón Abrir. 

 

La aplicación generara una barra de avance de carga del archivo como se muestra a 

continuación. 
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La plataforma generará el siguiente avisode carga exitosa de los resultados. 

 

CARGA NO EXITOSA 

En caso de no ser validos los archivos cargados la plataforma generara el siguiente 

aviso: 

 



 
 

En este caso debe dirigirse al manual de usuario de la aplicación Offline y proceder 

como se indica para la consolidación de archivos.  



 
 

2.4 INGRESO DE OBSERVACIONES 

Al terminar la carga de todos los resultados de los dispositivos USB uno a uno, debe 

dar clic en el botón que se encuentra en la parte inferior de la pantalla . Este 

botón permite generar el proceso de consolidación de resultados y genera una ventana 

emergente en la cual se deberán ingresar las observaciones que se realicen por parte 

del funcionario de punto de entrega / punto de acopio o del funcionario encargado de la 

institución educativa con respecto al recibo o entrega de material de examen de la 

prueba electrónica. 

Después de ingresar las observaciones requeridas, debe dar clic en el botón 

para guardar las observaciones que ha ingresado en la pantalla emergente. 

 

  



 
 

2.5 DESCARGA DE REPORTE 

La plataforma genera la siguiente pantalla con un resumen de los resultados cargados 

a la sede de la institución educativa. 

Para descargar el reporte de prueba electrónica que debe ser entregado al encargado 

de cada institución educativa, debe dar clic en el botón  . 

 

  



 
 

La plataforma guarda automáticamente en la carpeta de descargas del equipo el 

reporte que podrá ser movido a otra carpeta o impreso desde este directorio.  

 

  



 
 

Para visualizar el reporte de prueba electrónica, debe dar clic sobre el archivo 

descargado y visualizara el siguiente documento. El cual podrá guardar en el equipo o 

imprimir directamente desde los botones que aparecen habilitados en la parte inferior 

del documento. 

 

  



 
 

2.6 INGRESAR NUEVA SEDE / INSTITUCIÓN 

EDUCATIVA 

Para cargar resultados correspondientes a otra sede / institución educativa debe dar 

clic en el botón . 

 

La plataforma retornara a la pantalla de autenticación para iniciar el proceso de carga 

de resultados nuevamente. 

 



 
 

2.7 SALIR DE APLICACIÓN 

Para salir de la aplicación GRU debe dirigirse al botón que se encuentra en la parte 

superior derecha de la pantalla y dar clic sobre este. 

 


