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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACIONICFES 15, 0g0s:54am.

REQUISICION

Requisician No. 352 Fecha Solicitud 06/05/2015

Tipa de Operacion: 1305 SOLICITUD DE REQUISICION
Sucursal. 01 SEDE PPAL CALLE 17 Na. 3- 40
Descripecion:. CONTRATACION GESTION DEL PROCESC DE CODIFICACION DE RESPUESTAS A PREGUNTAS ABIERTAS Y ENSAYOS

JUSTIFICACION:

En desarralio del proyecto Estabilizacion, manienimientc y afinamiento del Sistema Nacional de Evaluacién Estandarizada y para dar cumptimiento a los cronogramas de entrega de
resultadas, de !as distintas pruebas que contienen preguntas abieras, que impiementara el Instituto Colombiana para \a Evaiuacion de la Educacion (ICFES) durante ei 2015, es necesario
aue la Subdireccion de Produccion de instrumentos cuente con el apoyo en la gestidn de fos procesos de codificacion de los distintos examenes que realizara en ef transcurso del afio, ya
que en su pianta de personal no cuénta ¢on f08 recursos técnicos y humanos especializados que se requieren para lievar a cabo las actividades que se describen en el anexo técnico

Las condiciones técnicas generales previstas para adelantar ei procesc de codificacion con eficiencia, opartunidad y caiidad, para la generacion de codificaciones confiables y

comparabies, se enumeran a continuacion:

1. Conacimiento dei praceso de disefio de instrumentos y del preceso de construccion y mantenimiento ¢e items det ICFES, y de log marcos Y especificaciones de prueba de ios
examenes como base para establecer criterios de desarrollo de instrumentos de codficacion pertinentes y eficientes, segun e! objetiva de ta evaiuacién. Esta exigencia en e} conacimiento
del proceso de disefio, construccion y mantenimiento de Hems de! ICFES, es el eiemento indispensable para que la codificacion se desarroiie con los estandares de confiabilidad
requeridos.

2. Equipo de expertos, con capacidad técnica para el desarrollo especiaiizado de los procesos que se adelantaran en las distintas codificacicnes durante 2015, quienes deben contar con
trayectoria en la evaiuacion de preguntas abienas, amplio conocimiento de! objeto de ia evaluacion, especificidad en los aspectos que se requieren evaluar, manejo de 105 marcos ¥
especificaciones de prueba de cada una de las areas.

3. Capacidad y experiencia en la seieccion objetiva y adecuada de muestras de pregunitas abiertas, para la posterior elaboracian de instrumentos de codificacion y determinacion del
contenido de Guias, rejiiias y demés material de apoyo gue soporte los criterios de codificacion establecidos, alineados segun ios criterios de evaluacion determinadas para cada uno de
los examenes.

Las condiciones técnicas descritas constituyen factores claves para aicanzar e objetivo de contar con resultados objetivos y confiables de la oferta de exadmenes que realiza el ICFES,
coma parte dei proceso de consolidacion del sistema de evaluacion de la calidad de la educacion en Colgmbia. Por tanto, resulta urgente indispensable realizar una contratacion directa
de los pracesos de codificacian, todo ello fundamentada en que el servicio expuesto requiere una naturaleza y complejidad que puede encomendarse de manera exclusiva a una entidad,
segin el articulo 18 del Acuerdo 0014 del 26 de agosto de 2011.

En razén de que en ef contexto nacionai, por 1a especificidad del servicio, no se cuenta can un nomera amplio de personas naturales o juridicas que tengan los conacimientos Y 1a
experlicia necesarios para fevar a cabo las actividades previsias en este proceso, en las condiciones técnicas, de calidad y oportunidad que se requieren para dar cumplimiento a los
cronogramas de pruebas y enirega de resultados, y tenienda en cuenta que se trata de una actividad netamente inteiectual, es necesario ejecutar la gestion de esle proceso de
codificacion, de alta compelencia técnica y compiejidad, a través de la entidad CDRPDRACION MIXTA PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA
EDUCACION - CORPCEDUCACION que cuenta con ia trayecloria, experiencia y conocimiento en el desarrollo de pracesos de codificacian o calificacion de respuestas 0 ensayos, que a
su vez ha coadyuvado en el proceso de reestructuracion de ios examenes de Estado que adelanta et ICFES en los Gitimos cuatros anos.

CORPDEDUCACION desde 2012 ha venide gestionando con el \CFES procesos de codificacian para las pruebas Pre Saber, Saber 11, Saber Pro, PISA, AHELO, TERCE, SENA,
Docentes, ICCS, entre otras. La organizacion ha desarroilado fa capacidad y expedicia para ia gestion de las distintas codificaciones, apropiada ios conocimientos de construccion y
mantenimiento de items dei ICFES y de los marcos ¥ especificaciones de prueba de los examenes, ¥ ha conformado sélidos equipos de expertos con los conocimientos y capacidad
técrica requeridas para e desarraila de las actividades requeridas. Dado lo anterior, ia trayeciona de CORPOEDUCACION se ajusta a ia necesidad de !a entidad, y su experiencia y
canocimiento hace especiaimente relevante su contratacion toda vez que se reguiere seguir garantizanda 1a continuidad de los procesos durante 2015 con eficiencia y competitividad.
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REQUISICION

OBJETO A CONTRATAR

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O
SERVICIO

Prestacion de servicios profesionales para gestionar los procesos de codificacion de respuestas|
a las preguntas abiertas y ensayos de los diferentes examenes que realizara el ICFES en)
2015.Todos los derechos patrimoniales de las obras, resultados, contenidos y en general def
objeto del contrato seran de titularidad exclusiva del ICFES.

Para efecluar y cumplir fas actividades del objeto contractual, el ICFES requiere contratar los
servicios de una persona juridica cuyo objeto social esté encaminado al desarrollo de politicas,
proyectos, planes y programas relacionados con la formacion académica. aseguramiento de la
calidad, el desarroilo de la investigacion o la evaluacion en uno o varios niveles educativos, que
a su vez reuna las condiciones técnicas generales previstas para adelantar el proceso de
codificacion con eficiencia, oportunidad v calidad, para la generacion de codificaciones confiables
y comparables, todo esto descrito en la justificacién de la contratacidn.

CORPOEDUCACION cumple integralmente con las condiciones téchicas generales previgtas
descritas, ¥ con la capacidad y conocimientos requetidos para dar cumplimiente a ias actividades
que se describen en el anexo técnico,

La organizacién ha participado en desarolio de objetos confractuales de Gestién de Procesos de
Codificacion con el ICFES a fravés del Contrato 206 de 2012 y el Contrato 244 de 2014,

El anexo tecnico contiene la descripcién del proceso de codificacion por examen y por etapas.
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REQUISICION

OBLIGACIONES DEL CDNTRATISTA

Obligaciones Generaies

1. Ejecutar las acciones que se requieran para el buen desarrollo y cumplimiento del objete
contractual pactado.

2. Seleccién y conformacion de los equipos de trabajo que participaran en la codificacion de
preguntas.

3. Elaborar los informes de ejecucion del contrato de acuerdo con los requerimientos de
informacion del ICFES.

4. Cubrir los gastos de desplazamiento de ios docentes, expertos y demas participantes de
las distintas actividades objeto de este contrato.

-5, Contar con la logistica necesaria para el desarrollo de los talleres regionales requeridos

para el cumplimiento del objeto contractual y la adecuada gestion de los procesos de
codificacidn.

6. Suscribir un acuerdo de confidenciafidad. Por tratarse de la seguridad. confidencialidad y
oficlalidad de las evaluaciones educativas, las cuales constituyen un activo intangible de gran
importancia para el ICFES y a la vez parte del objeto del mandato de la entidad conferido por
ley. el contratista no podra difundir, reproduciF, divulgar ode forma alguna, ufilizar
documentos, fichas técnicas, estudios o cualquier otra informacion o datos consultados,
elaborados, desarrollados o estudiados en virtud o con ocasion del presente contrato. Ef
contratista no podrd hacer uso de estos para fines diferentes a los del trabajo mismo, sin
autorizacion previa, expresa y escrita del ICFES.

7. Garantizar la calidad del servicio contratado y responder por este.

8. Presentar de forma oportuna la cuenta de ¢obro, para tramitar el corespondiente pago por
el ICFES, anexando los informes o entregables en los que dé cuenta de las actuaciones
realizadas en la ejecucion del contrato, la constancia de pago de Seguridad Social y aportes
parafiscales y el recibido a satisfaccién por el supervisor.

9. Custodiar y, a la terminacion dei contrato, devolver los insumos, suministros, herramientas,
dotacion, implementacién, inventarios y/o materiales que sean puestos a su disposicion para
ia prestacion del servicio.

10. Responder por los riesgos tipificados, estimados y asignados en el pliego de condicicnes
respectivo.

Obligaciones asociadas a las actividades especificas de los procesos de codificacion
1. Planear, coordinar y controfar los procesos de codificacion a través de un equipo
calificado de expertos con amplios conocimientos de los marcos y especificaciones de prueba
de los exadmenes que realiza el ICFES que contienen preguntas de respuesta corta y larga
tipo ensayo.

2. Designar coordinadores especializades para los progesos de codificacion y digitacion
del material que lo requiera.

3. Cumplir el horario y las fechas programados por el ICFES para el desarrollo de cada
actividad, las cuales deberan desarrollarse en las instalaciones y condiciones que el ICFES
disponga para elle, dado el caracter confidencial del material que se va a trabajar.

4. Acoger las sugerencias y recomendaciones de las personas encargadas del proyecto en
ef ICFES, en cuanto a los aspectos t&cnicos y metodolégicos para garantizar la consistencia y
calidad del obje1o contratado.

5. Conocer la documentacion necesaria para desarrollar el proceso y desarollar la nueva
documentacion que se ajuste a las particularidades de las pruebas que se realicen en 2015.
6. Diligenciar los formatos de gestion de la calidad  solicitados por el ICFES.

7. Participar cumplida y activamente durante las jomadas de capacitacion, comités,
retroalimentaciones y demas actividades que se programen dentro del proceso, formulando
todas las inquietudes pertinentes para asegurar que se logre total claridad sobre la labor que
s€ va a realizar.

8. Aplicar objetiva y consistentemente los criterios establecidos en las Guias de
codificacién que se generen y aprueben, asi como las indicaciones impartidas por el ICFES y
la supervision del proceso, y abstenerse de aplicar criterios subjetivos en el desarroilo de la
codificacion.
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REQUISICION

9. Comprometerse a llevar a cabe las tareas asignadas de acuerdo con los mas altos
estandares de calidad, confidencialidad y cempetencia ética e integridad, ya no revelar, directa o
indirectamente, a alguna persona, durante la vigencia de la actividad ni después de su
terminacion, informacion que hubiera conocido u obtenido durante la ejecucion del contrato.

10. Garantizar que los estudiantes, docentes, profesionales y expertos seleccionados cumplen
el perfil idéneo para llevar a cabo el proceso y que,asi mismo, guarden reserva y confidencialidad
sobre ta informacidn a la que tuvieren accese en su gestion.

11. Conformar equipos de trabajo para los procesos de apoyo y digilacion de material por
codificar, segun los perfiles sefialades por el ICFES, vinculando persenal previamente entrenado
y calibrado en la gestion de los procesos que se van a realizar.

12. Convocar a los codificadores y coordinar la logistica necesaria para su participacion
durante los dias previstos entre el ICFES y e contratista, para llevar a cabo el Curso concurso de
seleccion.

13. Seleccionar y conformar un equipo de docentes o profesionales de cada area por codificar,
para que realicen, segun las condiciones establecidas, el proceso de codificacion y recodificacion
de las pruebas.

14. Realizar reuniones con los participantes en los procesos para aclarar la metodologia de
trabajo, y conocer y cumplir el cronograma y las responsabilidades. .

15. Realizar la organizacion y digitacion del material generado por las preguntas abiertas y los
ensayos.

16. Coordinar el proceso de codificacion tentendo en cuenta que cada pregunta abierta o
ensayo debera codificarse segln los criterios establecidos.

17.  Utilizar el modulo dispuesto para la codificacion o instrumentos destinades para esta, segdn
la instruccion particular dada por el ICFES para ta cadificacion de las preguntas abiertas o
ensayos, con apego a {as indicaciones particulares en cada caso.

18. Revisar la confiabilidad de las codificaciones de acuerdo con las directrices impartidas por
el ICFES y tomar las medidas pertinentes para ia obtencion de resultados confiables y
comparables.

18. Entregar al ICFES una base de datos con las codificaciones de las preguntas abiertas y
ensayos, en las condiciones acordadas con el ICFES, para su posterior procesamiento.

20. Presentar los informes que solicite el ICFES.

21. Presentar un informe final que describa las actividades reslizadas como parte de la
codificacion de ensayos y preguntas abiertas.

Obligaciones Complementarias

1. Contar con al menos una sucursal en la ciudad de Bogotd D.C., con atencion
personalizada, de lunes a viemes, en el horario comprendido de 08:00 am a 5:00 pm. En ¢aso de
no contar con una sucursal fisica en la ciudad de Bogota D.C., el contratista se compromete a
estableceria en un tiempo no supertior a 10 dias habiles posteriares a la legalizacion del contrate
y manienerla hasta la liquidacion contractual.

2. Presemar una herramienta digital que permita fa consulia de informacion actualizada de la
gestion del contratista en tiempo real. Tal herramienta requiere inlegras informes sobre: a.
Avances en la ejecucion de los cronogramas y actividades. b. Procesos de seleccion de
expertos, coordinadores, codificaderes y demas personas requeridas para los proyecios. c.
Avance de los procesos de contratacion y pagos a expertos, coordinadores, codificadores y
demas personas. d. Avances de facturacion. La herramienta se debera entregar al ICFES, una
vez se finalice la ejecucion del contrato, juntio con las bases de datos de los participantes, para
efectos de |a validacion de este requisito.

SEVEN - Modulo de Compras - Digital Ware Lida.

Formato de Fecha: dd/mm/




o saber

Pagina: 5
Programa: SCmRequ
Usuario csortiz
Fecha: 15/06/2015
INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES  [°0% 0

REQUISICION

IDENTIFICACION, VALORACION, DISTRIBUGION
RIESGOS

SUPERVISOR

Para la presente contratacion, el ICFES estima que los riesgos que se pueden presentar
incluyen:

1.  Entregas fuera de los tiempos requeridos.

2. Baja calidad en la elaboracion de los productos

3. Laviolacién a la confidencialidad de la informacion entregada.

4. No pago o retraso en el pago de la seguridad social y salarios de las personas que
requerira el contratista vincular al desarroflo del proceso de codificacion.

Dado lo anterior, es necesario salicitar una pdliza de cumplimiento del 10% por el tiempo del
confrato y 4 meses adicionales, péliza de calidad del servicio del 20% por el iempo del
contrato y 6 meses adicionales y péliza da pago de salarios del 10% por el tiempo del contrato
y 3 afios adicionales.

Adictonalmente se suscribira acuerdo de confidenciafidad con el contratista.
Los anteriores riesgos seran asumidos en su totalidad por el contratista.

Para garantizar la ejecucion satisfactoria del contrato, se designard un supervisor idéneo y
calificado que llevara acabo el seguimiente y control de aquel, quien orientara al contratista en
aquelios aspectos que este requiera, segun lo pactado, verificando que durante la ejecucion del
contrato se mantenga el equilibrio en todas las obligaciones contractuales.

El ICFES ha analizado previamente la contratacion determinando con claridad los aspectos
economicos y técnices del contrato, adoptando todas las medidas para garantizar que se
contrate 'a mejor calidad del servicio a un precio justo, aminorando los riesgos derivados de la
centratacian.

En todo caso, el contratista aportara polizas de cumplimiento general del contrato, calidad del
servicio del contrato, de pago de salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones, por ta
cuantia y tiempo que se ha estimado conveniente, entre las otras garantias que se consideran
adecuadas, descritas anteriormente.

Sin embargo, cuando la ocurrencia de algin riesgo derive una obligacién de pagar una suma de
dinero, se entendera que tal suma de dinero se cancelara segin los términos establecidos en la
ley y en las ciausulas aplicables.

No obstante lo anterior y sin perjuicio de lo dispuesto en materia de garantias, atendiendo al
Régimen contractual def ICFES, el régimen de riesgos del contrato correspondera a lo dispuesto
en las normas civiles y comerciales.

Subdirector de Produccién de Instrumentos o quien el ordenador del gasto designe.
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REQUISICION

OBLIGACIONES DEL iCFES

CONTRATO

FORMA DE PAGO

PLAZO DE EJECUCION

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL

1. Dar ka orden de ejecucién del contrato después del perfeccionamiento de este y cumplidos tos
requisitos de ejecucion.

2. Elaborar conjuntamente con el contratista los planes de trabajo necesarios para la ejecucion
de las actividades objeto del contrato.

3. Suministrar toda la informacién necesaria, asi como las condiciones que se deban tener en
cuenta para el éxito del proyecto.

4. Apoyar la realizacion de 1os talleres de induccidn de codificadores.

6. Designar a uno 0 mas profesionales para coordinar los procesos y brindar orientacion técnica
al contratista en cuanto a las metodologias y lineamientos segun los cuales se espera que Ios
productos objeto del contrate se obtengan, especificamente de las pruebas de 2015.

7. Velar por el esiricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

8. Revisar y verificar el cumplimiento de los requisitos de los productos entregados para tramitar
el respectivo pago.

9. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion de los servicios
contratados.

10. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de iegales y contractuales, la
constancia de recibido a satisfaccion por el Supervisor del contrato.

11. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento det objeto
contractual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimientoe periddico a la ejecucion del
contrato, e informar de ello al contratista. Asimismo, este supervisor debera realizar ia revision
del informe final para la acreditacién del cumplimiento total del objeto contratado.

12. Facilitar los espacios fisicos, cuando a ello hubiere lugar.

13. Brindar apoyo y solucionar las inquietudes que se presenten en el proceso.

14. Las demas relacionadas con el objeto det contrato.

El analisis del valor del contrato es tomado de los costos unitarios historicos que manejan fa
Subdireccion de Produccion de Instrumentos del ICFES para Ios productos a desarrollar,
soportados en el formate de oferta econdmica, adicionando el porcentaje de gestién de los
proceses ofertado por la CORPORACION MiXTA PARA LA INVESTIGACION Y DESARRCLLC
DE LA EDUCACION - CORPOEDUCACION.

EL ICFES cancetara al contratista el valor del contrato, asi:

Un primer pago, correspondiente al 20% del valor total del contrato, el cual se amortizara en los
SUCEsiVOS pagos parciales, contra entrega de los productos y servicios solicitados, de acuerdo
con la oferta econdmica presentada, previa presentacion de ia factura por el contratista y recibo
a satisfaccion del supervisor del contrato. La suma de los pagos sucesivos podra ser hasta por el
valor tofal del contrato o corresponder a una cifra inferior dependiendo de la cantidad de
producios realmenie soficitados y recibidos a satisfaccion por el ICFES.

Para cada page, el contratista debera aflegar la certificacion de recibo a satisfaccién suscrita por
el supervisor del contrato y el documento que acredite e! pago de los aportes al Sistema de
Seguridad Social Integral,

Los pagos descritos se realizardn dentro de los 20 dias habiles siguientes a la aprobacion de la
factura, siempre que se hayan presentado todos los documentos requeridos: las demoras que
se presenten por estos conceptos seran responsabilidad del contratista vy no tendra por ello
derecho al pago de intereses v compensaciin de ninguna naturaleza.

Hasta ta fecha del 31 de diciembre de 2015 o hasta finalizar el proceso de codificacién de
respuestas a las preguntas abiertas de la prueba SABER PRO del segundo semestre de 2015.
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INSTITUTO COLOMBIANG PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

DENTIFICACION DE LA INVITACION 20151 FECHA DE INVITACION: 20/05/2015
Bogata D.C

Sefores

CORPORACION MIXTA PARA LA INVESTIGACION Y DESARROLLO DE LA EDUCACION

Ciudad

Cordial Saludo,

Ej Instituto Colombiana para la Evaluacion de la Educacion - iCFES, lo invita a presentar oferta dentro del procesa de ia referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacion de servicias profesionales para gestionar los procesos de cadificacion de respuestas a ias preguntas abiertas y ensayos de jos
diferentes examenes que realizara ef ICFES en 2015.Todos los derechos palrimoniales de las obras, resultados, contenidos y en general del abjeto
del contrato seran de titularidad exclusiva de! ICFES.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacion se encuentran contenidas en la requisicion que se adjunta a la presente invitacion. En el caso de que el
adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacion de servicios personales. debera diligenciar la hoja de vida
y la declaracion de bienes y rentas, a través de! sistema dispuesto por el SIGEP. conforme  a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010, antes de
suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:

. Péliza de cumplimiento del 10% por el iempo del contrato y 4 meses adicionales.
. Péliza de calidad del servicio del 20% por el tiempo del contrato y 6 meses adicionales
. Poliza da pago de salarios del 10% por el tiempo del contrato y 3 afigs adicionales.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

csortiz@icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

25/05/2015

COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electrénico csortiz@icfes.gov.co d en la Carera 7° NC. 32 — 12, Edificio San Martin Piso 31 -
Torre sur, Tel 3387338 Ext.

. P .
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ENA OUENAS HERRERA
ORDENADOCR DEL GASTO

-

Tro——

Aprobé MARIA SOFIA ARANGO ARAN
Revisd. KAREN DUARTE MAYORGA

Proyecto: CAROL SANCHEZ ORTIZE.“




