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| DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y JUSTIFICACION
A partir de la Ley 1324 de 2009, el ICFES tiene como objetivos principales prestar servicios de evaluacion de la educacioén en todos sus niveles e investigar

‘ factores que inciden en la calidad educativa, con el fin de ofrecer informacién que permita mejorarla.
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Entre las funciones asignadas por el Decreto 5014 de 2009 le corresponde a la Subdireccion de Aplicacion de Instrumentos procesar los datos correspondientes
a los resultados de las evaluaciones aplicadas por el Instituto, para lo cual es necesario contar con el recurso humano calificado, las herramientas tecnologicas y
medios para garantizar que la lectura 6ptica de las hojas de respuesta se realice bajo los criterios de calidad, oportunidad, confidencialidad y demas estandares
fijados por el ICFES.

Se estima que durante el 2016 se incrementara la cantidad de usuarios que se inscriban a las pruebas de estado, asi como las otras pruebas que pueda
contratar la entidad con terceros, lo que implica una lectura, procesamiento y archivo de hojas de respuestas adicional, para lo cual es necesario contar con
personal operativo para apoyar en procesos de archivo, logisticos y organizacionales, operativos, administrativos y demas tendientes a realizar la lectura y
solucion de inconsistencias de las hojas de respuesta.

Para suplir la necesidad mencionada anteriormente, y de acuerdo con lo previsto por el manual de contratacién (ACUERDO No. 006 DE 2015) el cual establece
que EI ICFES adelantara los procedimientos de seleccion de acuerdo con lo siguiente: a) Invitacién Abierta. b) Invitacion Cerrada. c) Contratacion directa, d)
Invitacion a inscritos en la lista de Habilitados, teniendo en cuenta las caracteristicas particulares del contrato a realizar la opcién mas favorable para la entidad es
la contratacion directa, en el articulo 11 literal C.

Realizada la verificacion del plan anual de adquisiciones de la vigencia 2016, el objeto de la contratacion que se pretende realizar se encuentra incluido en el
mismo y cuenta con los recursos disponibles para financiar su ejecucion.

OBJETO Prestar apoyo en procesos de archivo, logisticos y organizacionales, operativos, administrativos

y demas tendientes a realizar la lectura y solucién de inconsistencias de las hojas de respuesta,
o od asi como para ejecutar las demas actividades que sean necesarias tanto en el ICFES como en
las instalaciones de los proveedores de acuerdo a la necesidad del servicio

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/O SERVICIO  La presente contratacion requiere que los candidatos cumplan coma minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del ICFES, para un
bachiller Categoria | Nivel 3, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

Requisitos Académicos: Titulo de Bachiller
Requisitos de Experiencia: 13 meses de Experiencia relacionada con el objeto del contrato
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

" Generales

1. Las de mas que por necesidad de planeacion, control y seguimiento, requiera el
Subdirector de Aplicacién de Instrumentos

2. El contratista se obliga a cumplir con el Cédigo de Etica y Valores adoptado por el ICFES
mediante resolucion 000141 del 21 de febrero de 2013.

3. Cumplir las demas obligaciones relacionados con el objeto contratado.

4.  Afiliarse al sistema de riesgos laborales.—o

5.  Suscribir acuerdo de confidencialidad.

" Especificas

1.  Prestar el servicio en las condiciones de calidad, oportunidad y cantidad solicitadas por el
supervisor del contrato, las cuales podra desarrollar en las instalaciones del Instituto o por fuera
de él cuando se le solicite.

2. Desempacar, empacar, organizar, archivar las hojas de respuestas y el material de pruebas
que se le indique

3. Apoyar el proceso de lectura de las hojas de respuesta alimentando las magquinas lectoras
que realizan la lectura

4. Responder por el buen estado del material encomendado

5. Guardar la absoluta reserva sobre la informacién que conozcan en virtud de la ejecucion
del contrato, especialmente sobre los detalles del proceso de lectura y los resultados

6. Responder por las cantidades y calidades del material de examen y hojas de respuesta que
le sea encomendado, y velar porque el mismo no sufra dafios o deterioro durante su
manipulacion.

7. Apoyar los nuevos proyectos y desarrollos a cargo de la Direccion de Produccion y
Operaciones.
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Los riesgos implicitos para el ICFES en la ejecucion del presente contrato son los siguientes:
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Fuente:

http:/iwww.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo_web.pdf

1.7 GARANTIAS QUE EL ICFES CONTEMPLA EXIGIR

1.  Estipulacion de clausula penal por valor de 10% del valor total de contrato. 2. Estipulacién
de clausula penal de apremio por valor de 0.5% diario del valor total del contrato por cada dia de
retraso sin que acumulados excedan el 10% del valor total del contrato. 3. Estipulacion como
causal de terminacion unilateral del contrato de parte del ICFES el incumplimiento de parte del
contratista de las obligaciones contractuales. 4. Fijar en el clausulado un término minimo de
antelacion de 15 dias calendario para la terminacién anticipada y unilateral del contrato por
cualquiera de las partes. 5. Solicitar al contratista la constitucion de una garantia a favor del
ICFES emitida por un banco, compania de seguros o sociedad fiduciaria legalmente establecidos
en Colombia, para amparar: (i) De cumplimiento: Debera garantizar el cumplimiento general del
contrato por el 10% del valor del mismo, por una vigencia que cubra el plazo del contrato y 4
meses mas.

La supervision del Contrato estara a cargo de la Subdirectora de Aplicacién De Instrumentos
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OBLIGACIONES DEL ICFES

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL
CONTRATO

a.  Dar la orden de ejecucion del contrato inmediatamente después del perfeccionamiento y

la legalizacion del contrato.

b.  Coordinar con el Contratista las instrucciones necesarias para la ejecucion de los servicios
contratados.

c.  Revisar y verificar el cumplimiento de las obligaciones para tramitar el respectivo pago.

d.  Expedir previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de Ley, la constancia de
recibido a satisfaccion por parte del Supervisor del contrato

e. Realizar oportunamente los pagos correspondientes.

f. Facilitar al contratista la informacion necesaria y suficiente para desarrollar el objeto del
contrato en los tiempos y en la forma prevista.

g. Velar por el estricto cumplimiento del objeto contractual y de las obligaciones suscritas.

h.  Facilitar los espacios fisicos, cuando a ello hubiere lugar.

i. En caso de requerirse que el contratista en desarrollo del contrato realice actividades fuera
de su ciudad de residencia, el ICFES pagara el valor correspondiente a gastos de
desplazamiento, transporte y pasajes que se ocasionen y que sean necesarios para cumplir con
el objeto del contrato

La presente contratacion requiere que los candidatos cumplan como minimo con los criterios
académicos y de experiencia establecidos por la circular 21 de 2015 del ICFES, para un bachiller
Categoria | Nivel 3, cuyos requisitos se detallan a continuacion:

Requisitos Académicos: Titulo de Bachiller
Requisitos de Experiencia: 13 meses de Experiencia

Revisada la hoja de vida presentada por Yelizza Caterine Pineda Castro, se verifico que
acredita titulo de Bachiller del COLEGIO HERMANAS DE NUESTRA SENORA DELA PAZ
finalizado en el afio 1995 y experiencia especifica como atencién al usuarioy apoyo al proceso
de lectura de hojas de respuesta de lasubdireccion de aplicacion de Instrumentos por un periodo
superior a los 13 meses. De acuerdo a lo expuesto anteriormente, se considera que el perfil se
ajusta a la necesidad de la entidad.

De acuerdo a lo expuesto anteriormente, se considera que el perfil de bachiller Yelizza Caterine
Pineda Castro se ajusta a la necesidad de la entidad, y su experiencia y conocimiento hace
especialmente relevante su contratacion.
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VALOR Y FORMA DE PAGO

S PLAZO DE EJECUCION

Teniendo en cuenta la circular 21 de 2015 por medio de la cual se establece la tabla de
honorarios de contratos de prestacion de servicios profesionales y apoyo a la gestion para la
vigencia 2016 y una vez verificados los recursos disponibles en el plan de compras de la
vigencia asi como los requisitos académicos y de experiencia necesarios para garantizar un
adecuado cumplimiento del objeto a contratar a un bachiller Categoria | Nivel 3, el valor de
la presente contraccion sera por la suma de $20.160.000  Sin embargo el compromiso
presupuestal debe realizarse por  $20.643.840 con el objeto de cubrir el 2.4% de IVA
autorretenido. EI  pago mensual sera por un valor de Un Millon Seiscientos Ochenta mil
Pesos M/Cte ($1.680.000) sin IVA y/o Un Millon Setecientos Veinte Mil Trescientos Veinte
Pesos M/Cte ($1.720.320) con IVA.

B Forma de Pago

El valor al que se refiere sera cancelado en la siguiente forma: El ICFES pagara al Contratista el
valor del contrato de acuerdo a su disponibilidad presupuestal asi: a). un primer pago por valor
de Un Millén Seiscientos Ochenta mil Pesos M/Cte ($1.680.000) sin IVA  y/o Un Millén
Setecientos Veinte Mil Trescientos Veinte Pesos M/Cte ($ 1.720.320) con IVA, contra entrega
de archivo consolidado de la lectura de los nombres de los usuarios que aplicaron las pruebas en
el ultimo trimestre de la vigencia anterior. b). En 10 mensualidades vencidas por valor de Un
Millén Seiscientos Ochenta mil Pesos M/Cte ($1.680.000) sin IVA y/o Un Millon Setecientos
Veinte Mil Trescientos Veinte Pesos M/Cte ($1.720.320) con IVA, correspondientes a los
servicios prestados entre los meses de febrero . y noviembre de 2016. c). Un ultimo pago para el
mes de diciembre por valor de Un Millon Seiscientos Ochenta mil Pesos M/Cte ($1.680.000) sin
IVA  y/o Un Millén Setecientos Veinte Mil Trescientos Veinte Pesos M/Cte ($1.720.320) con
IVA, Contra entrega y aprobacion del informe final de gestion y la entrega efectiva de los
elementos fisicos y documentos que se dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las
obligaciones contractuales. Para cada uno de los pagos sera necesaria la entrega al supervisor
de un informe por parte del contratista de las actividades desarrolladas, la presentacion de la
cuenta de cobro o factura, de la constancia de recibido a satisfaccion expedida por el supervisor
del contrato y del documento que acredite el pago de los aportes al Sistema de Seguridad Social
Integral. Asimismo, los pagos se realizaran segun las fechas dispuestas en la Circular 006 de
2015.

El plazo de la presente contratacion Desde la expedicion del registro presupuestal hasta el 31
de diciembre de 2016

R Ny Vet

Entrega
Cantidad Precio No No )
Producto Nombre Solicitada | Mercado Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 20643840 20643840
Administrativo
Ly REVISUARER TECNICA
Nomb Nombre
omoe FRANCIA MARIA DEL PILAR JIMENEZ FRANCO

DIANA MARTINEZ RODRIGUEZ
Firma Firma
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION DIRECTA A PRESENTAR OFERTA

rDENTIFICACION DE LA INVITACION FECHA DE INVITACION: 14/01/2016

Bogota D.C

Sefora
YELIZZA CATERINE PINEDA CASTRO
Ciudad

Cordial Saludo,

El Instituto Colombiano para la Evaluacién de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia, conforme los
siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestar apoyo en procesos de archivo, logisticos y organizacionales, operativos, administrativos y demas tendientes a realizar la lectura y solucion
de inconsistencias de las hojas de respuesta, asi como para ejecutar las demas actividades que sean necesarias tanto en el ICFES como en las
instalaciones de los proveedores de acuerdo a la necesidad del servicio.

CONDICIONES GENERALES DE PARTICIPACION

Las condiciones de participacién se encuentran contenidas en el estudio previo que se adjuntan a la.presente invitacion, En el caso de que
el adjudicatario sea persona natural y el contrato a suscribir sea de prestacién de servicios personales, debera diligenciar la hoja de
vida y la declaracion de bienes y rentas, a través del sistema dispuesto por el SIGEP, conforme a lo dispuesto en el decreto 2842 de 2010,
antes de suscribir contrato.

GARANTIAS

Las garantias que deben constituirse a favor del ICFES son:
Para amparar la ejecucion del contrato:

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO: 10 % dé valor del contrato con una vigencia igual al plazo del contrato y cuatro meses mas.

CONSULTA DE TERMINOS DE REFERENCIA:

Estudios previos que se anexa a la presente invitacién

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA:

csortiz@contratista.icfes.gov.co

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

14/01/2016
COMUNICACIONES:

Cualquier inquietud por favor comunicarse al correo electronico csortiz@contratista.icfes.gov.co.

Atentamente,

Revisd: KAREN DUARTE MAYORGA

Aimmu_i o Proyecto: CAROL JEMAHYNA SANCHEZ ORTLZC&
MARIA SOFiA ARANGO ARAN

ORDENADOR DEL GASTO

Vo. Bo.: SANDRA ZALDUA CONTRERA{




