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Estudio Previo No, 512 Fecha Salicitud 03/10/2016
Tipo de Operacitn: 1305

Susursal: 01 SEDE PPAL CARRERA 7 No. 32 - 12
Deseripeion:. Estudios previos Abogada Asesora SASG

Conforme lo establecido en el Decreto 50114 de 20089, la-Subdireccion de Abastecimiente y Sarvicios Generales del ICFES como parte de la Secretaria General,
cuenta entre sus funciones, enfre otras, la de “1. Asesorar al Dirsctor General en la formulacion de politicas, nermas, conceptos v procedimientos para la
administracion de los recursos humanos, fisicos y financieros de la empresa; 2.  Establecer, dirigir, coordinar y controlar las politicas, normas y procadimientos
para la administracion de los recursos fisicos, financieros y el talento humano de ia emnprasa, con criterios de eficiencia y eficacia. 6. Participar en el proceso de
identificacion, medicion y control de riesgos operativos relacionados con los procesos que se desarrollan en la dependencia®. Asi mismo, la Resolucion 0578 del
25 de octubre de 2011delegd en la Secretaria General del ICFES la faculiad de celebracién del contratos y ordenacién de gasto, o cual conlieva la faculiad de
. adelantar lgs procedimientos de seleccion, y por consiguiente las diversas etapas que s pusden derivar de dicha actividad.

‘\v./"

El cumplimiento de las funciones vy delegaciones sefialadas, ademaés del giro  ordinario del funcionamiento de la Subdireccion de Abastecimiento y Sarvicics
Generales del ICFES, demandan el asesoramiento y apoyc de parsonal profesional en Derecho con la experiencia suficiente para llevar 2 buen término y de
manera idénhea, oportuna y eficaz las funciones a cargo de la Subdireccion, para que a su vez se materiaficen las politicas y objetivos  misionales trazadas desde
|a Direccidn General del Instituto.

Asimismo, la delegacidn de gasto y funciones en materia contractual ordenada por la Resolucién 855 del 24/11/2014, exige la revision detallada de parte del
Despacho de la Subdireccién de Abastecimientc y Servicios Generales de todos los documentos precontractuales y confractuales necesarics para la
celebracién de todos los confratos  de la Enfidad, lo cual hace necesario contar con personal calificade y con experiencia para adelantar la contratacion de la
Entidad con el maximo control  del riesge juridico y observando los criterios  de eficiencia y oportunidad exigidos por todas las dreas del ICFES.

Asi las cosas, y teniendo  en cuenta gue la Subdireccion de. Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES no cuenta con personal de planta asignado que
apoye el desarrolio de las funciones sefialadas y que en genera_! preste apoyo juridico frente a las maltiple tareas que implican la actividad funcional de la
Subdiraccién de Abastecimiento y Servicios Generales y la administracion  de ios recursos a su cargo, se hace necesaria la contratacion de un profesional gue
cuente con experiencia en asuntos de derecho adminisirativo y contratacion pablica y privada.

OBJETO Prestacién de servicios profesionales para asesorar juridicamente a la Subdireccién de
Abastecimiento y Servicios Generales en la estructuracion de los procesos precontractuales,
confractuales, post contractuales y demas procedimientos reiacicnados con el area de
contratacion.

" ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL BIEN Y/Q SERVICIO  Para desarrollar el objeto del contrato se requiere una persona con el siguiente perfil: Categoria
de Contratista Ill Nivet 2 de la Circular No. 21 de 2615,

1. Profesional en Derecho
2. Especializacion en carreras afines
3. Minimo 37 meses de experiencia.
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OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

)

10.

".

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

18.
20.

21.

22.

Prestar apoyo juridico para el sequimiento, control y supervision o interventoria, segtin
corresponds, de los contratos suscritos por el ICFES

Apoyar a la Subdireccidn de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, en ia
revisidn, redaccion y correccion de todoes los documentos precontractuales, contractuales y
pos contractuales necesarios para las actividades de contratacién del [CFES.

Apoyar la revision de estudios de mercado, estudios previos, pliegos de condiciones,
contratos, polizas, verificando que o alli contenido se ajusie a ios lineamientos legales y
reglamentarios que debe acatar &l .ordenader del gasto en la acfividad contractual del
ICFES,

Proponer al Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, segidn
corresponda, las medidas juridicas a tomar en asuntoe de contratacién para efectos de
resguardar los interases de la Entidad.

Efectuar el analisis de riesge juridico de los procesos de contratacién del ICFES y rendir .
opoituno informe da elio al correspondiente ordenador del gasto.

Prestar apoyo juridico para el monitoreo de la debida efecucitn del plan de compras de Ia
Entidad y la verificacidn de la pertinencia de sus modificaciones. Y
Adelantar 1a evaluacion juridica o t&cnica de ias propuestas en procesos de selecc;or.\ f'
tos cuales sea designado por la Secretaria General o la Direccidn Genaral del ICFES como
miembro de Comité Evaluador.

Proyectar oficios, memorandgs, psticiones, actas, circulares y demas decumentos propios
de la Subdireccidn de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES.

Prestar apoyo juridico, a solicitud del Subdirecter de Abastecimiente y Servicios Generales
de! ICFES, para el tramite de vigenclas futuras para proyectes de funcionamiente o de
inversion,

Asistic a comilés. reuniones, audiencias y demds actos que le sean indicados nor el
Subdirecter de Abastecimiento y Servicios Generales del ICFES, y rendir el
correspondiente informe.

Elaborar o rendir los conceptos juridicos que en materia de contratacidn publica o privada o
de derecho administrative le sean solicitades por el Subdirector de Abastecimiento  y
Servicios Generales del ICFES.

Prestar apoayo juridico desde la perspactiva contractual, a las areas usuarias de la Entidad
pare la iddnea y oportuna  elaboracitn de los estudios previos de contratos, estudios de
mercado, pliegos de condiciones, términos de referencia y demas documentos
necesarios para el desarrolle de la actividad contractual.

Adelantar en todas las etapas los procesos de seleccién por cualquiera de las modalidades
establecidas en el Manual de Contratacién de la Entidad o cualquier otra que le sea
sefialada por el Subdirector de Abastecimiento o por ef Ordenador del Gasto.

Presentar informe de gestién final sobre la elecucion del contrato.

Responder directamente por las pérdidas de bienss y por los dafios que se causen con
ocasion de la ejecucién de! objeto contractual, para lo cual el contralista, reparara,
reintegrara, restituira los bienes, o asumird por su cuenta y riesgo el costo total que
implique su obrar, siempre y cuando las causas de la pérdida o dafio le sea imputables. .
Guardar estricta reserva y confidencialidad durante v después de la ejecucion del cont’

en relacién con toda la infermacion que |e sea suministrada o que por causa de la gjecuciun
contractual sea de su conocimiento, lo gue implica que dicha infermacién no puede ser
divulgada a persona alguna sin autorizacion escrita de la Direccién General del ICFES o sin
requerimiento de autoridad competente.

No acceder a peticiones 0 amenazas, de quienes actuando por fuera de la ley pretendan
cbiigario a hacer u omitir algin acte o hecho. Cuando se presenten tales situaciones, el
contratista deberd informar de tal evento al ICFES para gue se adopten las medidas
necesarias.

Presentar oportunamente las cuentas de cobro para los pagos e informes que le sean

requeridos.
Conservar y devolver en debida y oportuna forma los documentos que le sean entregados.

Realizar la afifiacion al sistema de seguridad social integral y efectuar oportuna vy
debidamente los pagos. i

Cumplir con el Codigo de Efica y Valores adoptado por el ICFES mediante resolucion
000141 del 21 de febrero de 2013.

Adelantar las demas actividades que le asignen el Supervisor del Contrato ¢ el Ordenador
del Gasto y que esten relacionadas con el objeto contractual.
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- IDENTIFICAGION, VALORACION, DISTRIBUCION

SUPERVISOR

OBLIGACIONES DEL ICFES

El Contratista se obligara a garantizar el cumplimiento de ias obligacicnes surgidas a favor del
ICFES, con ocasién de la ejecucion del contrato, mediante la constitucién de una garantia
expedida a favar det INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION
ICFES, NIT. 860.024.301 6. expedida por una compafiia de seguros autorizada para funcionar
en Cclombiz o una garantia bancaria, que ampare los siguientes riesgos: (i} Cumplimiente:
Debera garantizar el cumplimienio general del contrato por el 10% del vaior del misma, por una
vigencia que cubra el plazo del contrato y 4 meses mas.

La supervision para la correcta ejecucion de contraio estard a cargo del Subdirestor de
Abastecimiento vy Servicios Generales, o por la persona que en su lugar designe el ordenador del
gasto del ICFES

1. Proveer oporiunamente al contratista el material y la informacién necesarios para ia
coirecta ejecucién del objeto contractual.

2. - Brindar apoyo y solucionar las inguietudes que se le presenten al contratista en relacion
can ef objeto y obligaciones contractuales y en general con fa ejecucion.

3. Entregar la informacién e instrucciones necesarias para la realizacion del objeto dentro de
los términos pactados y en la forma prevista.

4, Verificar que se ejecuten las actividades regueridas de acuerdo a lo establecido en el
presente documento de acuerde al objeto contractual y las obligaciones suscritag.

5. Cotejar e cumplimiento de las directrices y condiciones establecidas al momento de
entrega de los productos y documentos enfregados al contratista.

8. Canzelar los valores pactados como contraprestacién de los serviclos contratados, previo
recibo a satisfaccion de los mismos por parte del supervisor,

7. Cubrir los gastos de desplazamiento del contratista, cuando sus actividades deben ser
realizadas en un lugar diferente al de su domicilio.

8. Expedir, previa verificacion de cumplimiento de los requisitos de legales y contractuaies, la
constansia de recibide a satisfaccién por parte del Supervisor de! contrato.

9. Designar un funcionario que supervise y vele por el estricto cumplimiento del objeto
contraclual y de las obligaciones suscritas y realizar seguimiento periddico a ia ejecusion
del contrato, & informar de ello al coniratista.
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ANALISIS QUE SOPORTA EL VALCR ESTIMADO DEL

VALOR Y FORMA DE PAGO

Para determinar el valor estimado del contrato con ias actividades encaminadas al cumplimiento
del mismo se ha tomado como base v referencia el objeto contractual a desarroliarse junto con
las obligaciones, el plazo de gjecucion, la experiencia y los estudios con ios que debe contar el
contratista que sa requiere para cubrir la necesidad contractual. En consecuencia, se tendré
asignado para esta confratacién un valor de referencia que no excede lo estipulado en la
Categoria [ll! Nivel 4 de la Tabla de honorarios de contratos de prestacion de servicios
profesionales y apoyc a la gestitn.

En este caso, DIANA MARCELA NINO TAPIA, identificada con cédula de ciudadania No.
§2.419.753 acredita un perfil de Abogada de la Universidad Javeriana, con especializacién en
derecho de seguros, y con experiencia superior a 73 meses en la ejecucion de actividades
relacionadas con el presente objeto confractual. Por {o anterior v teniendo en cuenta la fermacion
acadamica y experiencia laboral, la entidad ha estimado el valor del contrato en la suma de
VEINTICUATRO MILLONES TRESCIENTOS CINCUENTA Y SIETE MIL TREINTA PESOS
MWCTE (824.357.030) que incluye VA autoretenido, impuestos, tasas, contribuciones, aportes al
sistema de salud, pension y adminisiradora de riesgos laborales y cualquier otro pago que dr
efectuar el contratista, refacionado con el perfeccicnamiento dei contrato.

De acuerdo a lo expuesto anteriormente, se considera que el perfil de DIANA MARCELA NINO
TAPIA se ajusta a la necesidad de la entidad, y su experiencia y conocimiento hace
especialmente relevante su contratacién.

- El ICFES pagara al CONTRATISTA ei valor del contrato de la siguiente manera: a) Ties (3)

pagos mensuales por valer de OCHO MILLONES CIENTO DIECINUEVE MIL DIEZ PESOCS

- M/CTE (8.119.010) incluide IVA, corespondiente 2 los meses de octubre a diciembre de 2016

L.os anteriores valores seran pagados por la entidad previa enfrega de los informes o enfregables
de acuerdo con las acluaciories realizadas por el contratista, la certificacion de recibo a
satisfaccion por parte del supervisor del contratc y constancia de pago de los aportes
correspondientes al sistema de seguridad social integral, los cuales deberan cumplir las
previsiones lagaies. Para ! ultimo mes ademas de 'os requisitos anteriores, se reguetird la
presentacion y aprobacién de! informe final de gestién vy la enirega efectiva de los elementos
fisicos y documentos que s¢ dispusieron por parte del ICFES para el desarrollo de las
obligaciones contractuales.

Las dermoias en la presentacion de los anteriores documantos, serén responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses o compensacién de ninguna
naturaleza. Los anteriores pagos, estan sujetos a las fechas dispuestas en la Circular 006 del 21
de abril de 2015, 1a cual hace parte integral del presente contrato.

El plazo de ejecucion del contrato se contara a parlir del cumplimiento de los requisitos de

Ty

FLAZO DE EJECUCICN . - . L, . o
: perfeccionamiento y sjecucion hasta ¢l dia 31 de diciembre de 2016
Entrega
Cantidad Precio No No ]
Progucto Nombre Solicitada | Mercado ’ Total Entrega Dias Cantidad | Fecha Saldo
211110002 Actividades Profesionales de Apoyo 1 24357030 24357030
Administrativo
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INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA EVALUACION DE LA EDUCACION ICFES
INVITACION CERRADA A PRESENTAR OFERTA

IDENTIFICACION DE LA INVITACION

Bogota D.C

Sefiora
DIANA MARCELA NING TARIA

Cordial Saludo.

El Instituto Colombiano para la Evaluacion de la Educacién - ICFES, lo invita a presentar oferta dentro del proceso de la referencia,
conforme los siguientes requerimientos:

OBJETO

Prestacién de servicios profesionales para asesorar juridicamente a la Subdireccién de Abastecimiento y Servicios Generales en la estructuracién
de los procesus precontractuales, contractuales, post contractuales y demas procedimientos reiacionados con el drea de contratacidn.

GARANTIAS

Las garantlas del proceso de la referencia se encuentian contenidas en el documento de estudios previos.

LUGAR DE PRESENTACION DE LA OFERTA

gmendieta@contratista.icfes.gov cc

PLAZO PARA PRESENTAR LA OFERTA:

Hasta el 4 de octubre de 2016

COMUNICACIONES:

Cualquier inguietud por favor comunicarse al correo electronico contratacion2016@icfes.qov.co 6 en la Carrera 7 No. 32 — 12, tel: 4841410
Ext. 137

Atentamente,

)ﬁ\ SOFIA ARANGO ARANao

ORDENADORA DEL GASTO

Proyectd: Giovanni Mendieta Montealegre- Abogal
evisd: Celia Inés Hernandez - Abogada Secretari neral
aBo. Andrés Mancipe Gonzéiez — Subdirector de Abastecimiento y Servicios Generales
instituto Colombiano para fa Evaluacion de la Educacién - iCFES
www.icfes.gov.co Q @ICFEScal @ ICFES @ Carrera 7 No. 32-12 Edifico San Martin, Torre Sur - Piso 32, Bogotd, Colembia
lineus de atencién ol usuario: Bogotd: {571) 307 7008 - Gratuita Nacional: 018000 110858
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