No. de la Orden

mejor saber

ctesiyf

Prospetidad
p s

ORDEN DE SERVICIOS No 68 - 2013

5 ContEgt_e;hfei -

Contratista:
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: ICFES - NIT. | 860.024.301-6
T OF | T oG 800.096.812-8
caual ;? No ﬁ;—BS(Bogo;} _ Teléfono | 292.49.00 —

OBJETO DE LA ORDEN:

El CONTRATISTA se compromete con el ICFES a prestar los servicios de impresion y empaque de
maleriales para las prueba piloto EKAES en universidades,

OBLIGACIONES DEL

CONTRATISTA:

Durante la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA se obliga para
con el ICFES a: 1, Cumplir con el objeto contractual de conformidad
con las especificaciones, calidades y condiciones de ejecucion a partir
de los requerimientos esiablecidos en el anexo tecnico, la propuesta
presentada por el contratista, las colizaciones que llegaren a
presentarse por elementos nuevos y los acuerdos que suscriban las
partes conforme a las necesidades especificas de la prueba, 2.
Acordar can el supervisor del contrato un cronegrama de actividades
con el fin de programar el orden de impresién y empague. Tambien se
definira conjuntamente, con el grupo de trabajo del contratista de la
operacion logistica de distribucién la supervision del proceso de
empaque. 3. Prestar el servicio con personal calificado, debidamente
entrenado, con los equipos y demas especificaciones ofrecidas en su
propuesta, garantizando condiciones de calidad, seguridad,
confidencialidad. 4. QOrientar al ICFES en la modificacion de los
cuadernillos, hojas de respuestas, manejo y conlrol de la informacion,
y ofros aspectos requeridos para el buen cumplimiento del objeto
contractual. 5. Reemplazar el grupo de lrabajo, en el evenlo que
exista una justa causa, la cual debera ser debidamente sustentada,
evaluada y autorizada por parte del supervisor del contrato. 6.
Guardar y custodiar con toda la seguridad requerida el material de
examen. 7. Finalizado el proceso de impresion y empaque, debera
entregar al CONTRATISTA que realiza la logistica de distribucion el
material impreso y empacado en los tiempos que se establezcan para
el efecto. En dicha entrega, debera elaborarse un acta suscrita por los
dos contratistas en la cual conste el namero de cuadernillos
solicitados por el ICFES con el fin de establecer los valores a cancelar
para cada lipo de aplicacion de las pruebas. 8 Rendir informes al
supervisor con la periodicidad acordada sobre el rendimiento del
proceso de impresion y empagque con el fin de que el ICFES pueda
tomar las medidas necesarias para garantizar la aplicacion de las
pruebas. PARAGRAFOQ: Seran responsabilidad del CONTRATISTA v
estaran a su cargo las indemnizaciones a que haya lugar por: (i) los
danos derivados de las entregas efectuadas por fuera de los términos
acordados, (i) los danos ocasionados por las deficiencias en el
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empaque. 8. Recibir del proveedor de insumos, los materiales

necesarios gue conforman el KIT de aplicacion. Una vez recibidos a
satisfaccion, EL CONTRATISTA respondera par la cantidad v calidad

de los mismos. 9. Imprimir y empacar el material contenide en el KIT

de aplicacion. 10. Una vez terminada la impresion, devolver al ICFES |

los originales y las peliculas al supervisor del contrato del ICFES y/o
persona autorizada. 11. Mantener en forma permanente altos niveles
de eficiencia técnica y profesional para atender sus obligaciones, 12
Reportar de manera inmediata al Supervisor del contrato encargado
del control de gjecucion, cualquier novedad ¢ anomalia. 13. Acatar las
instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta el
ICFES a través de los funcionarios que ejerceran el control de
ejecucion. 14. Guardar siempre esfricta reserva y confidencialidad
durante la ejecucion del contrato y con posterioridad a su terminacion
y liquidacion, obligacion que implica que Iz informacion y documentas
suministrados no pueden ser divulgados a persona alguna, sin
aulorizacion escrita de la Direccion del ICFES o salve requerimiento
de autoridad competente. 15. No acceder a peticiones o amenazas de
quienes actuen por fuera de la ley con el fin de obligarlos a hacer u
omitir algin acto o hecho, debiendo informar inmediatamenta al
ICFES, a través del funcionario responsable del contral de ejecucion,
y a las demas autoridades competentes, la ocurrencia de lales
peticiones o amenazas, para que se adopten las medidas vy
correctivos que fueren necesarios 16. Asumir por su cuenta y riesgo
el pago de los salarios, las prestaciones sociales y los aportes
parafiscales de todo el personal destinade para la prestacion del
servicio objeta del presente contrato, de acuerdo con las
disposiciones del Régimen Laboral Colombiano. Esta obligacion se
exliende a cualquier otro beneficio que haya pactado con dicho
personal. 17. Pagar los impuestos y demas gastos que le
correspondan por ocasion del contrato. 18. Constituir las poélizas y
demas garantias exigidas. Independientemente de la garantia unica
que ampara los diferentes riesgos del contrato, EL CONTRATISTA
sera responsable por cualquier dano, pérdida o alteracion gue se
presente (durante la ejecucion del contrato, que afecte el desarrollo
normal del contrato o los recursos entregados por el ICFES. 19.
Responder directamente durante todas las etapas del proceso, por la
mala impresion del material requerido, las diferencias, tachaduras y
enmendaduras (que no estén debidamente refrendadas por el
ICFES). por la perdida de bienes y por cualquier otro dano causado
con ocasion de la ejecucion del objelo contractual. La asuncion de
esta responsabilidad comporta las obligaciones de reparar, reintegrar
o restituir los bienes, y las de la de asumir el costo total derivado de la
ejecucion de la operacion fallida, para lo cual el ICFES debera
aprobar las nuevas pruebas, cuadernillos o recibir a satisfaccion el
valor de la restitucion. 20. Presentar oportunamente al ICFES la
cotizacion que este le solicite, cuando por necesidades de la
aplicacion resulle necesaria la produccion de nuevos elementos. 21
Presentar en forma oportuna lanto los informes que le sean
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requeridos, como las facturas para el cobro de los pagos a su favor,
22. Atender en debida forma los reclamos y solicitudes gue le efectie
el ICFES y adoptar medidas inmediatas para la correccion de fallas.
23. En caso de ser necesario y para garantizar que los documentos
sean leidos dentro de los tiempos establecidos por el cronograma de
trabajo del ICFES, el CONTRATISTA, proveera personal de apoyo
para la lectura de las hojas de respuesta y para corregir errores
durante el proceso de impresion. 24, Cumplir con cualquier
modificacion que por necesidades del servicio establezca el ICFES;
para tal efecto las partes acordaran los tiempos dentro de los cuales,
deben adoptarse las meadidas pertinentes. 25. Diligenciar y suscribir el
acuerdo de confidencialidad, que hace parte integral del contrato. 26.
Cumplir las demas obligaciones que se deriven de |la naturaleza del
chiele del conltrato.

OBLIGACIONES DEL
ICFES:

El ICFES durante la ejecucion del contrato, se obliga para con EL
CONTRATISTA a: 1. Brindar la informacion y soporte requeridos por
el CONTRATISTA. 2. Realizar un cronograma de actividades junto
con el CONTRATISTA. 3. Evaluar y autorizar, si fuere el caso, el
reemplazo del personal que haga parte del grupo de trabajo del
CONTRATISTA. 4. Suminisirar todos los documentios requeridos para
la ejecucion del centrato. 5. Comunicar con la debida antelacion a la
fecha en que sean requeridos los elementos, cantidad, sitio v hora en
que éstos deberan ser entregados por parte del CONTRATISTA. 6.
Comunicar por escriio al CONTRATISTA las cantidades que se
requieran para la ejecucion del objeto contractual, asi como cualquier
variacion que deba introducirse. 7. Verificar y aprobar los montajes de
las pruebas y demas artes, requeridos para la elaboracion de los
cuadernillos y demas objeto de este contrato. 8. Pagar el valor del
contrato de acuerdo con lo acordado. 9. Verificar el cumplimiento del
objeto del contrato de conformidad con la reguisicion, el anexo técnico
y oferta presentada 10, Las demas inherentes a la naturaleza del
contrato.

DURACION Y PLAZO:

El plazo Gnico de ejecucion del presente contralo se contara a partir
de la suscripcion del acta de inicio y sera un terming de dos (2)
meses,

VALOR DE LA ORDEN:

Para todos los efectos legales y fiscales el valor total de la orden sera
de VEINTISEIS MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y TRES MIL
TRESCIENTOS OCHENTA PESOS MI/CTE ($26.573.380), que
incluye todos los costos directos e indirectos que su ejecucion
conlleve,

FORMA DE PAGO:

El ICFES cancelara el valor del contrato contra enlrega de los
servicios contratados, que se liquidardan de acuerdo con las
cantidades de productos o servicios, recibidos a satisfaccion, y los
precios unitarios ofrecidos y pactados en el contrato. PARAGRAFO
PRIMEROQ: Para efeclos del pago, ademas de la factura o el
documento que lo asimile, EL CONTRATISTA debe presentar
certificacion de recibo a satisfaccion suscrita por el Supervisor del
Contrato v el documento que acredite el page de los aportes al
Sisterna de Seguridad Social Integral. El pago se realizara siempre
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que se hayan presentado todos los documentos requeridos: las
demoras que se presenten por estos conceptos seran responsabilidad
del CONTRATISTA y no tendra por ello derecho al pago de intereses
0 compensacion de ninguna naturaleza. PARAGRAFO SEGUNDO.
Los pagos a que se obliga el ICFES se realizaran dentro de los 10
dias siguientes al cumplimiento los requisitos exigidos en la presente
clausula, y quedan subordinados al Programa Anual de Caja (PAC)..

CDP:

Certificado de Disponibilidad Presupuestal 149 de 2013

SUPERVISOR:

La vigilancia y seguimiento de la presente orden estara a cargo
EDGAR ROJAS GORDILLO, identificado con cedula de ciudadania
No 19465436 o por la persona designada por el ordenador del gasto
del ICFES.

GARANTIAS:

Para la ejecucion del contrato, el CONTRATISTA debera constituir la
Garantia Unica a favor del INSTITUTO COLOMBIANO PARA LA
EVALUACION DE LA EDUCACION - ICFES, identificado con le Nit
860.024 301-6, expedida por una compania de sequros autorizada
para funcionar en Colombia o una garantia bancaria, que ampare los
riesgos y vigencias en los siguientes términos: A. De cumplimiento
general del contrato, por una suma igual al veinte por ciento (209)
del valor total del contrato ¥ con una vigencia igual al término de
gjecucion del mismo y cuatro (4) meses mas. B. Calidad del bien y
servicio del contrato, cada una por una suma igual al veinte por
ciento (20%) del valor fotal del contrato y con una vigencia igual al
termino de gjecucion del mismo y cuatro {4) meses mas. C. Pago de
salarios y prestaciones sociales, por una suma igual al cince por
ciento (5%) del valor total del contrato y con una vigencia igual al
término de ejecucion del mismo y tres (3) anos mas, PARAGRAFQ
PRIMERO: La GARANTIA UNICA asi como las pdlizas deberan
ajustarse siempre que se produzca modificacion en el plazo y /o el
valor de la orden. FARKGRAFO SEGUNDO: En caso que la
liquidacion exceda los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del
termino de ejecucion, la entidad informara al CONTRATISTA el plazo
adicional por el cual deba ampliar la cobertura de las pdlizas

INDEMNIDAD:

El CONTRATISTA mantendra indemne al ICFES contra todo reclamo,
demanda, accién legal, y costos que puedan causarse o surgir por
dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
CONTRATISTA o su personal, o SUBCONTRATISTAS, durante la
ejecucion del objeto y obligaciones de la orden. En caso de gue se
formule reclamo, demanda o accion legal contra el ICFES por
asuntos, que segun la orden sean de responsabilidad del
CONTRATISTA, se le comunicara lo mas pronto posible de ello para
que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas por la
ley para mantener indemne al Instiluto y adelante los tramites para
llegar a un arreglo del conflicto. El ICFES, a solicitud del
CONTRATISTA, podra prestar su colaboracion para atender los
reclamos legales y el CONTRATISTA a su vez reconocera los costos
que éstos le ocasionen al ICFES, sin que la responsabilidad del
CONTRATISTA se atenue por este reconocimiento, ni por el hecha
que el ICFES en un momento dado haya prestado su colaboracion
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para alender a la defensa de sus intereses contra tales reclamos,
demandas o acciones legales. Si en cualquiera de |os eventos
previstos en este numeral el CONTRATISTA no asume debida y
oportunamente |la defensa del ICFES eéste podra hacerlo
directamente, previa comunicacion escrita al CONTRATISTA, quien
pagara todos los gastos en que la entidad incurra por tal motive. En
caso de que asi no lo hiciera el CONTRATISTA, el ICFES tendra
derecho a descontar el valor de tales erogaciones de cualquier suma
qgue adeude al CONTRATISTA, por razon de los servicios motivo de
la orden, o utilizar cualquier otro medio legal.

PENAL PECUNIARIA

Las partes acuerdan que en caso de mcumplimiento parcial ©
definitivo de las obligaciones a cargo del contratista, El ICFES podra
hacer efectiva la clausula penal pecuniaria por un monto equivalente
al 20% del valor del contrato, COMO ESTIMACION anticipada vy
parcial de de perjuicios que se le causen, sin perjuicio del derecho a
obtener del contratista y/o su garante, el pago de la indemnizacion
correspondiente de los demas perjuicios sufridos. Para el efecto, EL
CONTRATISTA autoriza al ICFES a descontarle de las sumas que se
le adeuden a su favor, el valor correspondiente a la pena pecuniaria
estipulada. De no existir lales deudas o no resultaran suficientes para
cubrir el monto, el ICFES iniciaria las acciones legales a que haya
lugar. PARAGRAFO PRIMERO: Las partes acuerden gue la pena
puede acumularse con cualquiera otra forma de indemnizacion, en los
términos del articulo 1600 del Cadigo Civil PARAGRAFO SEGUNDO:
Para el efecto, el ICFES realizara el respectivo requerimiento formal
al CONTRATISTA a efectos de que dentro de los cinco (5) dias
siguientes al recibo, presente al ICFES las pruebas que considers
pertinentes, los cuales seran disculidos por las partes para
documentar la decision que se adopte en lorno a la exigencia de la
presente clausula

PENAL DE APREMIO:

En caso de mora o retardo en el cumplimiento de las obligaciones a
cargo del CONTRATISTA, previa aplicacion del debido proceso y las
estipulaciones confractuales, el CONTRATISTA pagara al ICFES,
sumas sucesivas dianas eguivalentes a 1% por cada dia de retardo
sin exceder del 20% del valor total del contrato. Para el efecto, el
simple retarde o mora del confratista dara origen al pagoe de las
sumas aqui previstas. Las partes acuerdan y autorizan que el ICFES
podra descontar y compensar de las sumas gue le adeude al
CONTRATISTA los valores correspondientes por pena de apremios
estipulada una vez se causen, previo aviso por escrito AL
CONTRATISTA. PARAGRAFO PRIMERO: La cancelacion o
deduccion de eventuales apremios no exonera al CONTRATISTA de
satisfacer sus obligaciones y compromisos, ni de lerminar las
aclividades de su cargo, en las condiciones de tiempo y de calidad
pactadas. PARAGRAFQ SEGUNDO: Para el efecto, el ICFES
realizara el respectivo requerimiento formal al CONTRATISTA a
efectos de que dentro de los cinco (5) dias siguientes al recibo,
presente al ICFES las pruebas que considere pertinentes, los cuales
seran discutidos por las partes para documentar la decision que se
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adopte en torno a |a exigencia de la presente clausula

FUNDAMENTO JURIDICO
DE LA ORDEN:

Se fundamenta la presente contratacion en el Acuerdo 014 del 26 de
agosto de 2011, en el articulo 32 que indica: (...) “... Formas
contractuales. EL ICFES, dependiendo de la cuantia del confrato a
celebrar, consignaran fos acuerdos en una de las dos formas
contractuales: 1. Cuando la cuantia def conlrato a celebrar sea menor
o fgual a cincuenta (50) Salarios Minimos Legales Mensuales
Vigentes SMLMV, ef Institufo suscribird acuerdos denominados
ORDENES DE DE SERVICIO, ORDENES DE COMPRA U
ORDENES DE TRABAJO, segun se trate de la contratacion de un
servicio, fa adquisicion de un bien o la realizacion de una fabor, para
fo cual se utilizaran fos formatos que para tales fines dispanga y
defina la empresa. En estos casos, se entendera que el acuerdo se
perfecciona cuando el ordenador del gasto suscriba la orden de
compra, de servicios o de frabajo. En cada caso y segun el tipo v
alcance del contralo, la empresa analizara si requiere el otorgamiento
de garantias..." y el Acuerdo 16 de 2012 en su articulo 1, que modifico
el Manual de Contratacién en su articulo 18, articulo que establece las
causales que permiten prescindir de los procedimientos de seleccion
y contratar sin haber solicitado previamente varias ofertas,
adicionando el literal j), que establece: “Contralos de prestacién de
servicios de caracter operativo, técnico o logistico hasta por ja suma
de 60 SMMLV.....". En lo establecido en el articulo 12 de la Ley 1324
de 2009, la cual establece “...Los confratos que deba celebrar y
otorgar el {CFES como entidad de naturaleza especial, &n desarrolio
de su objeto, se sujetaran a las disposiciones del derecho privado.": y
en la Conslitucion Politica de Colombia, especialmente por lo
consagrado en los articulos 209 y 267 vy por el articulo 13 de la Ley
1150 de 2007. La presente contratacion se encuentra soportada en la
requisicion realizada por el ICFES y demas documentos que la
soporta.

PARAFISCALES E
INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES:

El contratista manifiesta enconlrarse al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, en
concordancia con el articulo 50 de la ley 789 de 2002. Igualmente
manifiestan las partes bajo la gravedad del juramento que no se
encuentran incursas en ninguna de las causales previstas en |3
Constitucion o en la Ley, que les impidan suscribir la presente orden y
gue en el caso de sobrevenir alguna de ellas durante el procesa del
mismo, procederan conforme lo dispone los articulos 8 y 9 de la ley
80 de 1863,

PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION:

La presente orden se perfecciona con la firma del ordenador del
gasto. Para su ejecucibn requiere la expedicién del registro
presupuestal, la aprobacion de la poliza correspondiente por parte del
ICFES vy acta de inicio. PARAGRAFO: El CONTRATISTA dentro de
los dos (2) dias siguientes al perfeccionamiento de la orden debera
allegar la garantia solicitada.
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Las partes acuerdan que se dara por terminada la orden en los
siguientes casos: a) Mutuo acuerdo entre las partes, b)
Incumplimiento grave reiterado de alguna de las obligaciones del
CONTRATISTA, ¢) Vencimiento del plazo, d) Cumplimiento del
objeto contratado, e) Condicion resolutoria, de conformidad con el
| articulo 1546 del Cddigo Civil. El page de impuestos y retenciones
que surjan con la presente orden, seran a cargo del contratista y
ESTIPULACIONES retenidos por el ICFES, descontandolos de los pagos que se le

ADICIONALES: hagan. La presente orden no genera vinculacion laboral alguna entre
las paries. Las paries se comprometen a solucionar las diferencias
que se den en ejecucion de la presente orden por arreglo directo,
concillacion  y  transaccion;  igualmente acuerdan que podran
suspender |a ejecucion de |a orden, de comdn acuerdo en eventos de
fuerza mayor o caso foriuito. Finalmente, acuerdan liquidar la
presente orden de comun dentro de cualro {4) meses siguientes a su
terminacion.

Forman parte integral de la presenie orden la requisicion, el anexo
lecnico y documentos del conlratista.

ANEXOS

En constancia firma

-

—~ADRIANA SULET GIL'GONZALEZ
Qrdenador del Gasto

'ﬂxwa/ an

Elabord: ADRIANA DIAZ IZOUIERDO
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